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1 Introduction

Dans les versions antérieures du logiciel, il n'existait qu'une seule grille de catalogage, fixe et commune a tous
les types de documents?.

Les grilles de catalogage paramétrables proposent une alternative a ce fonctionnement en permettant de

définir,

pour trois types de notices (Document, Fascicule, Notice analytique), des grilles personnalisées selon

le type d'expression choisi et le niveau du catalogueur qui la saisit.

Les grilles de catalogage paramétrables ont été développées dans Decalog SIGB pour répondre a trois objectifs
bien distincts :

1.

Pouvoir adapter les champs d'une grille de catalogage au type de document concerné

On pourrait ainsi potentiellement avoir une grille par type de document dans Decalog SIGB, ou, par
exemple, on ne pourrait faire apparaitre le champ de saisie d'un indice Dewey uniquement dans la
grille relative au type d'expression "Texte", et lI'indice PCDM4 uniquement sur les grilles "Musique et
son". Ou encore un centre d'intérét "Nombre de joueurs" uniquement dans la grille "Objet en 3
dimensions" (jeux).

Mettre en place un "circuit de validation" d'une notice (catalogage a niveaux)

Selon le niveau attribué au catalogueur lors de sa création, celui-ci pourra avoir accés a certains
champs de la grille de catalogage et pas a d'autres. Cela permet de mettre en place un fonctionnement
qui peut se rapprocher de celui de la BnF par exemple, ou un catalogueur de premier niveau renseigne
la majorité des champs, mais laisse la responsabilité des champs de classification et d'indexation
matiere a des catalogueurs de deuxieme et troisieme niveau. On peut ainsi mettre en place une sorte
de "workflow? de création" d'une notice.

Optimiser la saisie des notices (facilité et rapidité de catalogage)

Il est possible de définir des champs qui seront par défaut ouverts a la création de la grille, préts a la
saisie sans avoir besoin de les ajouter (pouvoir pré-afficher par exemple une note en particulier, un
type de titre, une classification ou un centre d'intérét, etc.), en passant de I'un a l'autre a I'aide du
clavier. Il est également possible de définir si leur saisie est facultative, obligatoire ou recommandée,
et de définir des valeurs par défaut pour certains champs (langues, importance matérielle,...) selon le
type de document catalogué.

Ainsi, selon l'objectif recherché, différents paramétrages seront a mettre en place : la suite de cette
documentation est organisée en fonction de ces trois objectifs, il suffit ainsi de se référer a la partie
correspondante pour consulter le paramétrage a effectuer et les résultats obtenus dans la grille de catalogage.

1 Dans Decalog SIGB, Type de document = Type d'expression [Texte / Musique et son / Vidéo et document projeté /...]

2 Circuit
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2 Obijectif n°1 : adapter les champs de la grille au type de
document concerné

La liste des typologies de documents gérés par les bibliothéques et médiathéques ne cesse de s'allonger au fil
des décennies pour répondre a la demande des usagers. Chaque document géré possede ses spécificités, qu'il
est possible de prendre en compte dans Decalog SIGB grace aux grilles de catalogage paramétrables.

2.1 Paramétrage des grilles de catalogage

La personnalisation des grilles de catalogage doit étre effectuée depuis le module Parameétres, onglet Grilles
de catalogage.

/& Attention, la premiére ouverture de cet onglet peut prendre du temps, a cause du grand nombre
d'éléments a charger dans cette interface.

Par défaut, I'onglet contient déja 3 grilles par défaut, une grille pour chaque type de notice : Document,
Fascicule et Notice analytique.

decabg SIGE .= Angéligue DUPONT 4 Médiathégque de la Vallée du Doux

= Listes ] Régles (cotisations) E Régles (fonds) |7 Grilles de catalogage '* ;—.j Relances |H|
4

J Ajouter une grille de catalogage -

Document =
w Tous les documents (=]
Fascicule -
H Tous les fascicules (=]
Notice analytique -
m Toutes les analytiques @

Selon les spécificités liées aux choix de catalogage de la bibliotheque, plusieurs options sont disponibles, ce
qui impliquera la modification ou la suppression de ces grilles par défaut :

e Utiliser une grille unique par type de notice (comme dans les versions antérieures de Decalog SIGB).
Il s'agit du paramétrage par défaut a l'activation des grilles.

e Utiliser une grille par type d'expression (exemple : une grille pour les documents Texte, une grille pour
les documents Musique et son, une grille pour les documents Vidéo et document projeté,...).

o Utiliser une grille par type d'expression, avec quelques grilles communes a certains types d'expression
(exemple : une grille pour les documents Texte, une autre grille commune aux documents Musique et
son ET Vidéo et document projeté, etc.)

e Utiliser plusieurs grilles par type d'expression (exemple : deux grilles pour le type d'expression Texte,
l'une pour les BD et I'autre pour les livres, ou encore deux grilles pour le type d'expression Musique et
son, l'une pour les CD et I'autre pour les livres lus).
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Le paramétrage a effectuer pour chacun de ces choix est détaillé dans les sous-parties qui suivent.

Dans le cadre de cette partie 2, dont le but est d'adapter les champs de la grille au type de document concerné,
une seule colonne sera a paramétrer pour atteindre cet objectif : la colonne "Disponible". Les autres colonnes
peuvent étre laissées en |'état pour I'instant, elles ne seront utiles que dans le cadre des autres objectifs
(mettre en place un workflow de création des notices et optimiser la saisie des notices) et abordées dans les
parties suivantes de cette documentation.

2.1.1 Utiliser une grille unique par type de notice

Les grilles de catalogage par défaut s'appliquent a tous les types d'expression : sans apporter de modification,
on retrouve de ce fait les mémes grilles par type de notice que dans les versions antérieures de Decalog SIGB,
avec une grille généraliste pour chaque type de notice.

Il est néanmoins possible d'apporter quelques modifications a cette grille existante, en retirant par exemple
des champs qui ne sont jamais utiles au catalogueur, selon les pratiques de catalogage de la bibliothéque : on

peut alors choisir, champ par champ, ceux qui seront disponibles ou non dans la grille de catalogage.

Grille de catalogage : modification

Type de notice Document

Nom de |z grille Tous les documents

Critéres

Type d'exprassion Tous types d'exprassion ik
Grille par défaut

Grilles des données bibliographiques

4| Langues de I'expression

Disponible @ \Preafficheé @  Catalogueur Dérfve Cataloguewr  Contrdle Par géfaut
= Langues W W
Langue du texte = = Occasionngl | v ~ Occasionnel | ¥ AN
Langue d'origine Il |l Occasionnel | ¥ ~ Occasionnel ¥
Langue des sous-titres vl ] Occasionnel | ¥ = Occasionnel ¥
Autres langues = |l Occasionngl | v = Occasionnel | ¥
+| Description
Disponible @ |Preafficheé @  Catalogueur Deérve Cataloguewr  Contrdle Par défaut
= Tous les champs el I
= Titres et mentions W W
Titra propra casionnel | ¥ Occasionnel | v &,
Complément du titre Vv v Occasionnel | ¥ ~ Occasionnel ¥
Titre original ¥ r Occasionnel | ¥ 2 Occasionnel ¥
 Tous les autres £léments I ~
descriptifs

Cette colonne permet d'avoir la possibilité ou non de renseigner le champ dans la grille de catalogage. Il est
possible de cocher et décocher des champs selon le besoin.
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Exemples de parametrage de la grille Resultats dans la grille de catalogage
“| L de I' i -
angues de |'expression EKPTESSIOH
Digponible @ . _
S Langues w Type d'expression
Langue du texte " Langues | () Ajouter une langus +
Langue d'origine [ Langue de l'sxpression
J La iginal
Langus des sous-titres ¥ Descri Adis il
Langue des sous-titres
Autres langues "
M Titres et 1 Autres langues lent descriptif -
+| Langues de I'expression
Expression

Digponible @
= Langues ™ Type d'expression

e o Langues |J Ajouter une langue - |
Langue d'origine = Langue de 'expression
Langue des sous-titres O Descri Langue originale
Autras languss - T

Il est ainsi possible de modifier et d'adapter a ses besoins la grille de catalogage par défaut. Cela permet par
exemple d'obtenir une grille de catalogage simplifiée et adaptée aux pratiques de catalogage des utilisateurs.

2.1.2 Utiliser une grille par type d'expression

Chaque type de document possédant ses spécificités, il est possible de créer une grille pour chaque type

d'expression.
Dans cet objectif, |a grille présente par défaut pourra bien slr étre modifiée (renommée puis restreinte a un

type d'expression particulier) ou bien supprimée.

Création d'une nouvelle grille de catalogage
Lors de la création d'une nouvelle grille de catalogage, il est demandé dans un premier temps de
sélectionner le type de notice pour lequel on souhaite créer une nouvelle grille de catalogage :

%

| &3} Ajouter une grille de catalogage ~ |
Dvoc ument &
Fascicule -

Motic e analytigue

— i T

Il est nécessaire de commencer par définir d'abord les grilles pour les Documents et les Fascicules (les
grilles Notices analytiques étant nécessairement liées a ces derniéres).

Une fois entré dans le formulaire de création d'une grille Document ou Fascicule, il est demandé de
renseigner :
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e Lenomde lagrille

o Le(s) type(s) d'expression que cette grille va concerner

e Eventuellement s'il s'agit de la grille de catalogage par défaut pour le(s) type(s) d'expression
sélectionné(s)

Grille de catalogage : création

Type de notice Document
Nom de |z grille Livres
Critéres
Type d'exprassion Taxte hd
Grille par défaut | Texte
P uTe:-:te

. . | B & I"'Ius_ique et son
Grilles des données Musique et son
‘w4 Vidéo et document projeté
] haad? \/idSo et document projets
+|Langues de I'expressi

Ressource électronique
0 E Ressource électronique

= Langues | Ressource graphique
Ressource graphigue

ol Objet en 3 dimensions
o Ohjet en 3 dimensions

Ressource multi-supports

Langue du texte

Langue d'origine

Langue des sous-titres Ressource multi-supports
Lo Carte et plan
Autres langues | Calte et plan

-
— W -l Dartitinn mucirala

Il suffit ensuite de paramétrer champ par champ ceux qui seront disponibles en fonction du(des) type(s)
d'expression sélectionné(s) dans la grille de catalogage.

On pourrait ainsi obtenir :

&
@A}Jut&run&grili&d&[:atabgag&v
Document -
L Livres (=]
ooc RN =]
ooc EENUN] @
L Jeux @
Autres documents @
Fascicule -
H Tous les fascicules =)
Notice analytique -
m Toutes les notices analytiques @
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(Pour I'exemple ci-dessus, seules les grilles relatives au type de notice Document ont été paramétrées pour
chaque type d'expression, mais différentes grilles peuvent étre également paramétrées pour les types de
notices Fascicule et Notice analytiques, méme si le besoin est généralement moindre).

Sur la grille "Livres", seul le type d'expression Texte est coché. On peut choisir ensuite de :

Ne pas utiliser le champ "Langue des sous-titres", plutdt utile pour les films par exemple (décocher la
case "Disponible" sur le champ "Langue des sous-titres" du bloc Langues)

Ne pas utiliser les classifications musicales (décocher la case "Disponible" sur la Massy ou la PCDM4
du bloc Classifications et Indexations)

Ne pas utiliser certaines notes (décocher la case "Disponible" sur les notes que I'on ne juge pas utiles
sur les textes, comme par exemple "Générique", "Configuration requise (ressources électroniques)”,
ou autres)

Etc.

Sur la grille "CD", seul le type d'expression Musique et son est coché. On peut choisir ensuite de :

Ne pas utiliser la classification Dewey (décocher la case "Disponible" sur la Dewey du bloc
Classifications et Indexations)

Ne pas utiliser certains éléments de la zone de collation (décocher la case "Disponible" sur les champs
"Caractéristiques" ou "Format" du bloc Description).

Ne pas utiliser le résumé (décocher la case "Disponible" sur le champ "Résumé" du bloc Analyse)
Etc.

Et ainsi de suite pour les autres types d'expression, selon les besoins exprimés par les catalogueurs.

2.1.3 Utiliser une grille par type d'expression, avec quelques grilles communes

Selon les pratiques de catalogage des bibliothécaires, certains types d'expression possédent des similarités, ce
qui peut rendre possible la création de grilles communes. Par exemple :

#“ #“

d Ajouter une grille de catalogage - J Ajouter une grille de ¢ atalogage ~
Document = Document =
L Livres = Y Livres et films @
&g 'ultimédia (CD/DVD) =] Musique e
Le  Jeux (=) ou coc IR =
w Altres documents =] Ly Autres documents =]
Fascicule - Fascicule -
Tous les fascicules (=) fa Touslesfascicules =)
Notice analytique - Notice analytique -
m Toutes les notices analytiques =) W Toutes les notices analytiques @

Sur le premier exemple, la grille "Multimédia" est commune aux types d'expression Vidéo et document projeté
et Musique et son (ce qui permettrait par exemple de faire disparaitre de la grille relative aux livres les champs
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spécifiques aux documents "multimédias"”, en décochant simplement la case "Disponible" de ces champs sur
la grille "Livres").

Sur le second exemple, la grille "Livres et films" est commune aux types d'expression Texte et Vidéo et
document projeté (car certaines tables de classifications et de centres d'intérét peuvent étre similaires pour
cataloguer les films et livres).

2.1.4 Utiliser plusieurs grilles par type d'expression
Il peut exister des spécificités de catalogage pour deux catégories différentes de documents au sein d'un méme
type d'expression. On peut par exemple personnaliser une grille pour les livres et une autre pour les BD si

besoin, et toutes deux seront liées au type d'expression Texte.

Avec d'autres exemples, on pourrait obtenir les grilles suivantes :

J Ajouter une grille de catalogage ~

Document =
W Livres documentaires @
W Livres fictions @
[ooc JElN @
W Musique @
W Livres lus @
& oo @
W Autres documents @
Fascicule -
H Tous les fascicules @
Motice analytique -
m Toutes les notices analytiques @

Les grilles "Livres documentaires”, "Livres fictions" et "BD" concernent toutes trois le type d'expression Texte
mais peuvent posséder des caractéristiques propres qui rendent indispensable la création d'une grille
spécifique.

Idem pour les grilles "Musique" et "Livres lus" qui concernent le méme type d'expression Musique et son.

Remarque : quelle que soit I'option choisie (et le nombre de grilles créées), il sera tres intéressant de
compléter ce paramétrage (effectué pour l'instant seulement avec la colonne Disponible) avec la colonne
Préaffiché, qui sera abordée dans la derniére partie de cette documentation (optimiser la saisie d'une
notice).
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Il suffit ensuite de valider la ou les grille(s) paramétrée(s) pour pouvoir la (les) utiliser dans le module
Catalogues.

2.2 Catalogage a |'aide des grilles paramétrées

Selon le paramétrage et les choix effectués précédemment, les modalités de création d'une nouvelle notice
seront susceptibles de varier |égérement.

Remarque :s'il n'y a pas de grille définie pour un type de notice et un type d'expression, le logiciel affichera
un message d'erreur lors de I'ajout d'un nouveau document).
Erreur

Aucune grille de catalogage n'est définie pour ce type de notice et ce type d'expression.
Les grilles peuvent étre définies dans le module "Paramétres -> Grilles de catalogage”.

2.2.1 Résultat pour le paramétrage effectué en 2.1.1
Dans le cas ol une seule grille a été créée (et éventuellement personnalisée) pour chaque type de notice, le
comportement est similaire aux versions antérieures de Decalog SIGB : lors de I'ajout d'une nouvelle notice, la

grille est ouverte et les champs sont préts a étre catalogués.

Le nom de la grille est indiqué en haut a gauche de I'écran :

dECDk}Q SIGE & Angélique DUPONT 4 Médiathéque de la Vallée du Doux

= Recherche & catalogage | Autorités =y Exemplaires
Document : créationGrille : Tous les documents) Code
Code
& Ajouter

EAN / ISEN du document

Expression
Type d'exprassion
Langues (L) Ajouter une langus -
Langus de 'expression

Langue originzle
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En modification, c'est également le méme comportement qui est adopté, a ceci prés que si la grille a été
personnalisée et que des champs ont été masqués alors gu'ils contenaient initialement une valeur dans le
document en cours de modification, le logiciel affichera un message :

decalog SIGB & Angélique DUPONT & Médiathéque de Ia Vallée du Doux

Recherche & catalogage I | Autorités Exemplaires

Document : modification (Grille : Tous les documents) Expression  Description Collection et Série 0=
Nom 1ére fonction 2nde fonction Ligu
M10 o+ || Editeur commercial France
Importance matérizlle 1 d.c.(42 mn) + livrst Caractéristiques
Format Prix_nuthlic
Grille de catalogage *
Titres de forme Les champs suivants sont masgqués avec |z grille actuelle alors qu'ils contiennent une valeur :

« Complément du titre
Titre de forme (@) Ajouter un titre de forme » Note générale
Les valeurs contenuss dans ces champs ne seront pas perdues & 'enregistrement mais elles ne peuvent

Titre construit . Lo :
pas &tre modifidées avec |z arille actuelle.

Collection et Série

2.2.2 Résultat pour le paramétrage effectué en 2.1.2 et 2.1.3

Si des grilles différentes ont été paramétrées pour plusieurs types d'expression, on a acces, a la création d'une
nouvelle notice, a une grille qui ne contient que deux blocs : "Code" et "Expression".

decalog SIGB & Angélique DUPONT 4 Médiatheque de la Vallée du Doux % | |E Modules | @ aide
=, Recherche & catalogage J:j Autorités d Exemplaires a
Document : création Expression
Code
& mjouter

EAN / ISBN du document

Expression

Type d'expression

C'est la sélection du type d'expression concerné qui fera apparaitre la grille compléte, précédemment définie
dans le module Parametres. Cette sélection peut étre effectuée :

e Soit automatiquement, lors du scan de I'lSBN du document : le logiciel, s'il trouve la notice dans les
réservoirss, va ainsi renseigner automatiquement le type d'expression correspondant et charger la
grille concernée.

e Soit manuellement, en sélectionnant le type d'expression du document que l'on s'appréte a
cataloguer.

A noter que dans une bibliotheque de moyenne importance, les bibliothécaires peuvent étre spécialisés
dans le catalogage d'un seul type de document (exemple : un bibliothécaire spécialiste des CD, un autre
des bandes dessinées, etc.). En combinant les préférences utilisateurs au paramétrage des grilles de

3 Le fait de rechercher une notice par son ISBN dans les réservoirs et de la rapatrier automatiquement dans la grille de
catalogage du SIGB est une opération nommée "Dérivation d'une notice".
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catalogage, chaque utilisateur pourra présélectionner sa grille de catalogage en fonction du type de
document qu'il traite quotidiennement.

Il suffit ainsi d'accéder aux préférences utilisateur (accessibles au clic sur le nom de I'utilisateur connecté,
en haut a gauche de I'écran) et de définir son type d'expression par défaut.

decolog SIGE .= Angélique DUPONT # Médiathéque de la vallée du Doux

= Recherche & catalogage | Autorités Exemplaicas

@ Préférences utilisateur
Document : création (Grille : Livres)

Code - Angélique DUPONT (angelique.dupont@orange.fr)
& Ajouter Informations || Catalogue Préts - Retours || Attribution des réservations
EAN { ISBN du document Catalogage : valeurs par défaut
Type d'expression “ |" | &3 ‘
Expression Langue de I'expression UTexte =
Type d'expression Localisation (sect/dépt...) [‘E‘] Musigue et son
Public visé

EV\déU &t document projete
Support

@ Ressource électranigue
Classification pour le prét

Fournisseur ﬁ Ressource graphique

| & Obiet en 3 dimensions
Vue détaillée =

Afficher par défaut tous les exemplaire Ressource multi-supports
Carte &t plan
Partition musicale

-

Valider Annuler

A'la création d'une nouvelle grille de catalogage, le type d'expression préférentiel de |'utilisateur sera ainsi
pré-renseigné, ce qui permettra d'ouvrir directement la grille correspondante.

En modification d'une grille existante, on ouvre la notice avec la grille qui correspond au type d'expression
renseigné. On affiche également le méme avertissement que celui déja formulé dans la sous-partie précédente
. si des champs ont été masqués par la grille de catalogage alors qu'ils contenaient initialement une valeur
dans le document en cours de modification, le logiciel affichera un message.

2.2.3 Résultat pour le paramétrage effectué en 2.1.4

Si pour un méme type d'expression, deux grilles ont été définies (par exemple une grille "BD" et une autre
grille "Livres" qui porteraient toutes les deux sur le type d'expression "Texte"), on propose le choix entre les
deux grilles au moment de la dérivation de la notice ou de la sélection du type d'expression.
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Exemples de paramétrage de la grille Reésultats dans la grille de catalogage lors de lg sélection du type d'expression Texte

(&) Ajputer une grille de catalogage - deCng SIGE & Angélique DUPONT 4 Médiathéque de la Vallée du Doux * | B Modules | @ Aide

Document - y Recherche & catalogage Lf Autorités 4 Exemplaires /f,

W Livies @ Document : création Code  Expression
Code

HED =)

Les deux grilles portent uniquement sur le type
d'expression Texte

) Ajouter

EAN / ISBN du document

Expression
2 Choisir une grille ~

Type d'expression Texts v

Grille de catalogage

Choisir |z grille de catzlogage 3 utiliser :
Livreg >
Livres
BD

Dans ce cas, lorsque plusieurs grilles concernent un méme type d'expression, il est possible d'en définir une
par défaut (en cochant la case "Grille par défaut" sur la grille concernée):

Exemples de paramétrage de la grille Résultats dans la grille de catalogage lors de la sélection du type d'expression Texte
(&) Ajouter une grile de catalogage + decolog SIGB & Angélique DUPONT & Médiatheque de la Vallée du Doux % | @ Modules | @ Aide
Document -~ 2 Recherche & catalogage L Autorités =, Bemplaires (2]
Code
2y 6D <)
@ Ajouter

Les deux grilles portent uniquement sur le type
d'expression Texte et la grille Livres a été définie
comme grille par défaut pour ce type d'expression

EAN / ISBN du document

Expression

Type d'expression Texte

BD

Langues () Ajouter une langus =
Langue de 'exprassion @

Langue originale =]

Dans les deux cas, des I'instant ou il existe plusieurs grilles pour un méme type d'expression, il est possible de
passer d'une grille a I'autre a I'aide d'un bouton situé a coté du champ de sélection du type d'expression.

Remarque : A noter que les données sont indépendantes de la grille de catalogage : si le passage d'une
grille a I'autre provoque la disparition de certains champs qui avaient été renseignés (cela est signalé par
le message ci-dessous), ces champs ne seront pas perdus, simplement masqués, et réapparaitront lors
d'un retour sur la grille initiale.
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3 Obijectif n°2 : mettre en place un "circuit de validation"
d'une notice (catalogage a niveaux)

Au sein d'un réseau de bibliotheques ou méme d'une bibliothéque isolée, il s'avere parfois utile de réserver le
catalogage de certaines zones de la notice a des utilisateurs désignés, afin de mettre en place une procédure
de catalogage "a niveaux", sur le modele de celle appliquée par exemple a la BnF.

On peut ainsi affecter un groupe d'utilisateurs a la saisie des informations bibliographiques purement
descriptives (titre, auteur, éditeur,...), un autre a l'affectation des classifications (Dewey, PCDMA4,...) et un
dernier groupe sur les indexations matieres.

On peut également exploiter cette fonctionnalité en créant une grille simplifiée, destinée aux bénévoles qui
ne cataloguent qu'occasionnellement, qui n'affiche la totalité de ses champs qu'aux utilisateurs désignés
comme référents sur le catalogage.

3.1 Prérequis pour la mise en place du catalogage a niveaux

Avant de débuter le paramétrage des grilles de catalogage, il est nécessaire de répartir les utilisateurs en
fonction de leur niveau de catalogage : par défaut, tous les utilisateurs sont initialisés au niveau "Expert", afin
gue cela n'engendre pas de blocage si I'on ne souhaite pas mettre en place un catalogage a niveaux.

Pour modifier le niveau de catalogage d'un utilisateur, il faut aller dans Administration du réseau > Utilisateurs
:une liste déroulante "Catalogueur" est accessible et permet ainsi d'affecter a I'utilisateur concerné le niveau

adéquat (Expert, Confirmé ou Occasionnel).

Informations

Sexe Homme * Femme

Nom DUPONT

Prénom Angélique

Email angeligue.dupont@orange.fr

Catalogueur Expert v .
Langue Frangais (France) —
d'affichage

Administrateur ¥| Si vous cochez cette case, I'utilisateur aura accés a I'application 'Administration du réseau’

4k Générer nouveaux identifiants

3.2 Paramétrage des grilles de catalogage

Dans la ou les grille(s) de catalogage définie(s) précédemment, il est ainsi possible de définir pour chaque
champ :

e Le niveau du catalogueur qui peut consulter et saisir les zones (zone 1 ci-dessous)
e Le niveau du catalogueur qui peut dériver ces zones depuis le réservoir (zone 2 ci-dessous)
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Grille de catalogage : modification

Type de notice Document

Nom de |z arille Tous les documents

Critéres

Type d'sxpression Tous types d'expression ot
Grille par défaut

Grilles des données bibliographiques @

[ 1 ® -

+|Langues de |'expression

Disponible @ |Preaffiché @) Catalogueur Denve Cataloguewr  |Controle Par defaut
= Langues I |l
Langue du texte = = Occasionngl | ¥ ™ Occasionnel | v £
Langue d'origine ¥ ~ Occasionnel ¥ || | Occasionnel | ¥
Langue des sous-titres I r Occasionnel | ¥ I Occasionnel | ¥
Autres langues = - Occasionnel | ¥ ¥ Occasionnel | v
+| Description
Disponible @ |Préaffiché @) Catalogueur Denve Cataloguewr  |Contrdle Par dsfaut
= Tous les champs ~ =l
= Titres &t mentions Il W
Titre propre v v Occasionnel | ¥ v Occasionnal | ¥ &,
Complément du titre ~ ~ Occasionnel | v ~ Occasionnel | ¥
Titre ariginal Il Il Occasionnal | ¥ Il Occasionnal | ¥
@ Tous les autres £léments Il W
descriptifs

Il est ainsi possible de réserver certains champs aux utilisateurs ayant un niveau de catalogage Expert ou
Confirmé.

«| Analyse
Disponible @ Préaffiche @  CGatalogueur Deénve Catalogueur  Contdle FPar defaut
= Tous les champs I ™
Contenu (analytigus) Il r Expert ¥ Il Expart hd
Liens externes Il r Occasionnal | ¥ ¥ Occasionnel | ¥
Note générale 74 - Occasionnal | v 73 Occasionnel | ¥
Resumé Il r Occasionnel | ¥ I Occasionnel | ¥
Note de contenu Il - Expert 5 I Expert ¥
Contenu structura v Il Expert ¥ | Expert w7
® Autres notes Il I

Dans le paramétrage ci-dessus, on réserve le remplissage des zones de contenus aux catalogueurs experts,
alors que les résumés, liens ou notes générales sont accessibles aux catalogueurs occasionnels.

Dans cette configuration, le catalogueur occasionnel pourra visualiser, saisir et dériver depuis les réservoirs
les zones de notes générales, résumé et liens. Lorsque le catalogueur expert accédera a la notice, il pourra
consulter et modifier les zones remplies par le catalogueur occasionnel, et faire une nouvelle dérivation pour
les zones dont il est responsable (ici, toutes les zones de contenu).

De maniére générale, il sera trés rare que les niveaux renseignés dans les deux zones ci-dessus différent
pour un méme champ.

Exemple sur le paramétrage suivant (peu probable) :
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Disponible @ Preaffiche @  Gatalogueur Diive Catalogueur
Tous les champs V V
Classification principale 73 v Occasionnel | v [ Expert w

Ici, on afficherait le champ « Classification principale » pour un catalogueur occasionnel, qui n"aurait pas
le droit de dériver ce champ depuis les réservoirs, mais qui le verrait tout de méme affiché dans la grille.
Il pourrait ainsi « suggérer » une valeur pour les catalogueurs d’un niveau supérieur (et ces derniers
pourront dériver cette zone depuis le réservoir), ce qui a priori ne sera pas un cas d’usage tres fréquent...

3.3 Catalogage a I'aide des grilles paramétrées

Le catalogueur occasionnel ne voit que les zones qui sont disponibles pour son niveau et peut dériver ou
renseigner manuellement les zones de son niveau.

Le catalogueur confirmé peut voir les zones de son niveau ainsi que celles du catalogueur occasionnel. Il peut
choisir de ne dériver que ses propres zones ou bien de re-dériver celles du catalogueur occasionnel.

Le catalogueur expert peut voir toutes les zones disponibles, quel que soit le niveau défini sur le champ. Il peut
choisir de re-dériver la notice compléete ou de ne récupérer que les zones dont il est responsable.

Exemple sur les champs « Langues » :

+|Langues de I'expression

Disponible @ Préafiche @  Catalogueur D Cataloguewr  Contrdle Par dsfaut
= Langues ~ ¥
Langue du texte =2 r Cccasionnal | » Ird Cccasionnal | ¥
Langue d'origine ¥ - Confirmé | v ¥ Confimé |+
Langue des sous-titres I~ r Confirmé v I~ Confirmé |
Autres langues I~ r Expert » I~ Expart -
Niveau Occasionnel : Niveau Confirmé : Niveau Expert :
Langues @AMBTMBJEHDUB'| Languss @Ajmlta’trielangimv| Langues | () Ajnutartnelangi.levl
Langue de l'expression | | Langue de |'expression | | Langue de |'sxpression |
H Langue criginale | Descri Langue criginale
Le catalogueur occasionnel va Descri . - . "
. . ) Langue des sous-titres ue des sous-titres
récupérer uniguement cette zone ng =2
dans le réservair. Titres et 1 Autres langues ]
Le catalogueur confirmeé a la possibilité
de récupérer la notice depuis le réservoir Le catalogueur expert a la possibilité
vil peut choisir de remplacer ces 3 zones de récupérer la notice depuis le
(écrasant ainsi le choix effectué par le réservoir : il peut choisir de remplacer
catalogueur occasionnel pour la langue toutes les zones (écrasant ainsi les
de I'expression) ou de ne récupérer gue choix des catalogueurs confirmés ou
les 2 zones dont il est responsable. occasionnels) ou de ne récupérer gue

la zone dont il est responsakble (ic
"Autres langues").

Ainsi, de maniere générale, un catalogueur qui intervient en modification sur une notice peut choisir soit de la
reprendre de O (en re-dérivant la totalité des champs), soit de poursuivre le travail effectué par ses
prédécesseurs.
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De ce fait, si un catalogueur confirmé ou expert entre en modification sur une notice créée par un catalogueur
occasionnel, il peut cliquer sur le bouton de mise a jour de la notice depuis le réservoir, qui lui proposera soit
de remplacer tous les champs (écrasant ainsi potentiellement le travail effectué par le catalogueur
occasionnel) ou de simplement les compléter avec ceux qui n‘ont pas pu étre dérivés par le catalogueur
occasionnel.

Document : modification (Grille : Tous les documents) Code Expression Description Titres de forme  Collection et Série
Code

) Ajouter

EAN / ISBN du document Q78-2-7470-5278-8 &

Expression Mise a jour 2%
Type d'expression Texte o Cette notice a déja £t€ derivée par un catalogueur Occasionnel.
-

Langues & Ajouter une langue ~ Wous pouvez :
« remplacer les champs dérivables par ceux de la notice du réservoir
« compléter les champs dérivables non encore dérives par un prédécesseur en consarvant les
valeurs des champs d&ia catalogugs

Langue de I'exprassion q francais b

Langue originale

Compléter Annuler

Description
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4 Objectif n°3 : optimiser la saisie d'une notice

En complément des paramétrages qui auraient pu étre précédemment effectués, les grilles de catalogage
paramétrables permettent également de bénéficier d’un certain confort de saisie. Il est ainsi possible de :

e Préafficher les champs systématiqguement renseignés dans la grille de catalogage
e Définir le caractere obligatoire ou facultatif d’'un champ
e Renseigner des valeurs par défaut dans certains champs

4.1 Paramétrage des grilles de catalogage

Dans Parametres > Grilles de catalogage, trois colonnes sont utilisées pour I'optimisation de la saisie des
notices.

+| Langues de l'expression

Disponible @ | Préafficheé @ | Catalogueur Denive Catalogusur  |Contréle Par defaut
= Langues rd v
Langue du texte = I~ Occasionnel | ¥ = Occasionnel | v | A&
Langue d'origine ¥ ¥ Confimé v | [ Confirmé | v &
Langue des sous-titres ~ ] Confirmé | ¥ v Confime | ¥
Autres langues V Il Expert v 2l Expert w7

4.1.1 Préaffichage des champs

La définition de la colonne « Préaffiché » est accessible au survol de I'icbne « i » :

Dispomible @ Préafficheé @ Catalogueur Dérive Cataloguewr  Cor
W Un champ disponible peut tre préafficheé ou non. Cocher
cette case pour un champ permet de faire en sorte qu'il
7 I soit ouvert, prét 4 |a saisie, en arrivant sur la grille de !
catalogage. Il est pertinent de cocher cette case dans |2
™ ™ cas ol la donnée est fréguemment utilisée. !

Ainsi, de facon assez logique, un champ ne peut étre préaffiché que si la case Disponible est cochée. La case
« Préaffiché » n’est accessible que pour les champs accessibles par le biais d’un bouton dans la grille de
catalogage (ex : le champ Importance matérielle est forcément préaffiché s’il est disponible, contrairement au
champ Langue d’origine qui peut étre disponible sans étre préaffiché (exemple illustré dans la partie 4.2.1)).

4.1.2 Contrdle des champs

La colonne « Contrdle » permet de rendre obligatoire, conseillée ou facultative la saisie d’'un champ. Les
valeurs sont accessibles au clic dans la colonne « Controle » au niveau du champ concerné par le contréle.
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Contrdle

Libre
by Conssillé

iy Obligatoire
4.1.3 Valeurs par défaut des champs
Une valeur par défaut du champ peut étre proposée sur les champs préaffichés dans la grille de catalogage.
Par exemple, on peut pré-renseigner la classification principale dés I'ouverture de la grille de catalogage

(intéressant dans le cas ou I'on créerait des grilles de catalogage distinctes pour les documentaires et les
fictions) :

Disponible @ Préaffiche @  Catalogueur Dérve Cataloguenr  Contrdle Par défaut
= Tous les champs I Ird
Classification principale W~ 72 Occasionnel |v v Occasionnel | ¥ bl
I Fiction
= Classifications ™ v
& & Documeantaire
ESAR v Il Confirme hd v Confirméa v Autra

Ou bien pré-renseigner le francais pour la langue du document :

Disponible @ Préaffiche @ Catalogueur Derive Catalogueur  Contrdle Par défaut
= Langues = =
Langue du texte I I Occasionnel | ¥ ™ Occasionnel [v| Ay Ifra
- - . fra] francais
Langus d'origine ~ v Confirmé | v Il Confimé | ¥ a, el . g o
[cpf] créoles &t pidgins ...
Langue des sous-titres ™ v Confimé | v ™ Confimé | v [fre] francais
) frm] frangais moyen (1.
Autras languss I I Expert w Il Expert w [frm] ¢ ven (

[fra] francais ancien (84

4.2 Catalogage a l'aide des grilles paramétrées

4.2.1 Préaffichage des champs

Selon le paramétrage qui a été précédemment réalisé (cf partie 4.1.1), les champs pourront étre soit :

- indisponibles dans la grille
- disponibles mais non préaffichés dans la grille
- disponibles et préaffichés dans la grille
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Affichage a I'arrivée sur la grille de catalogage

PARAMETRAGE 1 - . . ExRaassian
Disponible @ Préaffichd @ )
= Langues v Type d'expression Sélectionner le type d'expressic
Langue du texte I r Langues |@ Ajouter une langus ~
Langue d'origine ¥ O » Langue de |'sxpression
] = —
Langue des sous-titres W r Descri HLEE I
Langue des sous-titres
Autres langues I’ - Titres at 1 Autres langues ient descriptif ~
Titre
Expression
PARAMETRAGE 2 N . :
Digponible @ Preaffiché @ Type d'expression Sélactionner le type d'expressior
= Langues ~

Lai ) Ajoutb I -
Langue du texts I I LI R

Langue de |'sxprassion
Lzngue d'arigine I W~

Langue originale
Langus des sous-titras ¥ ™

Langue des sous-titres
Autres langues I~ =

Autras langues

PARAMETRAGE 3
Disponible @ Préaffichs @

= Langues ™ Expression (5 Ajouter une langus -

Langue du texte

¥ 4 Type d'expression g ~angue ge fexpression L,
Langue d'origine ™ - Langue originale
Languesl (&) Ajouter une langue -
Langue des sous-titres r ,— s o -
ngue de I'expression
Autres langues r ,—

L

A noter qu'un champ défini comme "Conseillé" ou "Obligatoire" est obligatoirement préaffiché dans la grille.

4.2.2 Contréle des champs

Lors de la création ou de la modification d’une notice, si les champs suivants ont été paramétrés comme étant
obligatoires et qu’ils nont pas été renseignés, le message ci-dessous sera affiché a la validation :

Validation *

/&, Les champs suivants sont obligatoirss :

Type de I'expression

Titre propre

Responsables intellectusls
Responsables commercizux

Si les champs suivants ont été paramétrés comme étant conseillés et qu’ils n‘ont pas été renseignés, le
message ci-dessous sera affiché a la validation :
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Validation *

", Les champs suivants sont recommandss @

« Responsables intsllactuels
« Responszbles commercizux

Souhaitez-vous enregistrar la notice malgré tout ?

MNon

Et si les champs de la notice sont facultatifs, il n’y a logiqguement pas d’avertissement a la validation. A noter
gue ces messages peuvent évidemment se cumuler si nécessaire lors de la validation de la notice :

validation *

/& | o5 champs suivants sont obligatoires
« Type de 'sxpression
+ Titr2 propra
", Les champs suivants sont recommandss ;

» Responszbles intsllectuels
« Responsables commercizux

Autres avertissements ;

= Lz notice ne comports ni exemplaire ni suggestion ni exemplaire numariqus

Rappel : le controle s’applique en création et en modification de notice.

4.2.3 Valeurs par défaut des champs

A T'arrivée sur la grille de catalogage, les champs sont pré-remplis avec les valeurs par défaut qui ont été
définies dans la grille de catalogage.

Cas spécifique de la langue de I'expression : ce champ peut avoir deux valeurs par défaut, a savoir une
valeur dans la grille de catalogage, et une valeur dans les préférences utilisateur (accessibles au clic sur le
nom de ['utilisateur connecté, en haut a gauche de 'écran). Dans ce cas, c’est la langue définie dans les
préférences utilisateur qui prévaut.

A noter : les valeurs par défaut ne sont proposées qu’en création de notice et non en modification.

Le service opérationnel Decalog SIGB se tient a votre disposition pour toute question complémentaire a
ce sujet via Cérheme, ou par téléphone au 04 75 81 50 50.
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