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1 Introduction

L'objectif d'un récolement est de vérifier la présence réelle des exemplaires de son fonds afin de
déterminer les exemplaires théoriqguement présents mais réellement absents du fonds (perdus ou
volés notamment). Ces exemplaires manguants sont a supprimer de la base de données afin de
maintenir la cohérence avec la réalité.

Il permet également d'orienter les acquisitions dans le cas d'ouvrages mangquants ou en mauvais
état. De nombreux établissements effectuent cette opération chague année de maniere compléte
ou partielle selon I'importance des collections. C'est une opération qui peut éfre longue.

Decalog SIGB facilite le tfravail de récolement des bibliothécaires en proposant de scanner le code-
barres des documents présents en suivant I'ordre des rayons d I'aide d'une douchette sans fil avec
mémoire interne ou en déplacant les ouvrages prés du poste de travail. Le module de récolement
a pour finalité d'éditer une liste des documents mangquants, issus de la comparaison entre les codes-
barres des exemplaires scannés et ceux de la base bibliographique.

Avec Decalog SIGB, il est possible :

o D'effectuer le récolement méme si la bibliotheque est ouverte,

e D'ignorer linventaire des documents dont il est certain qu'ils sont présents et fraiter
automatiquement le cas des exemplaires qui ne sont pas dans la bibliothéque car en prét,
localisés dans un autre site, etc.

e De contrbler la localisation des exemplaires par rapport & leur cote,

o D'effectuer un désherbage en mettant de co6té les documents peu prétés, etc.

2 Préparer le récolement

Un récolement peut porter sur I'intégralité des exemplaires de la bibliotheque (site dépositaire pour
les réseaux de bibliothéque) ou sur une sous-partie des exemplaires du fonds par le biais d'un panier
d'exemplaires. Il est possible de créer plusieurs récolements simultanés.

On accéde au récolement depuis la page d'accueil en cliquant sur le module « Récolement » :

Decalog @ FormatriceDecalog 3 SiteB #Nouvellesinterfaces ] 8 1 @ | O Aide- | <) Déconnexion

Nouveautés Decalog SIGB Enquéte

Les modules

Cicutton

Un document qui marche “"Quesako ?*

Répondez a notre questionnaire, une surprise 3 venir.

i | Dscslab porte ses
o # s Répondre au questionnaie
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2.1 Récolement de la totalité du fonds
Afin d’effectuer un récolement de la totalité du fonds, il faut en premier lieu le créer en cliquant sur

(+ Ajouter
le bouton

v D ecalog § x| 1 Girculat x G x Récolement (Decalog SIGE) x 4+ - o X

> G A % sights  action_ a®x ocQOBEOAD O

83 | [ Martinique [ Perso (@ Dictionnaire dessy-. @ +ClipsersurDeskyo [ Accés Videos et Do.. &) Accueil SKGBQA @ Adobe Acrobat T ap-315vi-ed2lpdf E3 Article R133431-C.. &) baseSAAS2 1) Base test PNG (] BILAN FORMATION. » | £ Tous les favors

Récolement : création

Ubellé du
récolement

Site du récolement  Sit=

Fonds & récoler

* Tous les exemplaires
Exemplaires du panier

Attributs du récolement

Considérer comme présents
[mes exemplaires en prét et prétés aprés le R

[1mes exemplaires en prét & un abonné.
fonctionnel

[)mes exemplaires attribués & une réservation

Ensuite, dans la fenétre ainsi ouverte, il faut donner un nom au récolement («Libellé du
récolement »), le nom du site de récolement apparait en grisé (c'est le site sur lequel vous vous étes
identifié) et en face de « Fonds & récoler y, il faut laisser cocher « Tous les exemplaires ».

Dans le bloc « Attributs du récolement », il est possible de définir les regles concernant les documents
gue I'on considérera comme présents :

e Exemplaires actuellement en prét, et prétés depuis une certaine date (par défaut, on
propose de considérer présents les exemplaires prétés dans les 6 derniers mois).

e Exemplaires actuellement prétés a un abonné fonctionnel (possibilité de sélectionner dans la
liste plusieurs abonnés fonctionnels, pour considérer comme présents les documents en
réparation ou en animation par exemple).

e Exemplaires actuellement attribués a une réservation (mis de coté dans I'attente de leur
retrait par 'abonné).

e (Pour les réseaux de bibliothéque uniguement) Exemplaires localisés temporairement dans
un autre site (exemplaires transférés pour une réservation, exemplaires présents par erreur sur
un autre site,...).

Récolement : création ®

Libellé du

. Récolement 2024
récolement

Site du récolement  Site B

® Tous les exemplaires

Fondsarécoler ) b ernplaires du panier

Attributs du récolement

Considérer comme présents :
es exemplaires en prét et prétés aprés le
(e mpaies &0 ot e 0/01/2021  x
B me i prét 2 un abo
fonctionnel

Animation, Disparu, Equ 9

a thribuds & une
& mes exemplaires localisés temporairement dans un autre site

Valider Annuler
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Ainsi, la bibliotheque peut :
« S’épargner I'inventaire de certains documents dont on a la quasi-certitude qu'ils sont
présents.
« Traiter des exemplaires qui ne sont pas, au moment du récolement, dans la bibliothéque
(en prét, localisés dans un autre site, etc.).
L'objectif d'un récolement est d'avoir la certitude de I'état "manquant” d'un exemplaire et ainsi de
s'‘assurer de son absence réelle avant une éventuelle suppression. Ces exemplaires peuvent donc
étre scannés dans le module de récolement. lls passeront ainsi du statut "considéré présents" au
statut "présents”.

Une fois validé, I'écran de préparation du récolement s'affiche :

Récolement sélectionné : Récolement 2024

Récolement 2024 - Créé par Formatrice Decalog le 05/11/2024 (Site : Site B)

Situation du récolement Attributs durécolement
Nombre d'exemplaires concernés 5473 Considérer comme présents :
MNombre d'exemplaires présents
Nombre d'exemplaires considérés présents 212 o
MNombre d'exemplaires manquants 5261 :

Liste des exemplaires

Outile Etat - Site actu Date de lecture Description Public visé Cote Code-barres Disponibilité Mis a l'inventaire le
! _ Aya de Yopougan. Tome 1 / Clément Qubrerie, ‘
° site B B e e e ety (o Adulte 000053579 Disponible  27/04/2021
- SiteB  05/11/2024 i ﬂ.'_‘:r:::’_"if"':r‘;,';"‘;f” ARy TEx I D Adulte $16LE 156010360 Attribué 24/11/2020
(i siteB  05/11/2024 B '('T‘:x"t:)"[’;:::r‘;:gf;:_’;{;:'l" BoliyEigtind Adulte RINF 308624 Attribué 24/09/2019

2.2 Récolement partiel

Le récolement partiel se prépare sur la base d'un panier que I'on constitue a partir du module
« Catalogues » depuis I'onglet « Recherche & catalogage » et/ou de I'onglet « Exemplaires »

Decalog @ FormatriceDecalog @ SiteB 7 Nouvelles interfaces

0 1 & 1 O Aide: | <) Déconnexion
Ajouter un bloc- Actusser tous les blocs
2 tig Suggest des lect quét
B creustion Bl . °® (<]
. — o
Périodiques P Un document qui marche "Quesako ?"
demandesr Réponce: 5 nolre questonnare L saprme 3 ver
Commandes

Répondre au questocnass

Suivi budgétaire

importatons

Reécolement

Decalog @ Formatrice Decalog @) SiteB HNouvelles interfaces

Liste des exemplaires

(® Outils de recherche © *
- . Site dépositaire Description Code-barres
() Recherche simple (O]
Vous devez effectuer une recherche pour abtenir une liste de résultats
Code- %
barres.
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2.2.1
catalogage »
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Constitution d’'un panier depuis I'onglet « Recherche &

Ci-dessous un exemple de requéte depuis « Recherche & catalogage » pour récoler uniqguement les
CD Audio de musique classique sur un site dépositaire précis (dans le cas d'un réseau). Le centre
d'intérét musical pourrait étre remplacé par le premier caractére de la cote du document (ici 3).

Recherche & catalogage  Autorités
Ajouter-

(® Outils de recherche

Q Recherche simple

(, Recherche avancée

@ Critere- | | © Critére-

Nouvelle requéte

Contient

Type diexpression ou nature de I'euvre (+

Musigue et son

8 Avec
Libellé O || Musique classique

Site dépositaire (
SiteB

Type de notice (+

Document

(© Derniéres notices modifiées

Panier : Mon panier de documents et

Exemplaires

%l || classement partitre o Trait
. Liste des notices
[OF 4
Outils  Imagette  Description Exemplaires Disponibilité (autres . Disponibilité Disponibilité (détail)
I-f. }‘ PR ] Musique et cinéma (Musique
L U MoisejVajnber 5 - Sites du réseau [ Disponibl
= o * es du réseau [ Disponible ]
@6 A1 ., du monde) - Tout public Disponible s [Disaonibie]

b Deutschiandradio, écité en 2014
Tex. surle site

£ Opening Gala Concert: A John Williams Celebration
[0814337013042] 3. WIL 20 - Musique et - - —
ﬁ cinéma - Tout public Disponible 5 S i
“

[Disponible ]

[

Site B[ Disponible
[ Disponible] [Disp: 1

£
u Haydn-Mozart oeuvres pour piano : lesprit
5 5 3HAY 1111 - Musique ot ] . oo
ox i LHA - Sites du réseau[Disponible.
@ [0028948017041) cinéma - Aduite Disponible i [roau [ Disgonible]

[

Claire-Marie Le Guay [Disponible ]
Universal music France, édité en 2009
1ex. surle site

 Casse-Nalsette _(7702270076134) LD AC TCH - Contes et ) . e
v Pierre Coran A Dispenibie - Sites du réseau [ Disponible]
B &t on 2015 SIS iR Eenne
ox |t ! Tex. surle site =0
[ Airés  [3760014192982)
——e o irelle 7 i 301BES - Musique et ciné —— + Sites du réseau [ Disponible]
9 x -] Alpha (1999 - ..), édité en 2017 Tout public [ Disponible] Disponib o Site B[ Disponible ]

B 1 ex surle site

Attention de bien vérifier que le panier par défaut ne contient pas de notices d'un précédent
fraitement avant de le compléter. Dans le cas contraire, il vous suffira de le vider au préalable.
Vous avez également la possibilité d'ajouter un nouveau panier.

Panier : Mon panier de documents et ...

() Ajouter un panier

. Mon panier de documents .
Panier de notices 2 E
et fascicules par défaut
Contenu du panier

Le panier “Mon panier de
documents et fascicules par
deéfaut” est vide.

Cette requéte effectuée et le contenu du panier contrélé, il est maintenant nécessaire de transférer
le résultat dans le panier.
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H Classement par titre o] Traitements par lot-

Liste des notices (5[ Exporterles résultats
Madifier les données bibliographiques

Outils  Imagette  Description Exemplaires Disponibilité (sutres . Disponibilité Disponibilité (détail) ru_ﬁ—l’ D e e
W complster e panier
EF i Pianoduo (0028947798275

f i Musique et cinéma (Musique y A . L Retirer du panier
& @ Moisej Vajnberg ~ z - « Sites du réseau [ Disponik
e e (] Deutschiandradio, édité en 2014 ;’:.’"“"".zi’ ]““" =B DI CHES < Site B[ Disponible]
1ex. surle site e
F Opening Gala Concert: A John Williams Celebration
[0814337013042] 3. WIL 20 - Musique et . . . .
e John Williams cinéma - Tout public Disponible P S T
C Maior, édité en 2015 [ Disponible ]
1 ex. sur le site
g
“  Haydn-Mozart oeuvres pour piano : l'esprit
concertant. 3 3 HAY 1111 - Musique et . o " .
® . _[0028948017041) cinéma - Adulte Disponible * Sites duréseau [ Disponible]
Claire-Marie Le Guay [ Disponible ]
Universal music France, édité en 2009
1ex. sur le site
Casse-Noisette (9782278078134
. ﬁeﬁfc'mf.'" o ! ! LEILEUE i ' » Sites du réseau [ Disgonible]
€ Didier, édité en 2015 Conpes GRS e D < Site B[ Disponible]
: [ Disponible ]
1 ex. sur le site
FAirés  [3760014192982]
& Ml Airelle Besson. Edouard Ferlet. Stéphane Kerecki 301BES - Musique et cinéma Disponible « Sites duréseau [ Disponible ]
¥ Alpha (1999 - ), &dité en 2017 - Tout public [ Disponible ] < Site B[ Disponible ]

1 ex. sur le site

P
[

Traitements par lot
Attention : seules les notices de type document ou fascicule seront traitées.

Traitements

Traitemen Compléter le panier Q

Lancer

Progression

Résultats du traitement par lot

© Le traitement ‘Compléter le panier’ est terminé.

Nombre de documents et de fascicules :

« Lus:§
= Déja présents dans le panier : 0
s Intégrés dans le panier: §

Fermer

Afin de mémoriser ce panier, apres avoir sélectionné « Compléter le panier » dans les « Traitements
par lot», il suffira de cliquer sur le bouton « Lancer », aftendre que le résultat du traitement par lot
s'affiche, et enfin cliquer sur « Fermer ».

Un récolement s'effectuant sur des exemplaires, il faut maintenant charger ce panier depuis I'onglet
« Exemplaires ». Dans la recherche avancée, sélectionner dans I'option Panier de notices « Mon
panier de documents » et ensuite « Rechercher ». Les exemplaires correspondants s’afficheront dans
la partie droite de I'écran. Depuis la recherche avancée, sélectionner dans I'option Panier de
notices « Mon panier de documents et fascicules par défaut » et ensuite « Rechercher». Les
exemplaires correspondants s'afficheront dans la partie droite de I'écran.
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Recherche & catalogage Autorités

Modifier & Supprimer Traitements par lot+

Liste des exemplaires

(® Outils de recherche OF 4
Outils © Code-barres Description Cote Mis a fis
Recherche simple
v ‘ FPlano duo / Moise] )
0 8019904 Site B - Musique et cinéma (Musique du monde) - Tout public - CO 16/05/
Recherche avancée Ll
J3Airés / Airelle Besson, . Stéphane ) :2017)
S 88224509 Site B ~ Musique et cinéma - Tout public - 301 BES - CD 301BES 29/0v
Pastilles oul Non # Tout Acquéreur  Site B - Gam - Prix : 15.66
" Concert: AJohn ion / John Wil son) [C Major : 2015]
T esies162 Site B - Musique et cinéma - Tout public - 3. WIL 20 - CD 3.WIL20 29/0v
Acquéreur : Site B
Type de document (si e
pas géré en centre Oui Non * Tout & ¥ 2009] L 3/ Claire-Marie L
dintérét) A rance :
ECE  woossmo Site B - Musique et cinéma - Adulte - 3 HAY 1111 - CD SHALIL Ry
Acquéreur : Site B - Gas
/ Pi - ier : cop. 2015]
Avec note oul Nowy ® Tout Site B - Contes et comptines - Jeune - LCD AC TCH - Livre-CD
Avec pidge Oui Non ® Tout E(% 1054008 Acquéreur : Site 8 - Bibliothaque pour fécole - Prix : 23,80 LCDACTCH 20/09,
En prét Oui Non * Tout 1piege
|
l Panier de notices Musique classique =] l<
Panier d'exemplaires. =R
Panier de préts [=R3

Une fois les exemplaires du panier de notices affichés a I'écran, il est nécessaire de les isoler dans un
panier d'exemplaires, afin de pouvoir définir lors de la création du récolement que ce dernier utilisera
les exemplaires dans de ce panier. On répéte I'opération consistant & compléter le panier
(« Traitements par lot » > « Compléter le panier » > « Lancer » le traitement puis « Fermer » la fenétre).

Si le but est de préparer plusieurs paniers, il est maintenant possible d'en préparer plusieurs et de les
sauvegarder avant de les utiliser lors du récolement. (Voir le point 2.2.3 pour la sauvegarde des
paniers).

Il suffit maintenant d’aller dans I'onglet Récolement et de créer le récolement & partir du panier
d'exemplaires par défaut ou d'un panier d'exemplaires sauvegardés.

"

Récolement: création ®

Libellé du

. CD - Musigue classique
récolement b a

Site du récolement Site B

© Tous les exemplaires

Fonds & récoler . .
® Exemplaires du panier

CD musigue classigue Q

Attributs du récolement

Considérer comme présents :
mes exemplaires en prét et prétés aprés le

01/01/2000 X &)
mes exemplaires en prét a un abonné fonctionnel
Animation, Disparu, Equip ¥

mes exemplaires attribués a une réservation

mes exemplaires localisés temporairement dans un autre site

Valider Annuler

C'est ensuite le déroulement du point 2.1 qui s'applique.
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Ce type de procédure est & mettre en place quand le récolement partiel est basé sur des
informations bibliographiques. Si le récolement partiel est basé sur des informations d'exemplaires,

se référer au paragraphe 2.2.2 ci-dessous.

2.2.2

Constitution d’'un panier depuis I'onglet Exemplaires

Afin de constituer un panier d'exemplaire pour effectuer un récolement partiel, sélectionnez le
module « Catalogues » d partir du menu principal, puis I'onglet « Exemplaires ».

"_)ecalog @ Formatrice Decalog

Recherche & catalogage

(® Outils de recherche

Autorités

() SiteB

Nouvelles interfaces

Exemplaires

Liste des exemplaires

© #

Ensuite choisissez le ou les critere(s) qui vont vous permettre de constituer votre récolement (seuls
sont pointés dans I'écran suivant les criteres les plus courants).

Site dépositaire Site B o x4—— Choix du site (dans le cadre d’un réseau)
. s .
Iype dexpression Musigue et son 9 ¢ Choix du type d’expression
Périodigque Qui Non ® Tout
Cote & Avec Sans Tout
3 <4—Créer une sélection a partir d’une cote
Localisation ® Avec Sans Tout
L 9 E4—Utiliser la localisation comme critére de récolement
98
S [Adult © .
Public visé o “4—— Pour ne récoler que les documents d’un secteur ou espace
Support ® Avec Sans Tout
(co = q4— Filtrer sur un support
Pastilles Qui Non & Tout
o
Type de document (si
pas géré en centre Qui Non @ Tout
dintérét)
Avec note Qui Non # Tout
Avec piége Qui Non # Tout
En prét Qui Non @ Tout
o x
7 ®
Panier de notices (SRS Récupérer les exemplaires issus d’un panier de
Panier d'exemplaires _J a$ notICBS
Panier de préts B X
[+]Enregistrer & m
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Une fois les critéeres sélectionnés cliquer sur Rechercher «El», I'ensemble des documents
concernés s'affichera dans la partie droite de I'écran.

Vérifiez que le panier était vide ou qu'il ne contenait que des documents devant faire partie du
récolement.

Si le panier doit étre vidé, voir I'écran ci-dessous :

Recherche & catalogage Autorités

Modifier 3 Supprimer
Contenu du panier
(® Outils de recherche © * P
A Outils Code-barres Description
() Recherche simple
- P © JfAPianc duo / Moise
[E]¥] 80149904 Site B - Musique et c
(5, Recherche avancée Qe CERATET S
[fAirés / Airelle Be:
FI_C( 88224509 Site B - Musique et ¢
{@ Panier: CD musique classique [=NO) Acquéreur : Site B - (
fdopening Gala Cor
I51#] 88188162 Site B - Musique et ¢
(® Ajouter un panier Acquéreur : Site B
ﬁHaydn-Mczartae
Panier 5 5 A m B France : 2009]
[ diexemplaxes CD musique classigue = [ [E1¥] 130056190 Site B - Musigue et ¢
Acquéreur : Site B -
Contenu du panier PCasse-Noisette /
o Site B - Contes et co
. ) L : 5 L:]Q 1054008 Acquéreur: Site B - £
Le panier "CD musigue classique” contient 5 exemplaires.
1 pigge

\é_Ajouter au panier

(@Intégrer- l (@ Vider

Cliguez sur « Traitements par lot » et choisissez « Compléter le panier » :

‘ 1~ Traitements par lot-

[x-[' Exporter les résultats vers un tableur
(3% Exporter les résultats au format Unimarc

[ Editerles cotes

Modifier les données exemplaires

Changer le site dépositaire

:;)13

Préter & un abonneé fonctionnel

\* Compléter le panier

Retirer du panier

Il suffit maintenant d'aller dans I'onglet « Récolement » et de créer le récolement & partir d’un panier
d’exemplaires.

C'est ensuite le déroulement du point 2.1 qui s'applique.
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Récolement: création Q)

Libelle du

; CD - Musigue classique
récolement

Site du récolement Site B

© Tous les exemplaires

Fonds a recoler @ Exemplaires du panier

CD musique classique <

Attributs du récolement

Considérer comme présents :
m|mes exemplaires en prét et prétés apres le

01/01/2000 X 5]
m|mes exemplaires en prét a un abonné fonctionnel
Animation, Disparu, Equip ¥

mimes exemplaires attribués a une réservation

mjmes exemplaires localisés temporairement dans un autre site

Walider Annuler

2.2.3 Sauvegarde d’'un panier d'exemplaires

Aprées avoir effectué une recherche et vérifier que le panier est vide, il suffit de compléter le panier
en sélectionnant « Compléter le panier » dans « Traitements par lot ».

Recherche & catalogage  Autorités  Exemplaires

Modifier & Supprimer Traitements par lot+

Liste des exemplaires T Exporter les résultsts vers un tableur
® Outils de recherche ©» [ Exporter os résultats au format Unimarc

Outils Code-barres Description (&) Editeres cotes

O Recherche simple ® Modifer les données exemplaes
> W / Georges Bizet,
FICH  cassossossk S4B M v - Touk publl - 342 3560
0 & : ite B - Musique et ci - Tout public - -
; Recherche avancée @C ioetonts
L é /
ooy, e o v
E(% 292032022 Site 8 - Musique et cinéma - Tout public - 3619 099.7 BEN - CD
Site dépositaire Site B Ox Acquéreur : Site B
= f3String quartets [op.9n*6,0p.50n"6,0p.74n" 1]/
Typs depresticn b ECY 709258 Site B - Musique et cinéma - Adulte - 3 HAY 14.40 - CD 3HAY 14.40 27/0
Périodique oui Non ° Tout Aoty RS- BB
Jda /
o2 o Sane e ECNE 714993 Site B - Musique et cinéma - Adulte - 3 BAC 35 - CD 3BAC3S 27/0
3 Acquéreur : BOP
= R faEl il Lavapiés / i Luis :1995]
Localisation Avec Sans ® Tout G2 3479970078 Site B - Musique et cinéma - Adulte - 3 BAR 37 - CD 3BARZ7 27/0
5 Acquéreur : BOP
a / Carlos Gardel, -
G sssies Site B - Musique et cinéma - Adulte - 3.06.73 MEY - CO 3.06.73 MEY 20/01
o Acquéreur : BOP
feux:L / o :1992)
Public visé o G2 2207810078 Site B - Musique et cinéma - Adulte - 3 DEB 28 - CD 30EB28 27/01
Acquéreur : BOP
- T ilary lauschka, Volker
Support Avec sans out ) Pitra, (201) / Hilaey Hohe, Hi 20m)
© o)} G 799415 Site B - Musique et cinéma - Adutte - 3.6 HAH - CD 36HAH 27/07
o Acquéreur : BOP
jor / Geor :P1978]
Mis a linventaire pe Bx T a002m Site 8 - Musique et cinéma - Adutte - 3 BIZ 24 - CD 381224 27/01
u Acquéreur : BOP
[FJEnregistrer & . fawitiam Ten Tell / Jou
N 797073 Site B - Musique ot cinéma - Adulte - 3 ROS 35 - CD 3ROS 35 27/01
Acquéreur : BDP
& Panier: Mon panier d'exemplaires pa...
e vol.7/
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Ensuite dans la partie gauche en bas, on sélectionne « Mon panier» et apres avoir cliqué sur le

bouton

Il reste & donner un nom au panier dans le champ prévu de la fenétre pop-up qui vient d'apparaitre
et valider par « Valider ».

Création d'une requéte enregistrée

Attention, vous ne pouvez pas avoir plusieurs recherches avec le
méme nom, il doit étre unique

[ Nom de larequéte  CD - Musique classique

® Uniquement moi

O Les utilisateurs de ce site
Visibilité © Les utilisateurs de ce bassin

© Tous les utilisateurs

© Les utilisateurs suivants :

Q

=y

Vous avez la possibilité au moment de I'enregistrement du panier de le partager ou pas avec
d'autres utilisateurs.

On retrouvera les différents paniers sauvegardés dans le menu déroulant :

Sélection d’un panier

Moz panists ®
Nom |  Nom du panier | creea e |
Image de profil___Nom Nom du panier Crééa Créé le Modifié e Visibilité
< i Modife Mishilite
o Decalog Formatri.. CD musique classique Site B 28/01/202516:15  28/01/202516:15  Uniguement moi
[ Decalog Formatri.. Mon panier d'exemplaires par défaut Site B 22/10/202320:43 22/10/202320:43 Uniquement mi
X IPage (1 |sur1l ENER Page courante 1- 2 sur2
Les paniers qui me sont partagés @
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3 Effectuer le recolement

Decalog SIGB- Aide

Le récolement ayant été créé, l'inventaire des exemplaires présents peut se faire de 3 facons :

1. Manuellement.
2. Parintégration d'un fichier de codes-barres.
3. Encirculation.

3.1 Manuellement

En saisissant le code-barres dans le champ prévu a cet effet :

Récolement R
Récolement

(+) Ajouter Modifier 1] Supprimer (9 ciaturer
(+) Ajouter Modifier {=] Supprimer ) claturer
(® Outils de récolement [OF ]
@ Liste des récolements ':E:' @ Outils de récolement IEI*
Site Site B © X |afficher@En cours(ICl6turés @ Liste des récolements 0]
€D - Musig ique - Créé par ice Decalog le 29/01/2025
Site : Site B] ~ e p—
(] (O Filtrer / Rechercher (@I
{a> Paramétres de lecture (2) @]
O Lecture ©]
Q) Filtrer / Rechercher (®]O]
4@ Paramétres de lecture (2) O] Code-barres {S}In‘tégrer'
O Lecture © (L'exernplaire C486064055K a été puinté)
= Carmen / Georges Bizet, Claudio Abbado, London Symphony orchestra (Musique
( ) et son) [Deutsche Grammophon (1898 - ...) : 1987]
Code-barres @) Intégrer-

Une fois la saisie effectuée, la description du document pointé est affichée (Titre / Auteur (Type
d'expression) [Editeur : Date d'édition]). Si le document a déja été pointé, vous en serez informé :

A noter : ce mode de récolement peut bénéficier de parameétres de lecture additionnels qui
permettent d'effectuer un certain nombre de contréles au moment du récolement (exemplaire

localisés sur le mauvais site, exemplaires mal rangés, exemplaires peu prétés,...) : se référer pour

cela d la partie 4.3.

3.2 Par intégration d'un fichier texte de codes-barres

3.2.1 Création d’un fichier de codes-barres

3.2.1.1Un lecteur de codes-barres d mémoire

A partir d'un lecteur de codes-barres équipé d’'un module mémoire, les codes-barres lus seront

stockés sur le lecteur. Une fois connecté & un PC, ils seront transférés sur le disque dur sous forme d'un

fichier & intégrer.
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3.2.1.2 Ordinateur portable + douchette

Pour les cas ou une connexion wifi serait impossible, un fichier de codes-barres peut étre constitué
en utilisant par exemple le bloc-notes £ de Windows

3.2.2 Intégration d'un fichier de codes-barres

1) Dans le récolement préalablement créé, ouvrez le panel « Lecture» puis cliquez sur
« Intégrer ».

2) Dans la fenétre ainsi ouverte, cliquez sur « Choisissez un fichier ».

3) Sélectionnez le fichier préalablement copié sur votre disque dur (ou une clé USB).

Traitements par lot

Informations

(®Vous vous apprétez a pointer les codes-barres enregistrés dans un fichier dans tous les récolements en cours de votre
site

Attention : les p: é de lecture (si des i sont ignorés lors de lintégration d'un fichier
externe

Traitements

Traitement ‘ Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte) <@

Sélection du fichier a intégrer

Aucun fichier choisi

‘ Transférer ‘

Lancer

_J

4) Cliguez sur « Transférer » afin de I'envoyer sur le serveur.
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Traitements par lot ®

Informations
Vous vous apprétez a pointer les codes-barres enregistrés dans un fichier dans tous les récolements en cours de votre
site

Attention : les paramétres de lecture (signalement des exemplaires) sont ignorés lors de l'intégration d'un fichier
externe
Traitements
Traitement Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte) <

Sélection du fichier a intégrer

Choisir un fichier | recolement.txt

Transférer
Traitements parlot ®
Informations
@ Vous vous apprétez a pointer les codes-barres enregistrés dans un fichier dans tous les récolements en cours de votre
site
Attention : les paramétres de lecture (signalement des exemplaires) sont ignorés lors de l'intégration d'un fichier
externe

Traitements

Traitement Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte) <
Sélection du fichier a intégrer
~ Le fichier recolement.txt a bien été transféré sur le serveur. Cliquez sur le bouton Lancer pour démarrer le
pointage des codes-barres enregistrés dans le fichier.
Annuler le traitement
Lancer
5) Puis sur « Lancer ».
Traitements par lot ®

Informations
(@ Vous vous apprétez & pointer les codes-barres enregistrés dans un fichier dans tous les récolements en cours de votre
site
Attention : les paramétres de lecture (signalement des exemplaires) sont ignorés lors de 'ntégration d'un fichier
externe

Traitements
Traitement Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte)
Sélection du fichier a intégrer

+ Le fichier recolement.txt a bien été transféré sur le serveur. Cliquez sur le bouton Lancer pour démarrer le
pointage des codes-barres enregistrés dans le fichier.

Annuler le traitement

6) Une fois I'intégration terminée, le résultat du traitement s'affiche.
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Traitements par lot @

Lancer

Progression

[ itégrerunfichierde codes-barres (extensiondetypetexte) |

Résultats du traitement par lot

@ Le traitement 'Intégrer un fichier de codes-barres (extension de type texte)’ est terminé.

Nom du fichier : recolement.txt
Nombre d'exemplaires :
.+ Lus:41
- Pointés: 41
+ Pointés dans ce récolement : 41
« Pointés dans un autre récolement : 0
« Pointés dans un autre site : 0
« Ignorés: 0
+ Code-barres inconnus : 0 %
- Exemplaires supprimés : 0

Exporter les pointés Exporter les erreurs

Fermer

3.3 En circulation

Une fois le ou les récolement(s) constitué(s), la saisie du code-barres en circulation est enregistrée :
I'exemplaire prété ou rendu est automatiquement déduit du récolement, ce quirend le récolement
possible méme si la bibliotheéque est ouverte.

Les transactions effectuées en mode déconnecté sont également prises en compte lors de leur
intégration.
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4 Utiliser les outils mis a disposition dans le
récolement

4.1 Les différents états des exemplaires

Une fois le récolement en cours, I'état des exemplaires concernés par le récolement est matérialisé
par une pastille de couleur :

Liste des exemplaires

Outils Etat~ Site actu Date de lecture Description Public visé Cote Code-barres
P . La Dolce fiamma : Forgotten castrato arias / Johann
G ® Site B 29/01/2025 £ Christian Bach (Musique et son) [EMI : 2009] Adulte ZBAC 35 714993

PRESENT
e Exemplaire pointé dans le récolement.
e Exemplaire pointé par intégration d'un fichier de codes-barres dans le récolement.
e Exemplaire pointé en circulation (prét, retour, attribution).

Outils Etat~ Site actu Date de lecture Description Public visé Cote Code-barres

) El Barberillo de Lavapiés / Francisco Asenjo Barbieri,
5 Site B 29/01/2025 ,ﬁ Luis Mariano de Larra ... (Musique et son) [Auvidis : Adulte Z BAR 37 3479970078
1995]

CONSIDERE PRESENT
e Exemplaire concerné par les attributs du récolement (selon les options qui ont été cochées
lors de la création du récolement).
e Exemplaire prété par lot & un abonné fonctionnel coché dans les attributs du récolement.
e Exemplaire ayant été attribué puis remis en circulation (suppression de réservation).

Outile Etat - Site actu Date de lecture Description Public visé Cote Code-barres
P . Opening Gala Concert: A John Williams Celebration / .
N ] Site B f John Williams (Musique et son) [C Major : 2015] Tout public 3. WL 20 88188162

MANQUANT (exemplaire non pointé).

4.2 Le filirage et I'exportation de la liste des exemplaires
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Sur la partie gauche de I'écran, est accessible le panel « Filtrer /@ wiste des rscoroments
Rechercher », qui permet de filtrer la partie droite de I'écran (la
liste des exemplaires concernés par le récolement) sur un critére

Q Filtrer / RechercherSGg

don né Type d'expression T X

Public visé T X
On peut ainsi par exemple filtrer la liste sur les exemplaires =" o x
manquants & un moment donné (Etat = Manquant), puis  tesslsten ox@
exporter cette liste au format tableur par le biais du bouton =t Manguant v x
« Traitements par lot » > « Exporter les résultats vers un tableur » : Sl oo e °Tost

"+| Enregistrer
(& Paramétres de lecture (2)
Traitements par lot~ O Lecture
Code-barres & Intégrer-

[|';- Exporter les résultats vers un tableur

(= Préeter les mangquants a un abonné fonctionnel

Il est également possible, en cours de récolement, de préterles manquants d un abonné fonctionnel.
Nous conseillons néanmoins d'attendre la cléture du récolement pour effectuer ce prét a I'abonné
fonctionnel.

4.3 Les parameétres de lecture

Le récolement d'un fonds est également 'occasion de réaliser des contréles de rangement, de
relocalisation ou de désherbage lors du scan d'un exemplaire. Les parametres de lecture, situés dans
un panel sur la partie gauche de I'écran, permettent d'alerter |'utilisateur si :

e L'exemplaire appartient & un autre site (dans le cadre d'un réseau de bibliothéques).

o L'exemplaire fait partie d'un autre récolement.

« L'exemplaire est mal intercalé (cote).

o L'exemplaire est peu prété.

Ces paramétres ne sont utilisés que lors du scan successif des codes-barres dans ce module de
récolement (lorsque I'utilisateur a le document en main). lIs ne sont pas utilisés lors de l'intégration
d’un fichier texte de codes-barres.

Ci-apres les écrans que |'on obtient en fonction des éléments cochés :
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{8 Paramétres de lecture (1) (O]

Signaler les exemplaires appartenant & un autre site

[ Signaler les exemplaires appartenant & un autre récolement
[ Signaler les exemplaires mal intercalés

[ Signaler les exemplaires

prétés moins de 0 fois (inclus) (1)

depuis le X ﬁ‘
etmisa -
l'inventaire avant X =
le
O Lecture ©

Code-barres Intégrer-
L'exemplaire 01302476 ne fait pas partie de ce récolement.
« Lesinvités / Bernard Friot, Magali Le Huche (Texte) [2011]

/1y Cet exemplaire appartient a Site A. Vous pouvez choisir un abonné
fonctionnel ci-dessous pour le transférer.

En transfert vers Site A ¢

Transférer Ignorer

Exemplaire appartenant a un autre site

@ Liste des récolements @)

@[]

Q) Filtrer / Rechercher

{; Paramétres de lecture (1) ©

[ Signaler les exemplaires appartenant & un autre site

) Signaler les exemplaires appartenant & un autre récolement
Signaler les exemplaires mal intercalés

) Signaler les exemplaires

prétés moinsde 0 fois (inclus) @

depuis e X =)

etmisa -

- 5 X [
l'inventaire avant =
le

> Lecture O]

Code-barres Intégrer-

Lexemplaire 839630 a été pointé.
= String Trio op.3 ; Sérénade, op. 8 / Ludwig van Beethoven ... (Musigue et son) [Bis

/1y Cet exemplaire (3 BEE 13.40) devrait se trouver avant I'exemplaire
précédemment pointé (130056190 - 3 HAY 1111).

Exemplaire mal intercalé

Decalog SIGB- Aide

(& Paramétres de lecture (1) ®

) Signaler les exemplaires appartenant  un autre site
Signaler les exemplaires appartenant & un autre récolement
[ Signaler les exemplaires mal intercalés

- Signaler les exemplaires

prétés moins de 0 fois (inclus) @

depuis le X [
et mis a % 5
l'inventaire avant N
le
O Lecture ®

Code-barres Intégrer~
L'exemplaire 7275650041 ne fait pas partie de ce récolement.
« Macadam toutou / Mathis (Texte) [Glénat : impr. 2009]

£ Pour information, cet exemplaire a été pointé dans un autre récolement. .

Exemplaire appartenant & un autre récolement

@ Liste des récolements O]

=0

Q) Filtrer / Rechercher

{5 Paramétres de lecture (1) [©)

[ Signaler les exemplaires appartenant & un autre site

[ Signaler les exemplaires appartenant & un autre récolement
[ Signaler les exemplaires mal intercalés

Signaler les exemplaires

prétés moins de | 1 fois (inclus) @

depuis le 01/01/2024 X (=
et mis a
linventaire avant 01/01/2019 X ﬁ
le
> Lecture o)

Code-barres Intégrer-

L'exemplaire 719924 a été pointé.

= The Romantic clarinet : récital / récital, Julius Rietz, Max Bruch ... [Musigue et
son) [Edel : 2007]

Cet exemplaire, mi inventaire le 27/01/2017, n'a jamais été prété depuis
le 01/01/2024 (prété O fois en tout). Vous pouvez le préter 3 un abonné
fonctionnel ci-dessous pour le mettre de coté.

VX

Préter Ignorer

Exemplaire prété moins de trois fois

Il est bien entendu possible de cocher plusieurs parametres simultanément.
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5 Clore le récolement

Une fois le récolement terminé, il est nécessaire de le clore. Un clic sur le bouton « Cléturer » permet
de préter les exemplaires manguant d un abonné fonctionnel dans le but de les supprimer
ultérieurement.

Récolement: cléture ®

Informations

@ Vous allez cléturer le récolement 'Albums - Créé par Formatrice Decalog le 29/01/2025
(Site : Site B)'
Pour rappel, ce récolement comporte 275 exemplaires dont 238 manquants.

Il est fortement conseillé de préter ces ires aun

Prét des manquants a un abonné fonctionnel

Abonné 1
fonctionnel v

Forcer le prét des exemplaires déja en prét ou attribués a un abonné
personne ou groupe
Forcer le prét des exemplaires déja en prét a un abonné fonctionnel
Forcer le prét des exemplaires ayant un autre probléeme

Options

« Exemplaires avec un piége bloguant
« Exemplaires avec un statut non prétable
« Exemplaires non empruntables par cet abonné fonctionnel

Cléturer Annuler

Si vous ne disposez pas déja d'un abonné fonctionnel pour mettre de cété les documents
manguants, il est possible d'en créer un directement depuis la fenétre de cldture d'un récolement.
Utilisez la liste déroulante « Abonné fonctionnel » et si aucun ne convient, choisissez « Créer un nouvel
abonné fonctionnel' », ce qui ouvrira une fenétre de création d'un abonné fonctionnel, déja pré-
renseigné.

r Al
Récolement : cléture ®

Informations

@ Vous allez cloturer le récolement 'CD - Musique classique - Créé par Formatrice Decalog le
29/01/2025 (Site : Site B)'
Pour rappel, ce récolement comporte 41 exemplaires dont 36 manguants.

Il est fortement conseillé de préter ces ires a un abonné

Prét des manquants a un abonné fonctionnel

Abonné
fonctionnel L o

Fuun revue
Options per; Prét de secours
Réparation

RET MDI

Retour BDP (site B)

Retour quarantaine

Revue consultable sur place uniguement

site B - dépot Prét

site B -Dépot Retour

Table d'expaosition

Transfert (résa ou retours) vers Site B

I Créer un nouvel abonné fonctionnel l

| Claturer | Annuler
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Description
Code 78919
Désignation l Manquants au récolement du 25/02/2025 l
Documents en prét [ Cocher cette case si vous souhaitez que les exemplaires prétés a cet abonné soient éligibles a la réservation

réservables

Documents en prét Cocher cette case pour que les préts a cet abonné ne soient pas visibles sur le portail public O
masqués au public

Réservations autorisées [ Cocher cette case si vous souhaitez que I'abonné fonctionnel puisse réserver des documents (mémes régles que pour ses emprunts)
Est un abonné j Cocher cette case pour que cet abonné soit utilisé pour équiper des nouveaux exemplaires
d'équipement

Est un abonné de retour ; Ckut:hsfr c?tte case pour que les exemplaires soient automatiquement prétés a cet abonné lors d'un retour d'un abonné personne, groupe ou @
e transfer

. A noter : si les documents qui vont étre prétés a cet abonné fonctionnel (les manguants au
récolement) ne doivent pas étre visibles sur le portail public, cochez la case « Documents en
prét masqués au public ».

L'abonné fonctionnel créé, on revient automatiquement a I'écran précédent ou il ne reste plus qu'd
cliguer sur « Cléturer » ; le résultat du prét des manguants & I'abonné fonctionnel est affiché.

. Attention : lors de la création du récolement, pensez bien a retirer les abonnés fonctionnels
pour lesquels les exemplaires prétés ne seront pas récolés. Dans le cas contraire, si vous
cochez la case « Forcer le prét des exemplaires déja en prét d un abonné fonctionnel » d la
cléture du récolement, les exemplaires manguants stockés sur ces abonnés fonctionnels (par
exemple « Grands retards») seront enlevés de ces cartes pour étre prétés a I'abonné
fonctionnel « Manquants au récolement ».

Il est & noter qu'un récolement cléturé (et non encore supprimé) peut toujours étre réactivé.
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6 Notes

@En cas de besoin, le service support Decalog SIGB se tient & votre disposition via la plateforme
de maintenance : https://support.decalog.net.

DECALOG SOFTWARE | Z.A. des Croisiéres -15, rue Conrad Kilian — 07500 Guilherand-Granges (France)
Tél. +33 4 75 81 50 50 contact@decalog.net | hitps://bibliotheques.decalog.net

SAS au capitalde 10000 € | R.C.S. Grenoble B 979 740 131 | SIRET : 979 740 131 00011

APE 6202A | Identifiant TVA : FR28979740131


https://support.decalog.net/

