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1 Avant-propos

Decalog SIGB permet d'importer des notices & partir d'un fichier au format Unimarc transmis par la
bibliotheque départementale de prét.

Pour faciliter I'échange des notices entre bibliothéques, la Recommandation 995! a été créée. Nous
reviendrons sur cefte recommandation dans le cadre de cette fiche pratique.
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1 Vous pouvez consulter la Recommandation 995 & I'adresse suivante: https://www.transition-

bibliographique.fr/wp-content/uploads/2020/10/unimarc-bibliographique-995.pdf
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2 Débuter I'import de fichier de notices
2.1 Principes généraux

Il est possible d'importer des notfices documentaires et d’exemplaires depuis I'onglet « Documents et
Exemplaires » du module « Importations ».

Documents et Exemplaires

L'import de fichiers se fait en 6 étapes :

e Transfert du fichier Unimarc & importer.
Sélection de I'origine (fournisseur de notices).
Choix du mode d'importation.

Sélection du profil d'importation.
Analyse du fichier de nofices.
Importation des notices dans la base.

Pendant I'import de notices, il est possible de continuer & travailler sur le logiciel, en I'ouvrant de
nouveau dans une nouvelle fenétre ou un nouvel onglet : le logiciel continue le traitement tandis
qu’on utilise d'autres modules. Par contre, on ne peut lancer qu'un import & la fois.

2.2 Transférer le fichier Unimarc a importer

‘4/10 Depuis Decalog SIGB/Importations/Documents et Exemplaires, cliquez sur le bouton

Choisissez un fichier

Fichier Unimarc a importer

@Télécharqer le visualiseur Unimarc

Choisissez un fichier Aucun fichier choisi

Transférer

Transférer
Une fois le fichier sélectionné depuis votre ordinateur, cliquez sur le bouton

A noter : il est possible d’avoir un apercu des notices au format Unimarc en téléchargeant le visualiseur
Unimarc.

Les notices ne sont pas encore importées dans la base, le fichier de notices est téléchargé sur le
serveur en attente de son importation.
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2.3 Sélectionner I'origine

Le module ouvre alors le bloc « origine ».

Origine

Orlglne externe (fournisseur de Savoie Biblio o
notices)

L’'origine désigne le fournisseur des notices : BDP, MOCCAM, I'ADAV... Si c'est le premier import que
I'on fait avec un fournisseur sur Decalog SIGB, il faut le créer en cliquant sur Créer une nouvelle origine
externe.
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électionner le mode et le profil d'importation

3.1 Choisir le mode d’importation

Apres ¢
Dans le

Choix

Mode

réation ou sélection de I'origine, le logiciel ouvre deux nouveaux blocs.
bloc « Choix du mode d'importation », nous avons le choix d'importer :

Seulement les notices, en sélectionnant le mode « Importer les notices » : le logiciel ouvrira 8
blocs d'information configurables (parametres généraux, expression, mentions de
responsabilité et d'édition, responsables, classification principale, centre d'intérét,
classification et indexation matiere).

Seulement les notices comportant un exemplaire, en sélectionnant le mode « Importer les
notices et les exempilaires ». Le logiciel ouvrira les 8 blocs d'information de la notice ainsi que
4 blocs liés a I'exemplaire (localisation, public visé, support, classification pour le prét).

Les notices, leurs exemplaires et les éventuelles notices sans exemplaires, en sélectionnant le

mode « Importer les notices et les exemplaires » et en cliquant sur I'option « Importer les
notices sans exemplaire ».

du mode d'importation

Importer les notices et les exemplaires v}

& Importer les notices sans exemplaire (hors pointage)

3.2 Sélectionner le profil d'importation

Il faut e

nsuite associer un profil d'importation & I'origine. Ce profil n'est & configurer qu'une seule fois.

Il est possible de lier par défaut le profil d'importation & I'origine (le fournisseur de notices) depuis
le module Parameétres/onglet Listes /onglet Origines externes.

DECALOG SOFTWARE | Z.A. des Croiséres -15, rue Conrad Kilian — 07500 Guilherand-Granges (France) | Tél. +33

Decalog 47581 50 50 contact@decalog.net | hitps://bibliotheques.decalog.net

SAS au capital de 10 000 € | R.C.S. Grenoble B 979 740 131 | SIRET : 979 740 131 00011 | APE 6202A | Identifiant
TVA : FR28979740131


https://bibliotheques.decalog.net/

‘ 7/10

Importation des notices de la BDP

Profil

Choix du
profil

o7 D
Import BDP o | B

M
®

Paramétres généraux

Expression

Mentions de responsabilité et d'édition
Responsables

Classification principale

Centre d'intérét

Classification

Indexation matiere

Localisation

Public visé

Support

OOOOOOOOEOOO GO

Classification pour le prét

Analyser

La configuration du profil d'importation fait I'objet d'une fiche pratique annexe.

Deux points peuvent néanmoins étre rappelés :
e Pourle bloc « Public visé », en mode manuel, le logiciel propose par défaut le sous-champ
995%q (conformément & la Recommandation 995). Il s’agit d'établir une correspondance
entre les publics visés renseignés dans les exemplaires de la BDP avec ceux définis dans le

!’Public visé ®
Mode Manuel <
Zone unimarc 995 $ q
@33 exemplaires sur 33 sont concernés
Valeur tro.._Public vise Exemplai.._Outils
i Jeune 23 =1
a Adulte 10 =

e Pour le «Supportn, le mode manuel est conseillé : le plus souvent, les BDP renseignent
I'information dans le champ 995%r (conformément & la Recommandation 995). 1l s'agit
d'établir une correspondance entre les supports renseignés dans les exemplaires de la BDP
avec ceux définis dans le SIGB.

I"Support ®
Mode Manuel v

Zone unimarc 995 5 T

@33 exemplaires sur 33 sont concernés

Valeur tro.. Support Exemplai.. Outils
Iaz Imprimé 29 B} I

je cb 1 [5]

of DVD 1 i

Si le profil est déjda configuré, il est possible de passer directement & I'étape suivante.
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4 Finaliser I'import de notices

4.1 L'analyse

Analyser
Une fois le profil sélectionné, il faut cliquer sur le bouton en bas & droite du bloc du
profil.
Profil
gp;,:"‘d“ import BOP o|B®

Parameétres généraux
Expression

Mentions de responsabilité et d'édition
Responsables
Classification principale
Centre d'intérét
Classification
Indexation matiére
Localisation

Public visé

Support

Classification pour le prét

Analyser

M
®
I@@@@@@@@@@@@

Le logiciel charge une fenétre de compte-rendu comptabilisant le nombre de nofices et
‘ g/10  d'exemplaires traités.

Analyse du fichier Unimarc ()

Progression

Résultats du traitement par lot

@ Le traitement 'Analyse du fichier Unimarc’ est terming.

COMPTE RENDU D'ANALYSE D'UN FICHIER UNIMARC

Nom du fichier notices BDP.pan
Origine BDP
Profil d'importation Import BDP
Nombre de notices traitées 33
Nombre de notices par type de document
s Musique et son 3
s Texte 29
« Vidéo et document projeté 1
Nombre de notices par classification principale
s Nonrenseignée 19
= Fiction 10
« Documentaire 4
Nombre d'exemplaires traités 33

Imprimer le compte-rendu

C'est aussi & ce moment que le logiciel enregistre les modifications du profil.

Si on a défini des modes d'import manuel, I'analyse ouvre ces blocs pour montrer les valeurs tfrouvées,

en insérant une icéne d'alerte  --. Il faudra définir manuellement les valeurs & correspondre pour
pouvoir continuer, les champs sont devenus obligatoires.
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Dublic visé ®
Mode Manuel 7

Zone unimarc 995 S q

@10 exemplaires sur 10 sont concernés

Valeur tro.. Public visé Exemplai.. Outils
a Adulte 0 =
u Tout public 0 =
z Tout public 0 [E]
j | 10 =

On peut toujours changer le mode d'import et relancer une analyse.

Si tous les modes sont définis en « automatique », « forcé » ou « ne pas importer » ou que les modes
d'import manuel ont tous été configurés, on peut ensuite passer & I'import des notices dans la base.
Le bouton d'analyse est grisé et tous les blocs du profil sont fermés.

4.2 L'importation

Dés que I'analyse est terminée, le bloc de I'importation apparait.

‘ 9/10 Importation

Date de _re‘tour des x OU [Date indéterminée
exemplaires :

Destinataire de

- e Site B v,
I'acquisition
Acquéreur Savoie Biblio O X Il Mettre en nouveaute
) ® Tous © Pointage des exemplaires a
Importer les exemplaires )
importer
Niveau estime du Expert v}
catalogueur
[{EExporter les exemplaires du fichier Importer

Plusieurs options s'offrent & nous pour cette étape. Il est possible :

e D'gjouter une date de retour des exemplaires. S'il n'y a pas de date de retour des
documents, il faut cliquer sur date indéterminée pour pouvoir continuer. Cette date désigne
le retour théorique du dépdt d la structure originaire et n'influence pas le prét des documents
sur la structure dépositaire.

e De mettre ou pas les documents en nouveauté.

e Deredéfinirl'acquéreur (= le propriétaire du document). Par défaut, le logiciel charge le nom
de I'origine. L'acquéreur pourra étre utilisé dans les statistiques. Dans le cas d'un import BDP,
il sert a séparer les dépdts de la BDP du fonds propre de la bibliotheque.
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e Leniveau estimé du catalogueur est lié aI'activation des grilles de catalogage. Le document
est consultable sur le site (connexion & partir du SIGB dans Aide/Outils de formation) ou sur le
récapitulatif des mises a jour.

e D’importer en bloc les notices dans la base, ou de pointer I'exemplaire en bipant chaque
code- barre. Il est possible d'exclure ici certains exemplaires de I'import.

e Le bouton HEwererkssempiaresduicnier | narmet d’exporter la liste des notices et exemplaires du fichier
de la BDP. Si les exemplaires ont été pointés manuellement, cela permet de comparer avec
le fichier original et donc de vérifier que le fichier ne contient pas d’exemplaire(s) physique(s)
non fournis par la BDP.

A B C D E F
Code-barres |Cote ISBN/EAN  [Description E ire déja présent dans la base E ire pointé
13023960070  |BDE HAM [v2|979103351343Hammerdam (2) - Hammerdam. 2 / Enrique Femnandez [2022] Oui Oui
12833230070  |BDE HAM [v1]979103351147IHammerdam (1) - Hammerdam. 1/ Enrique Femandez [2021] Oui Oui
11958290070  |BDE LON 9782368360844London mystery club - Le loup-garou de Hyde Park / Davide Cali, Yannick Robert [ABC Melody - 2016] Oui Oui
12747550070  |BDE BRI 9782822228341 a brigade des cauchemars - Esteban / Franck Thilliez, Yomgui Dumont __ [2018] Oui Oui
12356800070  |BDE BRI 978252222265]13 brigade des cauchemars - Nicolas / Franck Thilliez, Yomgui Dumont _ [Jungle - 2018] Oui Oui

274549007 BDE BRI 78282223058]La brigade des cauchemars - Mélissandre / Franck Thilliez, Yomgui Dumont __ [2020 Oui Oui
|12202: 7 EDE IAM 78234402 71%\35 souvenirs de Mamette - La bonne étoile / Nob [Glénat - 2017] Ou Oui
235644007 BDE LON 78236 16QLondon mystery club - Une momie dans le métro / Davide Cali. Annalisa Ferrari [ABC Melody - 2018] Oui Oui
2209 [BDE BRI 78282222160]La brigade des cauchemars - Sarah / Franck Thilliez, Yomgui Dumont [Jungle - 2017] Qui QOu
1382 7| [BDE mAM 78272349557 Mamette - Les papillons / Nob [Glénat - DL 2014] Qui QOu

A noter : une fois le traitement commencé, il n’est plus possible de I'annuler. Vous pouvez par contre
continuer a utiliser le logiciel.

En cliquant sur Importer, le logiciel importe dans la base toutes les notices pointées ou sélectionnées.
Il charge ensuite un compte-rendu de I'opération.

Important : s’il y a des notices
ou exemplaires en erreur,
impérativement cliquer sur
COMPTE RENDU D'IMPORTATION D'UN FICHIER UNIMARG Téléchqrger Ies noﬁces en

22-06-2023 14-13-27 651.pan
23/05/2024

erreur ET Télécharger les
exemplaires en erreur, c’est
ce qui permettra a la
maintenance de frouver
I'origine du probleme.

@ Encasde besoin, le service support Decalog SIGB se tient a votre disposition via la plateforme
de maintenance : https://support.decalog.nef.
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