2.2. Enregistrer une
recherche catalogue

Une recherche catalogue enregistrée est une sélection de documents issus d’une recherche dans la
base catalographique. Cette liste est dynamique c’est-a-dire qu’elle se met a jour au fur et a
mesure du catalogage de documents correspondants aux termes de la recherche.

Quatre étapes vont vous permettre d’enregistrer une recherche catalogue :

1. Réalisez une recherche dans Decalog PORTAIL Essentiel en étant toujours authentifié comme
gestionnaire.

2. Sur le résultat de chaque recherche, cliquez sur le bouton situé en haut de la page de
résultat.
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3. Renseignez le formulaire de sauvegarde de la recherche actuelle : le titre est obligatoire.
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44 Par défaut, la recherche sauvegardée est propre a I'utilisateur qui a enregistré la
recherche. Si vous cochez la case « Rendre cette recherche sauvegardée
publique », la recherche sauvegardée est partagée par tous les utilisateurs et
redescend automatiqguement dans I’ensemble des comptes de vos abonnés
(dans l'interface des listes d’envies et recherches sauvegardées).

W recherche sauvegardée est enregistrée et vous pouvez la retrouver en cliquant sur le bouton
(

dans la barre de menu).
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La recherche sauvegardée peut maintenant étre attachée a un contenu de type Sélection
thématique qui permettra de la présenter sous différentes formes (Liste, Diaporama, Fondu,
Défilement horizontal, Basculement vertical, Carrousel). Cette manipulation est expliquée dans le
paragraphe 3.8.2.
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A noter qu’il est possible, pour chaque recherche sauvegardée, de :

Action Bouton

Modifier la recherche sauvegardée

C;"

Supprimer la recherche sauvegardée
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Imprimer la recherche sauvegardée

Envoyer par mail la recherche sauvegardée
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