
Les ancres permettent de créer un sommaire afin de se déplacer plus facilement dans le texte
d’une page.

1. Saisissez le texte : sommaire, tête de chapitre et contenu des chapitres sur la même page.

5.4. Insérer des ancres
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2. Placez le curseur devant le texte correspondant à la première tête de chapitre, puis cliquez sur

le bouton « Ancre » (   ).

3. Sur la fenêtre « Propriétés de l'ancre », inscrirez un nom pour l'ancre (sans accent, sans espace,
tout en minuscule) puis cliquez sur « Ok ».

4. Surlignez le titre correspondant dans le sommaire puis cliquez sur le bouton (  ) «
 Insérer/Modifier un lien ».
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5. Dans le gestionnaire de « Lien », sélectionnez le type de lien « Ancre », puis choisissez l'ancre
correspondante (précédemment créée) dans le menu déroulant, et validez grâce au bouton « Ok ».

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer les modifications » à la fin de votre saisie. 
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