2.7. Rubrique Planifications
Xk

Si le module de réservation est opté et que les options sont activées dans les options avancées du
site, vous aurez acces a deux menus permettant de gérer les réservations ainsi que les ateliers.

2.7.1. Réservations

En cliguant sur le sous-menu "Réservations", vous arriverez sur cette page :

Liste des réservations

Ajouter une réservation X Ajouter au tableau de bord

Ma recherche 11

Utilisateur réservataire

Date
E./ A venir seulement

Aucune réservation trouvée

Comme pour d'autres men:''c \1e NnrArAAdArmmAant viAanie aliras I nr\rrihilité d'ajouter Cette fenétre é

X Ajouter au tableau de bord
votre tableau de bord via

F Ajouter une réservation
L'autre bouton principal permettra, comme son nom

I'indique, de créer vos réservations pour les différents équipements proposés par votre
établissement. Vous arriverez alors sur cette fenétre apres avoir cliqué sur le bouton :
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Ajouter une réservation

Utilisateur réservataire *

Type d'équipement * Poste

Date minimum de réservation :
Date maximum de réservation :
Durée minimum de réservation :

Durée maximum de la réservation :

Date *

Heure * 0 : 00

Durée * 20

Q
14/09/2026 10:21
13/11/2026
5 min.
120 min.
En minutes

Veuillez saisir les champs "Date”, "Heure" et "Durée” afin de pouvoir

afficher les équipements disponibles.

En cliguant sur "Rechercher un utilisateur", vous pourrez trouver |'utilisateur concerné par la

demande de réservation.

Ensuite sur "Type d'équipements", vous trouverez ici I'ensemble des équipements que vous

proposerez a la réservation :

(ici la liste correspond aux paramétrages effectués pour nos exemples)


https://bookstack.decalog.net/uploads/images/gallery/2026-09/qvTimage.png

Ajouter une réservation

Utilisateur réservataire *

Type d'équipement *

Date *
Heure *

Durée *

Rechercher un utilisateur

Poste

L1

Poste

Tablette
Webcam
Videoprojecteur
Test

Salle

Liseuse

Console

Autre

30

En minutes

Veuillez saisir les champs "Date”, "Heure" et "Durée” afin de pouvoir

afficher les équipements disponibles.

Une fois votre appareil sélectionné, les dates et durées possibles de réservation s'afficheront :
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Ajouter une réservation

Utilisateur réservataire * Rechercher un utilisateur

Type d'équipement * Console

Date minimum de réservation :
Date maximum de réservation :

Durée minimum de réservation :

Durée maximum de la réservation :

Date * /MM /AAAA

Heure * 0 : 00

Duree * 30

x
Q
14/09/2026 10:29
13/11/2026
15 min.
120 min.
En minutes

Veuillez saisir les champs "Date”, "Heure" et "Durée” afin de pouvoir

afficher les équipements disponibles.

Comme indiqué dans la fenétre s'affichant, les réservations seront possibles sur une période allant
de la date du jour jusqu'a deux mois a I'avance au maximum. Vous pourrez réservez les

équipements pour une durée de 15mn a 120mn au maximum.

Une fois I'utilisateur et le type d'équipement sélectionné, il faudra indiquer la date, I'heure et la
durée de réservation. En remplissant ces champs, il vous sera indiqué en bas de page les

équipements disponibles sur la période sélectionnée.
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Ajouter une réservation x

Utilisateur réservataire * demo decalog (Exploitantdemo) Q

4

Type d'équipement * Console

Date minimum de réservation : 14/09/2026 10:42
Date maximum de réservation : 13/11/2026
Durée minimum de réservation : 15 min.

Durée maximum de la réservation: 120 min.

Date * 29/09/2026

Heure * 16 : 00

Durée * 30 En minutes

O ps4a

(0 08:00 - 12:00 / 14:00 - 18:00

O pss

() 08:00 - 12:00 / 14:00 - 18:00

44 A\ Attention : les équipements apparaitront uniquement si les parametres de
réservation sont activés depuis la rubrique "Equipements" comme vu plus haut.
(paragraphe 2.4)

Equipement *

Une fois les différents champs remplis, il ne restera plus qu'a cliquer sur le bouton "Valider", votre
réservation apparaitra alors sur la page d'accueil du sous-menu "Planifications"

Liste des réservations

Ajouter une réservation X Ajouter au tableau de bord

1l utilisateur réservataire Equipement

Ma recherche
Utilisateur réservataire decalog demo (Exploitantdemo) PS5 29/09/2026 16:00 29/09/2026 16:30 £

Date
E,/ A venir seulement

Réinitialiser Appliquer |
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Lorsque une nouvelle demande est effectuée pour le méme appareil et sur la méme période,
I'équipement réservé apparaitra grisé comme ci-dessous :

O ps4
(0 08:00 - 12:00 /7 14:00 - 18:00
Equipement* () pcs

(0800 - 12:00 7 14:00 - 18:00
X Déja réservé de 16:00 & 16:30

44 A NOTER : Dans le cas ou vous auriez de nombreuses réservations, vous
pourrez effectuer une recherche (encadré de la partie gauche). Vous pourrez
également, comme dans les autres menus, modifier ou supprimer la réservation

& U

en utilisant les boutons

2.7.2. Ateliers

En cliquant sur le sous-menu "Ateliers", vous arriverez ensuite sur cette page :

Ateliers

o @ @ X Ajouter au tableau de bord

Ma recherche 11

Nom

Localisation Aucun atelier ne correspond & ces critéres de recherche.

Animateur

Publié
Inscriptions publiques

Date
E./ A venir seulement

D o

Comme précédemment, vous aurez la possibilité d'ajouter ce module "Ateliers" sur votre tableau

de bord, en utilisant le bouton prévu a cet effet.

Trois autres boutons d'administration sont disponibles sur cette page , dont

nous détaillerons les fonctionnalités ci-apres.
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1 - Bouton "Ajouter” o

En cliguant sur ce bouton, la fenétre de création d'atelier apparaitra :

Ajouter un atelier

Nom *

Description courte

Description

Atelier récurrent

Date *

Heure *

Durée *

x
Informations générales
Nom
Description courte
Description
/4

Planification de |'atelier

DM/ AAAA

0 : 00

Durée

En minutes
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Informations complementaires

Animateur * Rechercher un utilisateur Q

1

Localisation -

Nombre de places (1) Nombre de places

Affichage sur le tableau de bord utilisateur

Publié @ Activer le module
d'inscriptions (D

Activer la liste d'attente Inscriptions cuvertes au
® public ()

Catégorie d'dge minimale

4k

Enfant
pour s'inscrire *

Dans la partie "Informations générales", vous pourrez donner un nom et indiquer les descriptions
relatives a I'atelier.

Dans "Planification de I'atelier", vous pourrez paramétrer les date, heure et durée de I'atelier et
également cocher la case "atelier récurrent”, si celui-ci est amené a se répéter dans le temps.

Ensuite dans "Informations complémentaires", vous sélectionnerez I'animateur, la localisation (si
elles ont été créées pour votre établissement), vous pourrez indiquer le nombre de places
disponibles (Attention si rien n'est inscrit ici, cela signifiera que les places sont illimitées) et enfin
les équipements qui pourraient utilisés au cours de I'atelier (comme par exemple une salle
spécifique).

Enfin la partie "Affichage sur le tableau de bord utilisateur", vous permettra de paramétrer ce qui
sera visible au niveau des tableaux de bord des différents utilisateurs :

- Publié : permettra d'afficher I'atelier sur le tableau de bord des utilisateurs

- Activer le module d'inscriptions : permettra aux professionnels de |'établissement d'effectuer
les réservations pour les usagers
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- Activer la liste d'attente : permettra de créer une liste d'attente si jamais le nombre
d'inscriptions maximum est atteint

- Inscriptions ouvertes au public : permettra de donner la possibilité aux usagers de s'inscrire
directement sur leur tableau de bord

- Catégorie d'age minimale pour s'inscrire : permettra de choisir un groupe en fonction des ages
concernés pour l'atelier.

Par défaut seules les cases "Publié" et "Activer le module d'inscriptions" sont disponibles, il faudra
cocher celles-ci pour que les autres choix puissent étre également activés.

Une fois votre atelier créé et I'ensemble de vos parametres sélectionnés, il ne restera qu'a cliquer
sur le bouton "Valider".

Celui apparaitra donc sur la page d'accueil du sous-menu "Ateliers"

Ateliers

° @ @ X Ajouter au tableau de bord
T Nom 1l Date Etat Action
Ma recherche

Nom Atelier Test Le 29/09/2026 de 10:00 & 11:00 Non publi¢ © & LU

Localisation
Médiathéque Rez-de-chaussée

Animateur
Publié
Inscriptions publiques

Date
¥ A venir seulement

.. S

44 A NOTER : La partie gauche vous permettra a nouveau d'effectuer des
recherches dans la liste des ateliers en fonction de différents criteres.
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