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1 Créer un abonné fonctionnel

Afin de ne pas générer de pertes de données accidentelles, Decalog SIGB ne permet pas la suppression
par lot d’exemplaires depuis la recherche avancée : la méthode préconisée pour pilonner des documents,
c’est-a-dire supprimer des notices d’exemplaire (et les notices liées si elles deviennent inutilisées) est de
passer par les abonnés fonctionnels.

Les abonnés fonctionnels se créent depuis Parameétres / Abonnés fonctionnels. Il est possible d'en
ajouter autant que I'on souhaite, de les supprimer ou les modifier depuis cet écran. Les abonnés
fonctionnels font déjd I'objet d'une aide : s’y reporter pour plus de précision.

Il faudra ici créer un abonné fonctionnel « Pilon » (ou autre nom équivalent).

Abonné fonctionnel : modification

Description

Code al
Désignation Pilon
Documents en prét [J Cocher cette case si vous souhaitez que les exemplaires prétés a cet abonné soient éligibles 2 la réservation

réservables

Documents en prét Cocher cette case pour gue les préts a cet abonné ne soient pas visibles sur le portail public @
masqués au public

Réservations autorisées Cocher cette case si vous souhaitez que I'abonné fonctionnel puisse réserver des documents (mémes régles que pour ses

emprunts)
) Document - fascicule @® Exemplaire
Estun abonne ) Cocher cette case pour que cet abonné soit utilisé pour équiper des nouveaux exemplaires
d'équipement
Estunabonnéde retour = Cocher cette case pour que les exemplaires soient automatiquement prétés a cet abonné lors d'un retour d'un abonné @

personne, groupe ou de transfert

A noter : la visibilité des exemplaires sur le portail public est ajustée la nuit pour des raisons de
performance. En cas de prét ou de retour a un abonné fonctionnel, le document sera rendu visible ou
invisible seulement le lendemain.
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2 Préter a un abonne fonctionnel

Le prét a I'abonné fonctionnel correspond « dans la vraie vie » a I'étape ou I'on sort les exemplaires
des rayons pour les mettre de cété dans un état particulier.

Ainsi, pour le prét des exemplaires & I'abonné fonctionnel « Pilon », il s'agit de I'étape ou I'on procéde
au désherbage de son fonds, en retirant des rayons les exemplaires que I'on ne souhaite plus voir
apparaitre dans ses collections.

On pourra procéder & une suppression par lot d'exemplaires de deux maniéres :
e Soit une suppression sur une petite volumétrie, faite en passant dans les rayons et en mettant

un lot de documents & pilonner de c6té. Dans ce cas, il faudra charger I'abonné fonctionnel
« Pilon » en Préts-Retours et biper les documents sur la carte de cet abonné.

m < Retour Envoyer stustion par mal
Code-barres. Valider
Abonné 2l a
Réservations m

Sur place: 14 en retard - 0 en cours )
S Impressions- Traitements parlot- B Tous les préts O Afficher les imagettes.
Ailleurs: Oenretard - 0encours

® & outils. Etat Site de prét Suppart  Titre Public visé¢ Cote Code exemplaire Datedeprét- | Datede

site B impri.. T Pitd e il mag Jeune AP 0271830120 22/06/2023  21/064

Adulte OV GUE 506479 22/06/2023  21/064

Site B ovD i} Che
Site B Impsi Lec + Ve Adulte Ll &SI G2 202819 22/06/2023  21/064
Site B Impri_ EJ Jou Adulte RH GIR 1345060164 22/06/2023  21/06/
Site B Livie- Col Jeuna 61BA 0430360120 22/06/2023 21/064
Site B Impri_ 30 millions d'amis 367 (01/06/2018) Adulte WAP 5556 22/06/2023  21/064

e Soit un désherbage plus global : dans ce cas, on peut éventuellement passer par les
recherches avancées notices et/ou exempilaires, ou bien les listes de documents proposés
via le module statistiques. Pour plus de détails, se référer au guide utilisateur sur le
désherbage. Dans les deux cas, I'étape finale reste le fait de préter les exemplaires &
supprimer d un abonné fonctionnel (ce qui peut se faire depuis les traitements par lot du
module Catalogues > onglet Exemplaires, & partir d'un panier préalablement constitué ou
de larecherche).

Traitements par lot-

Exporter les résultats vers un tableur

—
=
I.l

Exporter les résultats au format Unimarc

b 35

Editer les cotes

3

Modifier les données exemplaires

-
L]

Changer le site dépositaira

Préter & un abonné fonctionnel

Compléter le panier

| PR

Retirer du panier
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3 Supprimer les exemplaires en prét

Un abonné fonctionnel chargé en Préts-Retours (module Circulation) donne accés & un ensemble
de traitements par lot.

Le seul moyen de supprimer des documents et exemplaires par lot est de les préter & un abonné
fonctionnel et de les supprimer par le traitement par lot « Supprimer les exemplaires en prét »
accessible depuis I'abonné fonctionnel chargé en Préts-retours.

Informations abonné
[ Prét < Retour Abonné fonctionnel : Pilon < Envoyer situation par mail

Code-barres Valider . 14
Préts
Abonné 21 2

Réservations Préts en cours

Sur place : 14 enretard - 0 encours

Aill 0 tard - O © Impressions - Traitements par lot~ | @ Tous les préts O Afficher les imagettes
illeurs: Oenretard - 0encours
~ Outils Etat Site de prét Support  Titre Public visé Cote (3 Exporter les préts Datedeprét- | Date de
p PP P
olongerles préts
O GRAE o [ ] Site B Impri.. [ Pito eil magico fagiolo Jeune AP & 22/06/2023 21/064
D Gaaes [ ] Site B DvD £} Cheval de guerre Adulte DV GUE — 22/06/2023  21/04/
m] GRIAC Site B Impri.. ED Le cycle de fondation (Tome 2) : Vers un nouvel empire Adulte LIASIC2 £ Retour inter bibliotheques 22/06/2025  21/06/
c@ae
| GRAE S Site B Impri.. [0 Jour de courage : roman Adulte RH GIR 1365050164 22/06/2023  21/06/
slolelc]
0O GRAES [ ) Site B Livie-.. [ Contes d'Océanie Jeune 5184 0430360120 22/06/2023  21/06/
u g
) GEaAEg o [ ] Site B Impri.. E] 30 millions d'amis 367 (01/06/2018) Adulte wAP 5556 22/06/2023  21/06)
] GRaAOE o [ ] Site B Impri.. B Bird Jeune RCHAB 0528700120 22/06/2023 21/064
O GRIAEC o [ ] Site B Impri.. [l Le goit de I'alogs Adulte R3JOU 00190000104991 22/06/2023 21/06/

Il s’agit de la procédure a suivre pour effectuer un pilon ou un retour BDP : prét des exemplaires a
supprimer a I'abonné fonctionnel (unitairement ou par lot), et suppression a lancer depuis I'abonné
fonctionnel.

La fenétre de traitement par lot rappelle le nombre de documents concernés par le traitement. Le
motif d'élimination est obligatoire.

A noter : Cela implique que tous les documents préter a une méme carte auront tous le méme motif
d’élimination. Si vous souhaitez faire la distinction, par exemple, entre les documents pilonnés pour motif
de désherbage et ceux qui sont amenés a étre remplacés, il est nécessaire de les préter a deux abonnés
fonctionnels distincts et de les associer a deux motifs d’éliminations particuliers (pilon et remplacé).

Il est possible d’ajouter des motifs d’élimination depuis Parameétres / Listes / Catalogue — exemplaire /
Motifs d’élimination.
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Traitements parlot

Traitements

Traitement

Motif

Informations

d'élimination

Traitements par lot
Informations
@ Votre traitement se fera sur 14 préts.
Attention : parmi ceux-ci, seuls les exemplaires respectant les conditions suivantes seront supprimés :
« les exemplaires appartiennent au site
- les exemplaires ne sont pas en prét entre bibliothegues
Traitements
Traitement | Supprimer les exemplaires en prét o
Motif o
d'élimination
O Abimé
= Don. vente
Erreur de saisie
Non restitué
Perd
autorités et ke Remplacement
Retour BDP
Lancer
Fermer
@ Votre traitement se fera sur 14 préts.
Attention : parmi ceux-ci, seuls les exemplaires respectant les conditions suivantes seront supprimés :
= les exemplaires appartiennent au site
» les exemplaires ne sont pas en prét entre bibliothégues
Supprimer les exemplaires en prét T
Pilon <
) Supprimer I'exemplaire méme si c'est le seul & répondre & une réservation
Supprimer le document quand il n'a plus d'exemplaire ou suggestion
Supprimer également les notices liées au document supprimé si elles sont devenues inutilisées @
m Supprimer également les autorités liées au document supprime si elles sont devenues inutilisées
Attention : Vous allez supprimer définitivement les exemplaires et les notices correspondantes, ainsi que les
autorités et les notices devenues inutiles de votre eataloaue. Cette anération est irréversihle.
Lancer

Fermer

Il est possible d'ajouter des options a ce traitement, afin de ne pas laisser des données inutilisées en
base (ces options sont cochées par défaut) :
e« Supprimer I'exemplaire méme si c'est le seul a répondre a une réservation » ; le fait de ne
pas cocher cette option permet de conserver dans le fonds un document qui ferait I'objet
d'une réservation.
e « Supprimer le document quand il n'a plus d'exemplaire ou suggestion » : la suppression de
I'exemplaire entrainera la suppression de la notice, sauf si elle est utilisée par un autre
exemplaire ou une suggestion. Si cette option n'est pas cochée, il ne sera pas possible de
cocher les autres.

e« Supprimer également les notices liées au document supprimé si elles sont utilisées ».
e« Supprimer également les autorités liées au document supprimé si elles sont utilisées ».

A noter: La notion de « suggestion » ci-dessus, s’affiche uniquement si I'option « Suggestions &
Commandes » est activée sur votre base.

Decalog
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@ En cas de besoin, le service support Decalog SIGB se tient a votre disposition via la plateforme
de maintenance : https://support.decalog.net.
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