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RATIQUE

1 Infroduction

La gestion et le suivi budgétaire sont disponibles dans Decalog SIGB. Le but de cette fonctionnalité
se compose en deux objectifs simples :
e Définir les Types de documents & acquérir pour chaque secteur et leur associer une somme
financiere, d dépenser sur une année.
e Connaditre la situation budgétaire pour chacun par rapport a la somme définie (ce qui a été
dépensé, ce qui va étre dépensé, ce qu’on souhaiterait pouvoir acquérir), afin d'assurer le
suivi budgétaire tout au long de I'année.

Ceftte option facultative et payante est activable par le support Decalog depuis le module
Administration du réseau, onglet Site (ou Réseau), dans I'encart Fonctionnalités supplémentaires.
Son activation s'accompagne généralement d'une formation.

() Gestion des budgets )

Veuillez contacter Decalog pour I'activation de cette fonctionnalité Consulter la documentation

Cette option permet d'effectuer la gestion et le suivi des budgets dans Decalog SIGB. Cette fonctionnalité répond aux deux objectifs suivants:

1. Définir les catégories de documents a acquérir (nommees fonds a budgétiser) et leur associer une somme financiére a dépenser sur une année.

2. Connaitre la situation budgétaire pour chaque catégorie par rapport & la somme définie (ce qui a été dépensé, ce qui va étre dépensé, ce qu'on souhaiterait
pouvoir acquérir), afin d'assurer le suivi budgétaire tout au long de I'année.
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RATIQUE

2 Atiribuer les droits relatifs au budget

Une fois I'option activée, il est nécessaire de créer le ou les profils de droits de type « Budgets », afin
de les attribuer aux utilisateurs concernés.

Modifier un profil

Type du profil
Type Budgets
Description
Code BU
Libellé Budgets

Permissions

Tout budget
Droits supplémentaires

Permettre de:
Créer, modifier, supprimer un budget ou un fonds & budgétiser

Dépasser le budget (au-dela de la tolérance définie)
Modifier les données d'acquisition d'un exemplaire appartenant a un exercice cléturé

Modifier/Supprimer les dépenses

Les droits supplémentaires ouvrant I'accés a des possibilités étendues, il est possible de n'attribuer
ces possibilités qu'a un seul profii de type Budgets que I'on attribuera uniquement aux

administrateurs.

Une fois ces profils créés, il est nécessaire de les attribuer aux utilisateurs concernés, dans I'onglet
Utilisateurs du module Administration du réseau.
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3 Créerlesb

udgets

RATIQUE

Les utilisateurs qui disposent des droits pour le faire peuvent ensuite accéder a I'interface de création
des budgets, accessible depuis le module Parameétres, onglet Budgets.

Il faut dans un premier temps créer les fonds a budgétiser : il s’agit de définir les différents fonds types
de documents et secteurs) auxquels on pourra attribuer un montant au sein du budget. Au sein du
budget, les fonds & budgétiser associés d un montant deviendront ainsi des lignes budgétaires.

(® Ajouter-

Fonds a budgétiser

B - ES - Musique
B - GC - Gros caractéres adulte
B- D - Documentaires adulte
B - 13 - Documentaires jeunesse
B - TL- Textes Lus

B- ALB - Album jeunesse
824-BD - BD adulte

B24-R - Romans adulte
SECADBD - BD

SECADDOC - Documentaires
SECADR - Romans

Fonds a budgétiser : modification

Code B-
. Libellé Documentaires adulte
- Acquéreur de ce fonds Site B
g Type de @ Exemplaires

produit acquis

Th

Fournisseur

o 5 &

)

m)

Classification
principale

m)

m)

Classification pour
le prét

h

Public visé

T @

Périodigque

(2)Régle d'application (D

Typedexpression | Texte

Tous fournisseurs

Toutes classifications principales
Toutes classifications pour le prét

Adulte, Tout public

©Tout ©Oui @ Non

Une fois ce travail effectué, on peut créer les budgets.

Budget : modification

(») Définition du budget

Code B-2025
Libellé Budget 2025
Acquéreur Site B
;\:St?uc;facquis @ Exemplaires
Exercice annuel 2025 utilisable 2
I Etat En cours I
I Montant autorisé 10000 I + Dépassement autorisé 500

Option lors du changement automatique d'exercice

mois supplémentaires (budget utilisable du 01/01/2025 au 28/02/2026) (1)

Si une suggestion, souhaitée ou programmée, utilise une ligne budgétaire d'un budget en cours lors de la cloture : (1)

® Générer la ligne budgétaire équivalente dans le budget en préparation

© Supprimer la ligne budgétai

Plan budgétaire

(P Ajouter une ligne budgétaire

35 outils Nom
8 i B25-R - Romans adulte - Site B - 2...
8 T B25-BD - BD adulte - Site B -
8 1=/ B - GC - Gros caractéres adulte - Si...

re

Fonds & budggétiser -

B25-R - Romans adulte
2025 B25-BD - BD adulte

B - GC - Gros caractéres ad..

Montant autorise

5000

2000
1000

+ Dépassement autorisé
o]

800
0

Sites destinataires

Site B

Site B

Site B

Valider Annuler

Le champ Acquéreur au niveau du budget permet de savoir QUI finance le budget (la bibliotheque

elle-méme, la communauté de communes, etc.).

L'état du budget (en préparation, en cours, pré-cléturé ou cloéturé) est automatiquement défini par
I'année sélectionnée (exercice annuel).

Decalog
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RATIQUE

Un montant peut étre attribué soit seulement au niveau du budget, soit au niveau du budget et
également de chaqgue ligne budgétaire : le systéme s'adapte & la facon dont les budgets sont

alloués dans la structure.

Il est possible de renseigner un dépassement autorisé, au niveau du budget ou de chaque ligne
budgétaire (ou les deux). Lorsqu’on sera dans cette limite de dépassement autorisé, le logiciel le
signalera pour information, mais ne bloquera pas.

Pour I'instant, les budgets permettent uniquement I'acquisition d’exemplaires (pas encore de fitres
de périodiques par exemple).
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4 Utiliser les lignes budgétaires

Une fois les budgets définis, il est possible (et conseillé |) de les utiliser en renseignant des lignes
budgétaires sur les exemplaires catalogués, ce qui permet de les imputer a un budget donné.

La ligne budgétaire est disponible au niveau de la grille de catalogage de I'exemplaire — et de la
suggestion (si I'option Suggestions et commande a été activée), et n'est accessible que lorsque
I'acquéreur a été renseigné au préalable.

xemplaire : création

Identification Circulation
Code-barres ¢ @
o Site dépositaire Site B o S St=8
e Classification pour ox
o-barres 7 e prét
761720 - E2 793.7 CLA - Adulte O 41720
Localisation o x Statut 9 x
0564005 - E27937 L (sact/dépt/.)
CLA - Adulte [Disponibl Prétéa Equipement (site B) T x
Sous-localisation
Mise 3 disposition Bx
Public visé Adulte ox
7 Acty # A la mise A linventaire
Support ox Périade de Début : sujourdhui
nouveauts Fin: 60 jours aprés le retour de Iéquipement
Cote E27937CLA
x

17/03/2025 f3) X

@
)
Q

Site B =23

e e
ac
uéreur Nate
Ligne budgétaire o x «
B-o0- s
025-80
B25-R - ulte 028 Valider Fermer

Des controles de cohérence sont effectués a la validation de I'exemplaire (dépassement éventuel
du budget, incohérence entre la date de mise a I'inventaire et I'année du budget, etc.).

Des contréles a la saisie peuvent également étre mis en place dans Administration du réseau, onglet
Site (ou Réseau), dans I'onglet Acquisition situé au niveau du site. Ces contréles permettent
notamment de restreindre la liste des acquéreurs proposés sur le site (définir qui peut acheter pour
qui) et de rendre obligatoire la saisie de I'acquéreur ou de la ligne budgétaire.
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RATIQUE

5 Suivre ses budgets

Selon les droits accordés a I'utilisateur, un bouton « Suivi budgétaire » est accessible sur la page
d'accueil de Decalog SIGB.

Decalog @ rFormatriceDecalog () SiteB B Mouvs

O Ajouterunblocs |} Actualiser tous les blocs

Les modules
. Circulation
Catalogues
Périodiques

Commandes

Suivi budgétaire

5] importations

So—

B o

() Recherche publique

Ce module se compose de deux onglets : le premier permettant de faire le point sur les dépenses
réalisées (souhaitées, programmées, engagées, si I'option Suggestions et Commandes est activée)
par rapport & ce qui a été fixé par le(s) budget(s) et les lignes budgétaires, et le second listant les
dépenses effectuées (prix des exemplaires).

Dans le premier onglet « Lignes budgétaires y, il suffit ainsi de sélectionner les lignes budgétaires sur
lesquelles on souhaite faire le point pour voir appardaitre le résultat dans la partie inférieure de I'écran,
soit sous forme de tableau, soit sous forme de graphique (a survoler avec la souris pour avoir plus
d’informations).

Liste des lignes budqétaires

OF 4
Fe P Toutsélectionner [ Tout désébectionner
I Etaidubudget Codedelaignebudgétal  Lignebudgétaire  Codedubud-  Budget Montant aulorisé (L. Dépassement autorisé (L Montant réalisd.
Typederésultat  Ligne budgétaire o
— B-0C - Gros cara_ Budget 2025- She B (o0 G 3
Site® ox = —
Acquéreur ite
y B25-60 - BDaguit Budget 2025 - Site B -
e (2000 + 500 de dé_ (10000 e LD )
[Encows |
Etat du budget @ S— 25 R - Roman ‘Budget 2025 - Sne B
fre e (5000 + 0 de didpa. (10000 + 500 de dép_ © 99090 © 2
Budget =
Ligne budgétsire °
Fonds o
budgétiser ligne slectionnée
Situation budgétaire (cumul des lignes budgétaires sélectionndes) G
I . mml Graphiqus " Datadier tos états | Affcher e tableau des budgets
—— tants aut 4 2000,00 (+ 800 torise).
Misoaliwe.  « Livida Livraisan di Enrécoption  Encomman. Engréparali - Validde fina Accordée Froposée
Mantant 109 0 [ a o o o o o
Montant cumuié 1091 03 0% 091 1091 091 091 oo 09
198909 1989.09 1989.09 198909 198909 1989.09 198,09 1989.09 1989.09
Tableal # Graphique # Dataller les états | @ afficher le montant autorisé ¥ Afficher le dépassement autorisé | T Afficher le graphique des budgets

Somme des mantants autorisés des lignes budgétaires sélectianndes : 2 000,00 (+ B00,00 de dépassement autorisd).
3000,

2000
{ s . o . . o . o .
ol " ’ ’ : : ! : !
™

e o™ el g o 3 R
= e . e s o ot 3
\\: e e \v\;_:“@e ‘_n‘e@"d‘ g\:yt"““a o 9; umm’“’j w‘:‘c@e“d{\ e ;:ev\‘”gB
¥ ae
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RATIQUE

Si on sélectionne plusieurs lignes budgétaires, le tableau/graphique s'ajustera automatiquement en
affichant le résultat du cumul de ces ligne budgétaires.

A noter que la partie gauche de I'écran permet de modifier le type de résultat : on peut choisir de
faire le point sur chaque ligne budgétaire, ou bien plutdt sur ces budgets (auquel cas sélectionner
« Budget » dans la liste déroulante « Type de résultat »).

Lignes budgétaires

Liste des budgets
(@ Outils de recherche oF 4 “

& Recherche avancée = F Tout sélectionner T Tout désélectionner
I—I Etat du. Budget Montant autorisé (B)  Dépassement a. Montant réalisé  Montant engagé Montant programmeé Montant souhaité Reste
Type derésultat  Budget <
s Budget 2024 - Site B -
CotUE s 500 de dép. 1000000 50000 266 o [ a 972,34
Acquéreur Site B o x
Etat du budget 9
Budget 2024 (o)
Budget (B lo

Ligne budgétaire

Fonds &

budgétiser 1ligne sélectionnée

Situation budgétaire (cumul des budgets sélectionnés)

# Tableau © Graphique ¥ Détailler les états
montants aut des budgets .00 (+ 500,00 de autorisé).
Mise & linve. Uivrée Livraison di Enréception En comman. En préparati Validée fina. Accordée Proposée
Montant 22,66 0 o [ o o o [ 0
Montant cumulé 22,66 2266 22,66 22,66 22.66 22.66 22,66 2266 2266
Reste 997734 9977.34 997734 997734 9977.34 997734 9977.34 997734 9977.34

Le second onglet permet simplement de lister les dépenses (acquisitions d'exemplaires) sur une
période donnée (par défaut I'année en cours).

Lignesbudgetaies

@ Outils de recherche © Liste des dépenses

p . Outils Acquéreur  Description construite Date dacquisition - | Fournisseur  Prix remisé Ligne budgétaire « Budget
(. Recherche avancée @6

Wayne Shelton (Tome 4) : Le sur...
(57 SiteB Christian Denayer, Thierry Caillete.. 17/03/2025 Decitre 1091 B25-BD - BD adulte - Site B - 2025  Budget 2025

Date d'acquisition [Dargaud : 2004]

Du 01/01/2023 (@ X
Les chaussures italiennes
CiE]  SiteB Henning Mankell 1/02/2025 Decitre 1957 Hors budget Hors budget

au| 18/03/2025 (X [Seuil : DL 2009]

Etatdela [Réalisée ] . Crocodiles
T o G siteB Owen Davey 11/02/2025 Decitre 1356 Hors budget Hors budget
P [Gallimard-Jeunesse : DL 2022]
Destinataire de | gt o x Siles éléphants portaient des p..
Iacquisition Gy SiteB Henriette Barkow 11/02/2025 Decitre 910 Hors budget Hors budget
Acquéreur © Avec © Sans ® Tout [les Deux souris : DL 2005]
Pépita n'aime plus le pain dur
© (5 SiteB Clémentine Collinet 11/02/2025 Decitre 10.46 Hors budget Hors budget
- R . [Ecole des loisirs : 2001]
Fournisseur © Avee ©Sans o Tout T
o (it site erine Thoyer ecitre 2 fors budget ors budget
o G SiteB Catherine Th 1/02/2025 Decit 3549 Hors bud Hors bud

[Ed. du Mirair: DL 2014]

@ En casde besoin, le service support Decalog SIGB se tient a votre disposition via la plateforme
de maintenance : https://support.decalog.net.
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