1. Catalogage : gestion des
sous-localisations

Cette option est activable sur simple demande au service support Decalog SIGB (via
Cérhéme de préférence : https://support.decalog.net). Elle n\'est donc pas présente par
défaut sur le logiciel.

Les sous-localisations sont une précision géographique de I\'emplacement d'un exemplaire au sein
d\'une localisation de la bibliotheque. Elles servent a apporter une précision a la localisation déja
indiquée sur I'exemplaire (exemple : mon exemplaire est situé dans la localisation "Espace
Jeunesse" et a l'intérieur de cet espace, dans la sous-localisation "Espace Albums"). Selon leur taille
et leur organisation, toutes les bibliotheques n'ont pas forcément besoin d'un tel niveau de
précision, c'est pourquoi la gestion de la sous-localisation fait I'objet d'une option activable a la
demande.

Une fois I\'option activée sur votre base par Decalog, il est nécessaire de définir les sous-
localisations qui vont étre utilisées dans le logiciel. Cela doit étre effectué depuis le module
Parametres, onglet Listes : I'entrée "Localisations" est ainsi devenue "Localisations - sous-
localisations".

Il suffit de cliquer sur I'une des localisations renseignées pour pouvoir saisir, dans la partie
inférieure de I'écran, les sous-localisations qui lui seront liées : une sous-localisation est
absolument dépendante de sa localisation (on ne peut pas saisir une sous-localisation sans avoir
saisi sa localisation au préalable par exemple).
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Note : sur le modéle de la saisie des valeurs des autres listes, la valeur en cours de saisie ne sera
validée qu'au clic sur I'icbne d'enregistrement en bout de ligne, lorsque I'onglet rouge dans le coin
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Un champ sous-localisation apparaitra alors au niveau du catalogage des exemplaires (et des
suggestions, si activées), logiguement situé sous le champ Localisation :

“ Exemplaires (2 exemplaires dont 2 dans la bibliotheque)
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4| Exemplaire : modification

Code-barres »4 Effacer 8 Rechercher Identification G
=1 Médiathique de |a Vallée du Douwx (2 exemplaires) Site depositaira Médiathaque de la Vallde du Doux &
Code-barres 0020000140 &
0020000740 - 530-NAR - Secteur Jeunesse - Joune
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Une fois renseigné, ce champ apparait dans la vue détaillée de la notice.



Exemplaires (1 exemplaire dont 1 sur le site)

« | 0020000107 - 398.2-CALl - Secteur Jmmesse@ - Jeune [ Disponible ] ,_-; Eig

Code-barres 0020000107
Caote 398.2-CAU
Localisation (sect/dapt/...) Secteur Jeunesse
Sous-localisation Contes

Public vise Jeune
Suppart Imprimé
Date de mise 3 I'inventaire 22/07/2013
Date de mise & disposition 22/07/2013
Mouvezu ? Non

Mis & l'inventaire en nouveauts ? Oui

Date de début de nouveauts 22/07/2013
Date de fin de nouvezuts 14/08/2013
Acquereur Origine Test
Site dépositzire Site A

Site actusl Site A

Ce champ est ensuite accessible en recherche :

e Dans l'onglet Recherche & catalogage, par le biais du critere de recherche avancée
Localisation (recherche de notices dont au moins un exemplaire possede cette valeur) :
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Derniéres notices modifiées +
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e Dans I\'onglet Exemplaires, également par le biais du critere de recherche avancée
Localisation (recherche d'exemplaires) :
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Périodigus ) Oui ) MNon  ® Tout
Cote () Avec (0 Sans @ Tout
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™

Public vise Albums
Support Contes -

Note : dans cette recherche, le champ de sélection des sous-localisations sera grisé si 0 ou
plusieurs localisations ont été sélectionnées. Une sous-localisation ne peut étre sélectionnée que
lorsque seule la localisation dont elle dépend a été sélectionnée au préalable.

Dans ce méme onglet, la sous-localisation peut étre modifiée par le biais d'un traitement par lot si
nécessaire (Exemplaires > Traitements par lot > Modifier les données exemplaires) :



Traitements par lot

Informations

@ votre traitement se fara sur 11 exemplaires.
Attention : s=uls les exemplaires appartenant au regroupement "Exemplaires Sites 4 =t B" seront modifiés.
Traitements
Traitement Madifier les donnges exemplaires
Données de I'exemplaire

| (& Ajouter un type de dennée & traiter - |

Localisation Remplacer par... (™ | | Secteur Adultes |V| @

Sous-localisation Supprimer w

Lancer

|  Fermer |

Il est possible d'effectuer 3 traitements par lot au niveau des localisations et sous-localisations :

e Modifier la localisation d'un ensemble d'exemplaires, supprimant ainsi la sous-localisation
e Modifier la sous-localisation d'un ensemble d\'exemplaires, a l'intérieur d\'une méme

localisation
e Modifier la localisation et la sous-localisation d\'un ensemble d'exemplaires, vers une

autre localisation et sous-localisation

La sous-localisation a été ajoutée dans toutes les listes consultables en Circulation (liste des préts
en cours, des réservations, liste des préts et réservations du regroupement, liste des documents
attribuables, onglet Retours par lot, onglet Préts, onglet Réservations,...). La colonne est masquée
par défaut mais il est possible de I\'afficher si nécessaire :



s réservations */|| B Préts */|| 2] Envoi de relances */|| /&, Abonnés */|| 8

Informations abonné
& FLAMINY, Jean-Pierre - (age inconnt

2 1 Commentaire
‘alid Er|

Membre du groupe
Site dépositaire
Code exemplaire
Type

Titre

Responsables

o

Lot alis aticn * Cote

Colonnes | Editeur

Public visé

Classific ation pour le prét
Loc alisation
Sous-localisation

Cote

Support

Statut

MNouvesuteé

Diate de prét

Diate de retour prévue
Prolongations
Réservation

Retard

Rappels

[Drate de rappel

ACquéreur

S0 eSS0 SE0EO0EO00EE @00

Outils

La sous-localisation a également été ajoutée dans les statistiques, les suggestions et commandes
(si le module Suggestions & Commandes a été activé évidemment (voir rappel)), et les conditions
pour les regles de construction de cotes (voir rappel).

Coté Import/Export, la donnée a également été ajoutée dans I\'exportation de données vers un
tableur (que ce soit depuis le module Circulation ou Catalogues) : le fait de cocher la colonne
\"Localisation\" entraine I\'exportation de deux colonnes contenant respectivement la localisation
et la sous-localisation. Elle est également exportée au format Unimarc (traitement accessible
depuis Catalogues > Exemplaires > Traitements par lot > Exporter les résultats au format



Unimarc) en 995%$4.

Dans \'importation de fichiers Unimarc (Import & Export > Importation de fichiers) et de
suggestions et commandes (si activé), il est possible de choisir d\'importer ou non la sous-
localisation si \'on a choisi d\'importer la localisation.

Mods Manuel i
Zona unimarc 295 §q
i@ 975 exemplaires sur 975 sont concamés
Valeur trouvés Localisation Sous-localisation Exemplaires tro... | Outils
u Secteur Adultes a72 (=]
i) Secteur Jeunesse H.-'—.—.:'.:"—. 3 localisation |V|*|1 @
z Secteur Adultes Albums 2 @

Contes

Au niveau des valeurs par défaut, la sous-localisation a également été ajoutée dans :

e Les préférences utilisateur (voir rappel) (accessibles au clic sur le nom de I\'utilisateur
connecté, en haut a gauche de I\'écran) :

ol



 Angéligue DUPONT (angelique.dupont@orange.fr)

— Catalogage : valeurs par défaut

Type d'expression |5élecﬁnnner le type d'expression @ texte, musique et son, ...

Langue de I'expression
Localisation (sect/dept/...)

Sous-localisation «

|
|
|
Public visé |
|
|
|

il

<
*

Support

Classification pour le prét

Fournisseur

SR

— Vue détaillée

Afficher par défaut tous les axemplaires du réseau ]

e Les valeurs par défaut sur I\'abonnement (sous réserve que I\'option Gestion des
abonnements soit activée sur le réseau (voir rappel)) :



Abonnement : modification Titre du périodique Acquisition |dentification \Valeurs par défaut des exemplaires \aleurs prioritaires des exemplaires
—Identification -
Libellé | Abonnement Géo 2017
Premier n® attendu Date 01/01/z016 |% 3| .~
—Valeurs par défaut des exemplaires
Site dépositaire | Médiathéque de la Vallée du Doux v/
Fournissaur |Re|ay |v |
Localisation |Espace Maonde et régions |v | = |
Sous-localisation « 5 |-v| x |
Public visé |" | = |
Support hhald
Classification pour e prét | |"|"|
Prété 3 | ksl
Prix/Remise/Prix remisé 333 10000 % 0.00
~Valeurs prioritaires des exemplaires @
Cote [ |
Statut | Iv[x] -
| vaiider ||  Fermer
‘= Présédent ) Retour alaliste = Suivant

Comme les autres valeurs par défaut sur I\'abonnement, la sous-localisation sera ainsi directement
pré-renseignée dans I\'écran de bulletinage rapide :



b

Bulletinage d'un exemplaire Abonnement Fascicule Exemplaire recu

Abonnement

Abonnement

Fascicule : creation

Mumérs 457 & Parution |Dlg'l]3,."2[ll? |x ] |¢'| | Suhvant|
Type de numeéro Normal ~ | Typede numérotation Simple v @

Titre G20 457 (01/03/2017)

Complément

Liens extarnes @ Ajouter un lien externe

Description Url Mote F

Exemplaire regu

Code-barres | 504406 Cote =

Waleurs par défaut des exemplaires Localisation (sect/dépt/...) §Espace Monde et régions (Espace penndlques - Public vise :
Adulte - Support : Imprimeé - Prixg Remise) PTix remise . urnisseur @
Relay

Statut calculé Dernier numero - consultation sur place

Equipement calculs ABO EQUIP 2

Mouveaute calculés 10 jours aprés le retour de |'éguipement

[ Malider || Annuler |

Coté statistiques, la sous-localisation est également gérée : pour tout tableau comportant une
localisation, il est possible d\'ajouter soi-méme la sous-localisation.

Exemple : prendre le tableau 07 - Fonds exemplaires actuel (accessible depuis Outils statistiques >
02 - Tableaux rapides). Retirer les dimensions Type d\'expression et Public visé, puis les remplacer
par la dimension Localisation. Une fois ajoutée, cliquer sur I\'une des localisations dans le tableau
puis choisir \"Ajouter un niveau\" > \"Sous-localisation\" dans le sous-menu.




& Description | Etat actuel du fonds exemplaire

Colonnes @ || Mombre dexemplaies & |

Lignes Q Localisation q 4

Filtres - ’ Exemplaire &liminé 7 & ] ’ Site dépositaire Q ] ’ Site actuel o ] ’ Etat de l'exemplaire g ] [ Document périodique 7 ] ’ Classific ation principale o ]

’ Type d'expression Q ] ’ Langue du document principale Q H Langue d'crigine principale Q ” Table de la classific ation Q ” Libellé de la classification o, ]

’ Code de la tlassification 1 q ] ’ Public vizé o ] ’ Table du centre dintérét o ] [ Code du centre dintérét 1 q ] ’ Libellé du centre dintérét o ]

’ Muméro de la série Q ” Série  Q ” Collection @ ” Année du dernier prét o, H Prétéa aq ” Prété & - Type Q ” MNombre de préts total (ex) Q ]
’ Code-barres de lexemplaire Q ” Exemplaire en nouveauté 7 Q, ” Exemplaire en nouveauté lors de la mise a linventaire 7 Q H Cote o ” Cote1 @ ]
’ Classification pour le prét Q ” Statut Q@ ” Fournisseur o ” Acquéreur o ” Support @ ” Pric. o H Prix remisé Q ” Piége Q ]

’ Description du document g ]

Restrictions actives :
Exemplaire éliminé ? : Non

Heure : Lignes: 3% Colonnes:2
Localisation Nombre d'exemplaires
-Non Préciseé- 758
0/ Ados 1793
0/B.D 8581
1148

Conserver uniquement 26 562

Voir niveau suivant 820

Ajouter un niveau >| -Tout-

Conserver et ajouter un niveau =

Retirer un niveau > Sous-localisation
11 Bretagne Sous-localisation (localisation)

La sous-localisation pourra ainsi apparaitre dans le tableau :



() Description Etat actuel du fonds exemplaire

Colonnes @ Mombre d'exemplaires &

Lignes Q [ Localisation 0, & H Sous-localisation 0, & ]

Filtres - [ Exemplaire &liminé 7 @, ] [ Site dépositaire Q, ] [ Site actuel Q ] [ Etat de lexemplaire o, ] [ Document périodique 7 ] [ Classific ation principale g ]

[ Type d'expression g ] [ Langue du document principale o ] [ Langue d'origine principale 9 ] [ Table de la classification g ] [ Libellé de la classification o ]

[ Code de la classification 1 Q

[ Public visé o, ] [ Table du centre dintérét o ] [ Code du centre dintérét 1 g, ] [ Libellé du centre dintérét o ]

[ Mumeéro de la série H Serie g H Collection @, ” Année du dernier prét o, H Prétea o H Préte a - Type O, H Mombre de préts total (ex) o l

[ Code-barres de l'exemplaire o l [ Exemplaire en nouveaute 7 o, l [ Exemplaire en nouveaute lors de la mise a linventaire 7 o, l [ Cote o l [ Cote1 o l

[ Classification pour le prét q H Statut g H Fournisseur g, H Acguéreur g H Support @ ” Pric. o H Prix remisé g H Pigge o l

[ Description du document q ]

Restrictions actives :
Exemplaire éliminé 7 : Mon

Heure : 3:45 Lignes: 156 Colonnes: 3
Localisation  Sous-localisation Nombre d'exemplaires
0/ Ados 1793
Littératures de I'lmaginaire 457
Paoliciers 261
Revues Ll
Romans 1064
0/B.D 5581
Auteurs B84
Comics 601
Documentaires 135
Magasin 1171
Mangas 1266
Patrimoine - Galerie escalier 171
Revues a7
Series 2438
0/ Grands caractéres 1148
Biographies &7
Documentaires 14
Policiers 178
Rappels :

e Activation du module Suggestions & Commandes : le module de gestion de suggestions et
commandes peut étre activé gratuitement sur simple demande au service support
Decalog SIGB (via Cérhéme de préférence). Il permet de renseigner des suggestions
d'achat sur les notices, puis de les commander (avec édition du bon de commande et
contréle de la réception des exemplaires). En savoir plus sur le module Suggestions &
Commandes.

e Préférences utilisateur : elles sont accessibles au clic sur le nom de I'utilisateur connecté
en haut a gauche de I'écran et permettent de définir un certain nombre de parametres
propres a l'utilisateur (alertes sonores en prét-retour, valeurs par défaut proposées en
catalogage, parametres d'affichage de la pastille d'attribution,...).

e Régles de construction de cotes : I'ajout de la sous-localisation au niveau des conditions
dans les regles de construction de cote permet d'affiner la proposition de la cote au



moment de la saisie de I'exemplaire. Exemple : j'ai renseigné une localisation "Espace
Adulte" avec une sous-localisation a l'intérieur de cet espace "Section Polars". Il m'est
alors possible de créer une regle de construction de cote sur cette localisation et sous-
localisation pour permettre de renseigner automatiqguement la valeur "RP" dans la cote.
En savoir plus sur les regles de construction de cotes.

e Activation du module Gestion des abonnements : le module de gestion des abonnements
peut étre activé gratuitement sur simple demande au service support Decalog SIGB (via
Cérheme de préférence). Il permet d'avoir acces a des fonctionnalités de suivi des
abonnements (bulletiner les numéros attendus ou repérer les numéros manquants) et au
bulletinage rapide des fascicules (saisie des fascicules par simple saisie du code-barres).
En savoir plus sur le module Gestion des abonnements.

2. Catalogage : grilles
paramétrables

Cette évolution sera disponible dans quelques semaines : un nouveau point sera ajouté
dans le bloc "Nouveautés du portail professionnel" des que cette évolution sera
accessible (I'activation sera alors effectuée a la demande). Il est possible de faire la
demande d'activation dés a présent par le biais d'un ticket Cérheme.

Les grilles de catalogage paramétrables proposent une alternative a la grille unique de catalogage
en permettant de définir, pour trois types de notices (Document, Fascicule, Notice analytique), des
grilles personnalisées selon le type d'expression choisi et le niveau du catalogueur qui la saisit.

Les grilles de catalogage paramétrables ont été développées dans Decalog SIGB pour répondre a
trois objectifs bien distincts :

1. Pouvoir adapter les champs d'une grille de catalogage au type de document concerné
2. Mettre en place un "circuit de validation" d'une notice (catalogage a niveaux)
3. Optimiser la saisie des notices (facilité et rapidité de catalogage)

Une documentation sera disponible lors de I'activation de cette fonctionnalité.




3. Catalogage : suppression
des notices et autorités
inutilisées

Cette évolution sera disponible dans quelques semaines : un nouveau point sera ajouté
dans le bloc "Nouveautés du portail professionnel" des que cette évolution sera
accessible (I'activation sera alors effectuée a la demande). Il est possible de faire la
demande d'activation dés a présent par le biais d'un ticket Cérheme (si le ticket a ce
sujet n'existe pas déja !).

Cette évolution permet d'effectuer la suppression des notices et autorités dites "inutilisées" :

Notices de documents sans exemplaires

Notices d'autorités non liées a une notice bibliographique (document, fascicule, série,
collection,...)

Notices de collections ou séries non liées a une notice de document ou fascicule
Notices de titres de périodigques non liés a une notice de fascicule

e Etc.

Ainsi, une fois activée, cette option donne acces :

e Au critere de recherche pour retrouver les notices (ou autorités) inutilisées
e Au traitement par lot permettant la suppression de ces notices (ou autorités)

EDIT : I'évolution est disponible, en cours d'activation sur la totalité des bases client. Se référer a |

partie 3 du récapitulatif des mises a jour de la version 7.4 pour une présentation de la

fonctionnalité. "
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