4. Module gestion des
budgets

ATTENTION :

o Cette évolution n’est disponible que pour les clients disposant de I’option «
Grilles de catalogage paramétrables ».

e L’option Gestion des budgets est activable sur demande au service support
Decalog.

e A noter que cette option est utilisable avec ou sans I'option « Suggestions & Commandes
»,

Un module de gestion des budgets est accessible dans Decalog SIGB, et permet de répondre aux
deux objectifs suivants :

o Définir les catégories de documents a acquérir et leur associer une somme financiere, a
dépenser sur une année.

e Connaitre la situation budgétaire pour chaque catégorie par rapport a la somme définie
(ce qui a été dépensé, ce qui va étre dépensé, ce qu’on souhaiterait pouvoir acquérir),
afin d’assurer le suivi budgétaire tout au long de I’'année.

Pour commencer, un nouveau profil de droits a été ajouté (dans Administration du réseau >

Profils), pour permettre de définir le niveau de droits associé a chaque utilisateur concernant la
gestion des budgets.



Modifier un profil

Type du profil

Type Budgets -
Description

Code BLID

Libellg Budgets complat

Permissions
#| Tout budget

Droits supplémentaires

Permettra de :

| Créer, modifier, supprimer un budgst ou un fonds 3 budgétisar

#| Dépassar le budgst (au-deld de |z tolérance définie)

| Modifier les donness d'acquisition d'un exemplaire appartenant 3 un exercice ddturs
< Modifier/Supprimer les dépenses

Selon les droits accordés a I'utilisateur, celui-ci aura donc la possibilité de paramétrer le ou les
budget(s) a utiliser. Le paramétrage du budget et des lignes qui le composent est a réaliser dans le
module Parametres, onglet Budgets.
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== Listes % 3'; Régles {cotizations) * E Régles (fonds) '* ‘__Q,Grillas de catalogage '*/|| (B Automate de mise 3 jour # Budgets '* Q,T Relances '# ‘n| Adresses | # & Abonnés fonctionnels # [L__,‘ Modéles d= documents %

Cet onglet se compose de deux sous-entrées :

e Les fonds a budgétiser, qui une fois inclus au sein d’'un budget seront porteurs d’un
montant, et deviendront ainsi des lignes budgétaires.

e Les budgets, composés d’un bloc d’identification du budget (nom, montant, période
d’application, etc.) et d'un plan budgétaire comportant les lignes budgétaires, qui
pourront ensuite étre affectées a des exemplaires et/ou suggestions.

Pour gérer son budget, il est donc nécessaire dans un premier temps de créer ses fonds a
budgétiser, qui sont les grandes catégories de dépenses que I'on souhaite identifier au sein de son
budget, qui pourront faire I’'objet d’'un montant spécifiqgue (ou non) une fois incluses dans le budget
global.
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:= Listes 53 Régles (cotisations) E Régles (fonds) ,_3', Grilles de catalogage |8 Automate de mise & jour Budgets * qj Relances M Adresses & Abonnés fonctionnels EJ Modéles de documents e
<! Fondsa budgétiser : modification
@ Ajouter~ Code LI-AD
Fonds a budgétiser ~I Libelé Fonds livres adultes
AUT - Autres [=) Acquéreur de ce fonds Tous acquéreurs "
D - Fonds musical e Type de produit acquis @ Exem) —
Fournisseur Tous fournisseurs >
DVD - Fonds vidéos (<] +|Régle d'application @
LI-AD - Fonds livres adultes @ Type dexpression Texte hd
LLJE - Fands livres jeunesse o Classification principale Toutes dassifications principales i
Classification pour le prét Toutes dassifications pour le prét hd
Budget = Public visé Adulte hd
Périodigue ® Tout Qui Non
Cote
Localisation Toutes localisations e
Sous-localisation -

La regle d'application présente dans le fonds a budgétiser est facultative : si elle est renseignée,
elle permet simplement de présélectionner la ligne budgétaire qui conviendra le mieux lors de la
saisie d'un nouvel exemplaire.

Une fois les fonds a budgétiser définis, il est possible de créer le ou le(s) budgets :

decalog SIGB & Angélique DUPONT # Médiathque de la Vallée du Doux % | EModules | @ Aide

== Listes *| 3 Régles (cotisations) * || [l Régles (fonds) * | [5] Grilles de catalogage /| (@, Automate de mise a jour Budgets X || ff Relances || || Adresses *|| & Abonnés fanctionnels X! | [ Modéles de documents 0

| Budget : modification

@ Ajouter v ol S
Définition du budget
Fonds & budgétiser -
Code BU2019
AUT - Autres =) .
Libellé Budget 2019 Doux/Eyrieux
CD - Fonds musical =) Acquéreur a Vallée d N
VD - Fonds iéos @ || Twedeprdtaus @ ~
Exercice annuel v utilisable 0 mois supplémentaires (budget utilisable du 01/01/2019 au 31/12/2019)
LI-AD - Fonds Iivres adultes =) fot [ —
LI-JE - Fonds livres jeunesse (=] Montant autoriseé 10000 + Dépassement autorisé | 0
o ~ Option lors du changement automatique d'exercice
Si une suggestion, souhaitée ou programmé, utiise une ligne budgétaire d'un budget en cours lors de la cloture =~ @
BU2019 - Budget 2019 Doux/Eyrieux (En
préparation) ® Générer la ligne budgétaire Squivalente dans le budget en préparation
?0 Supprimer I3 ligne budgétaire

BU2015 - Budget 2012 Doux/Eyriew (En cours)

BU207E-LI - Budget 2015 Lignon (Encours) @ | [ P1an budgétaire

@ Ajouter une ligne budgétaire

Fonds & budgétiser & +Dé autorisé  Sites Nom &

LI-AD - Fonds livres adultes. o 0 Bibliothéque du bassin de 'Eyrieux. Médiathéque de |a V. LI-AD — Fonds livres adultss — Médiathéque de Ia Vallés é @
LI-JE — Fonds livies jeunesse o 0 Bibliothéque du bassin de I'Eyrigux, Médiathéque de la V...  LI-JE - Fonds livres jeunesse — Médiathéque de s Valie. é @
DVD - Fonds vidéos. o 0 Bibliothéque du bassin de IEyrieux, Médisthéque de la V. DVD - Fonds vidéos - Médisthéque de Ia vallée du Dowx.. o @
©D - Fonds musical ] 0 Bibliothéque du bassin de IEyrieux. Médisthéque de la'/...  CD - Fonds musical - Médisthéque de la Vallée du Doux.. & @

0 0
TOTAL (reste 10000} (reste 0)

| valider || annuler |

L'acquéreur est la donnée la plus importante a renseigner lors de la création d’'un budget : elle
permet d’'identifier qui finance le budget. On ne peut logiqguement renseigner qu’un acquéreur par
budget : chaque « payeur » (= acquéreur) définit de quel montant il dispose et comment il compte
le dépenser.

Le budget se définit ensuite par un nom (libellé), un code, un état et un montant, qui représente la
somme totale a dépenser sur I'exercice annuel sélectionné.



Précisions sur I’état d’un budget :
Un budget peut avoir 4 états différents, déterminés par I'exercice annuel qui est sélectionné :

o En préparation : cet état ne peut étre affecté au budget que lorsque I'exercice annuel sélectionné est
I'année a venir. Un budget en préparation a de I'intérét lorsqu’on souhaite préparer son budget a I'avance et
éventuellement créer les suggestions et commandes qui ne seront commandées que I'année suivante. Pour
cette raison, les lignes budgétaires d’un budget en préparation ne peuvent étre affectées a une acquisition
de I'année en cours, mais seulement sur des suggestions ou des commandes qui ne sont pas en cours de
réception.

o En cours : cet état est celui de I'exercice annuel en cours. Les lignes budgétaires d'un budget en cours
peuvent étre affectés aux exemplaires mis a I'inventaire dans I'année (qu'’ils soient issus d’'une commande ou
non), ainsi qu’aux suggestions et commandes qu'il est prévu d’effectuer dans I'année en cours.

o Pré-cloturé : cet état est celui de I'exercice annuel de I’lannée précédente, lorsque la cléture du budget n'a
pas encore été faite. Il existe deux raisons pour qu’un budget soit pré-cléturé et non automatiquement
cloturé au passage a I'année suivante : soit quelques mois d’utilisation supplémentaires du budget ont été
définis au niveau de I'exercice annuel, soit il existe des commandes non soldées sur I'exercice précédent. Les
lignes budgétaires d’un budget pré-cléturé ne sont pas utilisables sur de nouvelles suggestions et
commandes, il permet uniquement la finalisation de la réception d’'une commande passée sur un exercice
désormais échu.

o Cloturé : cet état est celui de I'exercice annuel de I'année précédente, lorsque toutes les commandes de cet
exercice ont bien été soldées. Les lignes budgétaires d’un budget cléturé sont donc non utilisables sur de
nouvelles suggestions, commandes ou de nouveaux exemplaires.

Le changement d’état est automatique lors du passage d'une année a l'autre :

e Les budgets en préparation (s’ils ont été définis) deviennent les budgets en cours.

e Les budgets en cours deviennent pré-cloéturés si une extension d’utilisabilité est demandée ou s'il reste des
commandes non soldées. lls sont sinon cloturés.

e Les budgets pré-cloturés deviennent cléturés lorsque I'extension d’utilisabilité est dépassée et qu’il ne reste
pas de commandes non soldées.

Le bloc « Plan budgétaire » d’'un budget permet de définir la nature des dépenses a réaliser (avec
éventuellement un montant a associer a chacune d’entre elles), a travers I'ajout des fonds a
budgétiser, définis précédemment. C’est a cette étape que I'on parle de lignes budgétaires.

Plan budgétaire

@ Ajouter une ligne budgétaire

Fonds & budgétiser Montant autorisé + Dépassement autorisé  Sites destinataires Mom &

LI-AD — Fonds livres adultes 0 o Biblisthégque du bassin de IEyrisux. Médiathéque de la V. LI-AD - Fonds livres adultes — Médiathéque de la Vallée % @

LI-JE — Fonds livres jsunesse 0 o Biblisthégue du bassin de IEyrisux. Médiathéque de la /. LI-JE — Fonds livres jsunesse — Médiathéque de s vallés... % @

DWD - Fonds vidéos 0 o Biblisthégque du bassin de IEyrisux. Médiathéque de la V. DD — Fonds vidéos — Médiathéque de la Vallée du Doux % @

CD - Fonds musical 0 o Biblisthégue du bassin de IEyrisux, Médiathéque de la /. CD — Fonds musical — Médisthéque de |3 Vallée du Doux. % @
LOTAL [reste?DODO} [res?e 0)

Ce sont ces lignes budgétaires qui seront ensuite a renseigner sur les exemplaires et/ou
suggestions entrées dans le logiciel, afin d’associer la dépense au budget correspondant. Des
contrbles de cohérence et des contréles du montant sont effectués lors de la saisie et a la
validation de I’'exemplaire pour signaler toute anomalie.



“IF: plaires (1 ire dont 1 dans la bibliothéque)

P

@ Ajouter 7 Modifier @) Supprimer

<« | Exemplaire : modification

Code-barres .4 Effacer # Rechercher — Identification Circulation
5 Médinthaque de I Vallés du Dou (1 exemplaire) Site dépositaira Médiathéque de I3 Vallée du Doux & Site actuel Médiathéque de |z vallée du Doux
Code-b 5475645 i - z ~
5475645 - R MAC - Espace Adulte - Adulte ehaes 2 Eaiaip g x
et Localisation (sect/dépt/...) | Espace Adulte % Statut ~|x
Sous-localisation > %
Public visé Adultz M5 Mise 3 disposition 09/10/2018 fe:]3
Suppart Imprimé >|* Nouveauté [C] Actuellement A la mise 3 nventaire
Cote R MAC Période de nouveauté Début : 09/10/2018
Fin : 08/01/2019
Acquisition
Piege
Date de mise & [nventaire | 01/11/2018 &%, o
Destinataire de I'acquisition | Médiath&que de la Vallée du Doux =
Acquéreur Médiathique de Iz vallZe du Doux v
: x
Ligne budgétaire | v s
S LI-AD — Fonds livres adultes — Médiathéque de la Vallée du Doux — 2018 x a

R R T Ii]f.f Fonds livres jiur\esse — Médiathéque de la Vallée du Doux — 2018

A noter qu’il est possible de renseigner dans ses préférences utilisateur (accessibles au nom de
I'utilisateur connecté, en haut a gauche de I'écran) les valeurs par défaut pour les champs
exemplaires, dont une ligne budgétaire par défaut (utile par exemple si I'utilisateur est spécialisé
dans le catalogage d’'une catégorie de document en particulier, qui correspondrait a une ligne
budgétaire donnée).

Des options permettent également de rendre la saisie de I'acquéreur et de la ligne budgétaire
obligatoire, afin de ne pas risquer d’oublier de relier une dépense au budget en cours : se référer
pour cela a la partie 6. Administration du réseau : options relatives a la saisie des données
d’acquisition.

Concernant la partie Suggestions & Commandes, il est possible de lier une commande a un
exercice annuel donné : les lignes budgétaires a relier aux suggestions qui composent cette
commande seront alors nécessairement liées a un budget sur cet exercice annuel. Un bouton de
changement d’exercice est disponible pour assurer la cohérence entre |I'exercice renseigné sur la
commande et les lignes budgétaires éventuellement renseignées sur les suggestions.
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Suggestions :% Commandes '* e
Commande : modification

@Créer un bon de commande ‘.) erification/Traitements @ Supprimer | ‘J_J‘ Changer d'exercice ‘

*'Commande

Etat
Etat En réception e
Informations
MNom du Fournisseur Decitre —
Numéro de commande CMDO00037
Date de commands 03/11/2018 9
Date de livraison 13/11/2018  |% |3
Crée par Angéligue DUPONT le 22/04/2018
MNuméro d'engagement 5252454
Exercice annuel 2018 - En cours A
Montant

| Malider || Fermer |



Une fois les lignes budgétaires renseignées sur les suggestions, commandes et exemplaires, il est
possible d’effectuer le suivi de son budget et des dépenses associées, par I'intermédiaire du
module Suivi budgétaire, accessible depuis la page d'accueil Decalog SIGB (sous conditions des
droits accordés a I'utilisateur connecté).
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@ Ajouter - 9% Actualiser tous les blocs

»

Vos applications

@@ @ EDJE f! ;Efg} @

Administration Catalogues Fonds PNB Périodiques Récolement Circulation
du réseau
> po 3¢ Q @]
% \;El T—o VAR
Commandes Importations Suivi Parameétres Recherche Outils
budgétaire publique statistiques

&' Ouvrez une application dans un nouvel onalst en diguant avec la molette.

Deux onglets sont accessibles dans ce module :

e La liste des lignes budgétaires.
e La liste des dépenses, qui permet de lister tous les achats d’exemplaires dans la base.

La liste des lignes budgétaires permet de lister soit des lignes budgétaires, soit des budgets, selon
la valeur choisie dans la liste « Type de résultat » dans la partie gauche de I'écran.

Les autres éléments présents dans la partie gauche de I'écran permettent éventuellement d’affiner
les résultats affichés dans la partie droite de I’écran.

Le tableau présent dans la partie inférieure de I’écran s’ajuste en fonction des lignes sélectionnées
dans la partie supérieure de I'écran.
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L Liste des lignes budgétaires * Dépenses

Recherche avancée

Code dubudget | Budget Montant autoris | Dépassement 3

Type de résultat Ligne budgétaire

Budget 2018 Doux/Eyriewx - Médiat.. g0 o
(1000 + 0 de e utorise)

Budget 2018

Acquéreur

0
Etat du budget En cours (1000 + 0 &
Budget 2018 Doux Médiat,
" {1000 + 0 de e wtorizd) o0 °
Budget | eners e . Méd.. Budget 2018 Lign 20 B
igne bucagtaie = {0+ 0 de depsssement sutoriss) (2000 + 0 de depmssement suiorisé)
Fonds 4 budgétiser e
(S enregistrer 33 Effacer  # Rechercher

0 ligne sélectionnée
Situation budgétaire (cumul des lignes budgétaires sélectionnées)
@ Tableau © Graphique

‘Somme des montants autorisSs des lignes budgétaires sélectionnées : 0 (+ 0 de dépassement autoriss).

Réalist Engagé Programmé
Montant o ) 0
Mortant cumulé o 0 0
Reste @ - -0 -0

Montant réaliss | Montant engagé

0

[)
0
0

Reste

°

Mo
0
[
0
0

% |E Modules | @ Aide

ntant progra. . | Montant souhaits

[] Détailler es stats.

La liste des lignes budgétaires dispose notamment d’'un mode graphique, permettant d’avoir un

rendu rapide du cumul des lignes sélectionnées. Des informations sont affichés au survol du

graphique, et il est possible, a I’aide des cases a cocher, d’avoir plus de détails sur les chiffres

demandés.

Situation budgétaire (cumul des lignes budgétaires sélectionnées)
(@) Tableau @ Graphique
Somme des montants autorisés des lignes budgétaires sélectionnées : 7.000 (+ 40 de dépassement autoriss).
16000
14000
12000

£ 10000
B

5.010,01

Reste - 2331 Reste:2.235

Dépassement -

3.102,08

Dépassement
g

2 8000
o

= 6000 4.609,3 155,94
4000 ‘ ‘
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2000

[7] Détailler les états | [¥] Afficher le montant autorisé [ Afficher le dépassement autorisé

o

. i &
Qs «F ™

@
e
e

A noter que si I'option Suggestions & Commandes n’est pas activée, les montants « Engagés », «

Programmés » et « Souhaités » n'apparaitront pas :

e Le montant « Souhaité » correspond au cumul des montants associés aux suggestions «

Proposées », « Accordées » ou « Validées financierement ».

e Le montant « Programmé » correspond au cumul des montants associés aux suggestions

« En préparation de commande ».

e Le montant « Engagé » correspond au cumul des montants associés aux suggestions « En

commande », « En réception », « Livrée » et « Livraison différée ».

e Le montant « Réalisé » correspond au cumul des montants des exemplaires mis a

I'inventaire.

Note importante : il ne s’agit que d’'une premiere version de la fonctionnalité de gestion des
budgets, destinée a étre enrichie (notamment de traitements par lot et de critéres de recherche)

dans les versions a venir de Decalog SIGB.



Created 2026-07-03 15:03:53 UTC by Admin
Updated 2026-07-03 15:03:56 UTC by Admin



