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1 Comment se préinscrire sur le portail ?

Remarque importante :

Ce service est accessible uniguement en cas d'activation par la médiatheque.

Depuis le portail, sur la page souhaitée, les bibliothécaires peuvent proposer un formulaire de
préinscription.

Pour vous préinscrire, renseignez le formulaire de préinscription en ligne et cliquez sur le bouton

Préinscription

Vous pouvez vous préinscrire en ligne !

éinscrire 4 la médiathéque. Cette ét préinscription nimplique aucun paiement immeédiat. Lors de votre prochaine venue a la médiathéque, votre fiche abonné sera déja créce, il ne vous restera

Civilité *

Monsieur ~

Nom *
Prénom *

Email *
@

Date de naissance *

Site preferentiel *

Bibliothéque Brassens ~

Vous recevrez votre identifiant et votre mot de passe par email. Pour finaliser votre inscription, vous
pouvez vous rendre dans votre médiatheque.

Remarque : vous pourrez ensuite personnaliser voire identifiant et votre mot de passe depuis
votre compte abonné.

2 Qu’'est-ce que le compte abonné ?

Il est possible d'accéder au portail en mode anonyme ou par authentification.

Pour pouvoir s'authentifier, il faut étre inscrit d la médiathéque. L'identification permet d'accéder &
son compte abonné.

Pour s'identifier, il suffit de cliquer sur - , avant de renseigner I'identifiant et le mot de passe
fournis par la médiatheque.
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i i i i i
Pour finaliser vofre connexion, il faut cliquer sur le bouton Q

Remarque : pour vérifier que vous étes identifié, il suffit de regarder le bouton en haut & droite

du portail. Le bouton est désormais remplacé par un bouton du type « Bonjour + votre

prénom » (exemple :

Tous critéres ~ .

‘3/33

Tous critéres

VANGHELUWE Léna
Inscrit jusqu'au 04-08-2026

Voir mon compte
Se déconnecter

Ma carte Lecteur

39415

Télécharger votre carte

Mon titre a valoriser sur toutes les pages Portail de test - Decalog PORTAIL Pr Abonnez

. = M denvies
Lettres d'i
m'inscrire
. 10 réservations (dont 2 disponibles)
test denis i

16 préts (dont 14 en retard)

Le compte abonné permet d'accéder d plusieurs services :
e Consulter la liste de ses préts et I'état de ses réservations,
Accéder d I'historique de ses préts,
Créer une ou plusieurs liste(s) d'envies (sélection de documents),
Sauvegarder une ou plusieurs recherche(s),
Définir les notifications adressées par la médiatheque,
Modifier ses informations personnelles (coordonnées, mot de passe pour se connecter au
portail).
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3 Comment s’authentifier avec son compte
Facebook, Twitter ou Google ?

Remarques importantes :
Ce service est accessible uniguement en cas d’'activation par la médiathéque.

Nous allons utiliser I'exemple de Facebook. La procédure est similaire pour Twitter et Google.

Pour s’authentifier avec son compte Facebook, cliquez sur le bouton -I

ﬁ Connexion via
Facebook

Dans la zone « Se connecter avec un aufre compte », cliquez sur le bouton

& Connexion abonné

Se connecter avec mon compte abonneé Se connecter avec un autre compte

Identifiant S'identifier avec
. @ ~ ) FranceConnect
-

Qu'est-ce que FranceConnect 7

Mot de passe
a .+ Connexion via
- Compte citoyen
Ar nLIIer
G Connexion via
‘ 4733 B3 Je suis un gestionnaire Google

p Connexion via
Twitter

o Connexion via
Facebook

4

Renseignez ensuite vos identifiants Facebook.

Se connecter a Facebook

Informations de compte oubliées ? - S'inscrire sur Facebook

Plus tard

Puis, vous étes automatiquement redirigé vers une page qui signale qu'il s'agit de la premiere
connexion via Facebook.
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Portail Pro QA recevra -
vos nom et photo de profil

[# Vérifiez les informations fournies

Celane permet pas A I'application de publier sur Facebook

Continuer en tant que Léa

Annuler

En continuant, Poriail Pro QA recevra un accés continu aux informations que vous
partagez et ses accés 3vos informations seront enregistrés par Facebook. En savoir
plus sur ce partage et les paramétres dontvous disposez.

Politique de confidentialité de Portail Pro QA

En cliguant sur le bouton « Continuer en tant que X », vous étes redirigé vers le portail pour saisir vos

identifiants portail afin que l'association entre votre compte Facebook et votre compte abonné
puisse étre effective.

& Connexion abonné
Se connecter avec mon compte abonné

C'est votre premiére connexion avec Facebook.

Vous devez maintenant vous connecter a votre Médiathéque pour lier vos comptes.

Identifiant
L ]
-

Mot de passe

AnFUIEr

Vous étes maintenant connecté au portail comme lors d'une authentification « classique ».

Aprés déconnexion du portail (la déconnexion de ses comptes associés doit étre manuelle pour

Facebook et Twitter), il est possible de se reconnecter par un simple clic sur le bouton 0 ..

Vous pourrez alors saisir vos identifiants Facebook pour étre ensuite reconnu automatiquement sur le
portail.
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4 Comment s’authentifier avec son compte
France Connect ?

Remarques importantes :
Ce service est accessible uniguement en cas d'activation par la médiatheque.

France Connect est un service permettant de mutualiser son authentification sur un grand
nombre de sites d'organismes publics, en proposant de se connecter au choix avec son compte
impots.gouv.fr, ameli.fr, I'ldentité Numérique La Poste, MobileConnect et moi, msa.fr ou Alicem.
Pour plus d'informations sur France Connect, vous pouvez cliquer sur les liens suivants
https://franceconnect.gouv.fr/, https://franceconnect.gouv.fr/partenaires. Exemple ci-dessous,
il est possible de se connecter au site des impots soit via son compte personnel (identification via
numeéro fiscal) soit via France Connect.

Pour s'‘authentifier en tant qu'abonné avec France Connect, il convient de cliquer sur le bouton

i
[ S'identifier avec
= FranceConnect

Dans la zone « Se connecter avec un aufre compte », cliquez sur le bouton [ ausse ase frenseconrez:

= Connexion abonné

Se connecter avec mon compte abonné Se connecter avec un autre compte

dentifiant S’identifier avec
[ ] [ >, FranceConnect
-

Qu'est-ce que FranceConnect 7

a [ ] Connexion via

@B" Ccomptecitoyen
Ar i I =
G Connexion via
Google
, Connexion via
Twitter

Mot de passe oublig ? Q8 Je suis un gestionnaire

0 Connexion via
Facebook

Vous pouvez ensuite lier 'un de vos comptes (impdts, ameli, etc.)  votre compte abonné. Vous
pourrez dinsi vous connecter d votre compte portail, soit en renseignant vos identifiants individuels
sur le portail, soit avec I'un de vos comptes France Connect.
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5 Comment s’authentifier avec son compte
citoyen ?

Remarques importantes :
Ce service est accessible uniguement en cas d'activation par la médiathéque.

La solution Publik est proposée par la société Entr'ouvert. La solution repose sur 3 portails (un pour
les citoyens, un pour les agents des différents services, un pour le service informatique). Elle
s'‘appuie sur les applications de la collectivité qui vont échanger en webservices avec le portail
de services aux citoyens.

Pour s'authentifier en tant qu'abonné avec son compte citoyen, il convient de cliquer sur le bouton

. Connexion via

" cCompte citoyen

Dans la zone « Se connecter avec un aufre compte », cliquez sur le bouton

= Connexion abonné

Se connecter avec mon compte abonné Se connecter avec un autre compte

dentifiant S'identifier avec
® >, FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect 7

a [ ] Connexion via
[ ] Compte citoyen
Ar " I -
G Connexion via
Google
Mot de passe oublié ? 2 Je suis un gestionnaire

, Connexion via
Twitter

o Connexion via
Facebook

Vous pouvez ensuite lier votre compte citoyen & votre compte abonné. Vous pourrez ainsi vous
connecter 4 votre compte portail, soit en renseignant vos identifiants individuels sur le portail, soit
avec votre compte citoyen.

6 Comment modifier son mot de passe ?

La médiatheque va vous fournir un identifiant et un mot de passe qui vous permettra de vous
connecter a votre compte abonné. Toutefois, il est possible de modifier votre mot de passe & tout
moment 4 partir de votre compte.

A partir de la fenétre de synthése de votre compte abonné, il faut cliquer sur le bouton .
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Mon titre a valoriser sur toutes les pages

Tous critéres ~ ‘

test denis

Portail de test - Decalog PORTAIL Pr

Abonnez:

Lettres d
m'inscrire

VANGHELUWE Léna
Inscrit jusqu'au 04-08-2026

Ma carte Lecteur

3

9415

Télécharger votre carte

= Mes listes d'envies

10 réservations (dont 2 disponibles)
—Auc 16 préts (dont 14 en retard)

Mon adre
@

Votre compte abonné s'ouvre. Il est alors possible de cliquer sur le bouton

© Léna VANGHELUWE

Bibliothéque Cendrars
Inscrit jusqu'au 04/08/2026

Ma carte Lecteur

39

415

Nom : VANGHELUWE
Prénom: Léna

Cotisation : 1
Cotisation adulte valide du 31/07/2025 au
04/08/2026

2 Modifier men compte

& Télécharger une copie de mes ¢

Mes préts

Q | Rechercher

Tous criteres =

10 6

RESERVATIONS AVIS

E @

Titre du document

Une nuit, un chat par Yvan Pommaux

Publié par Ecole des Loisirs, 1995

2

EVENEMENTS A VENIR

Informations

Prété le 20/06/2025 par Biblioth2que Brassens

Retour prévu le 11/07/2025

Ce document est réservé par un autre usager

@& Modifier mon compte

Historique des préts

Actions / Etat du prét

EN RETARD

Prolonger

: i ‘ ides EN PRET
Une enquéte du commissaire Lediacre : Les voitures vides par  pracs o 11/08/2025 par Bibliothéque Cendrars
Didier Sénécal
Retour prévu le 02/09/2025
Publié par Fleuve noir, 2007 Prolonger
N Tremblezencore!:10 histoires criminelles vraies et EN RETARD

Une nouvelle fenétre s'ouvre. |l suffit de procéder comme tel :

o Md -

Decalog

Identifiants de connexion

Dépliez I'onglet
Renseignez votre mot de passe actuel,
Renseignez votre identifiant,

Renseignez le nouveau mot de

Valider les modifications

Cliquez sur le bouton

’

passe (deux fois de suite),
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Vous &tes ici: Accuell | Administration  Modifier mon compte

= Modifier mon compte : Léna VANGHELUWE

Identifiants de connexion

Mot de passe actuel

@
Nouvel identifiant
Nouveau mot de passe

@
Confirmation du nouveau mot de passe

@

Coordonnées

Autorisations

Valider les modifications Annuler

7 Comment modifier ses coordonnées ?

Depuis le compte abonné, il est également possible de modifier ses coordonnées (téléphone et
mail).
A partir de la fenétre de synthése de votfre compte abonné, il faut cliquer sur le bouton

Voir mon compte

‘ 9/33
Tous critéres -

VANGHELUWE Léna
Inscrit jusqu'au 04-08-2026

Se déconnecter

Ma carte Lecteur

39415

Mon titre a valoriser sur toutes les pages Portail de test - DECSlOg PORTAIL Pr Abonnez Télécharger votre carte

’ s listes d'envies
Lettres d'f

m'inscrire

B 10 réservations (dont 2 disponibles)
test denls —Auc 16 préts (dont 14 en retard)

Mon adre
(]

& Modifier mon compte

10 6 2
RESERVATIONS AVIS EVENEMENTS A VENIR

Mes préts Historique des préts

Actions / ot du prét

EN RETARD

EN PRET

. 1 alles b irninedies uraies ec - _ EN RETARD
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Une nouvelle fenétre s'ouvre. |l suffit de procéder comme tel :

PRt Coordonnées
Dépliez I'onglet ,

Renseignez ou modifiez son email,
Renseignez votre numéro de téléphone,
Renseignez votre numéro de téléphone mobile,

Valider les modifications

AR I

Cliguez sur le bouton

Coordonnées

Email
@

Numéro de téléphone

Numéro de téléphone mobile

Autorisations

Valider les modifications Annuler

8 Comment définir les notifications adressées
par la médiatheque ?
‘10/33

Depuis le compte abonné, vous pouvez définir les notifications adressées par la médiatheque.

A partir de la fenétre de synthése de votfre compte abonné, il faut cliquer sur le bouton

Tous critéres - .

1 VANGHELUWE Léna
B Inscrit jusqu'au 04-08-2026

Voir mon compte

Se déconnecter

Ma carte Lecteur

3

9415
Mon titre a valoriser sur toutes les pages Portail de test - DECGlOg PORTAIL Pr Abonnez Télécharger votre carte

Mes listes d'envies

Lettres d'i
m'inscrire
& 10 réservations (dont 2 disponibles)
test denls —Auc 16 préts (dont 14 en retard)

$8S Mon adre

@

& Modifier mon compte

Votre compte abonné s’ouvre. Il est alors possible de cliquer sur le bouton
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Une nouvelle fenétre s'ouvre. |l suffit de procéder comme tel :

e o Autorisati
1. Dépliez'onglet ,

2. Cochez les cases souhaitées,

Valider les modifications

3. Cliquez sur le bouton

Autorisations

Autoriser la bibliothéque @ m’envoyer :

[[J des SMS pour I'état de mes réservations, et en complément des rappels en cas de retard
[_| des SMS d'information (hors relances et avis de réservation)

|| des e-mails d'information (hors relances et avis de réservation)

Valider les modifications Annuler

9 Comment consulter la liste de ses préts ?

Pour consulter la liste de ses préts, il faut cliquer sur "X préts".

GHELUWE Léna
scrit jusqu'au 04-08-2026

Ma carte Lecteur

39415
Télcharger votre carte

‘11/33

1

Portail de test - Decalog PORTAIL Pr Abonnez

Mon titre a valoriser sur toutes les pages

o 10 réservations (dont ibles)
§§§ Mon adre.
e
|
. , , . . “
Il est alors possible d'accéder a la liste de vos préfs.
RESERVATIONS AVIS EVENEMENTS A VENIR
Mes préts Historique des préts
A rechora
Titre du document Informations Actions / Etat du prét
Pretéle 25 par Bibliotheque Brassens EN RETARD
ﬁ Une nuit, un chat par Yvan Pommaux
Publié par Ecol sirs, 1995 - TR Pralonger
Une enquéte du commissaire Lediacre ! Les veiures vides par + eiviotheque contrars | EN PRET
Didier Sénécal

Différentes actions sont possibles :
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Prolonger

e Prolonger un document unitairement avec le bouton au niveau de chaque

document,

I-"l:_:-l-:_:-r':_u,r_-r p usieurs doocuments

e Prolonger I'ensemble de ses documents en lot avec le bouton

Historique des préts

e Accéder d son historique des préts avec le bouton

Remarqgue : les conditions de prolongation sont fixées par la médiathéque.

10 Comment rechercher dans le portail ?

Le portail permet de rechercher dans le catalogue de la médiatheque.

Deux types de recherche sont possibles : la recherche simple et la recherche avancée.

Pour effectuer une recherche simple, il suffit de saisir le mot que vous souhaitez rechercher et cliquer

sur le bouton EI .

‘12/33

Tous critéres -

Une recherche par suggestions a été intégrée afin de faciliter vos recherches.

martin|

Auteurs

Ritt, Martin

Scorsese, Martin

Delerm, Martine

Bourre, Martine

Titres

Martine boude

Premiére partie : Maitres du bélé de Sainte-Marie - Martinique : Bonsoir messieurs et dames
"NFT What the Punk ! Les pionniers du crypto-art" de Hervé Martin-Delpierre (2024)

"Ravel en mille éclats" de Frangois-René Martin (2023)

Martin le lapin a trop de choses dans la téte !

Sujets

Martinique
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Remarque : pour faciliter vos recherches, il est possible d'accéder d une aide a la recherche a

partir du bouton . situé a droite de la recherche simple et de la recherche avancée.

Rechercher dans le catalogue ..

Tous critéres -

Si vous souhaitez faire une recherche plus approfondie, une recherche avancée est a votre
disposition.

L'acceés se fait par un simple clic sur -

Rechercher dans le catalogue ..

Tous critéres -

Une interface s'ouvre dans laquelle il est possible de rechercher & partir d'un ou plusieurs critéres de
recherche.

Q Recherche avancée

Rechercher ces mots

Tous critéres v Rechercher dans le catalogue .

‘ 13/33
ET v Titre v Rechercher dans le catalogue . x

o Ajouter un critére de recherche

Plus de critéres ?

Q, Rechercher

. . . Q, Rechercher . R
Pour lancer la recherche, il suffit de cliquer sur le bouton . Il est possible a tout moment

de réinitialiser sa recherche en cliquant sur le bouton

Une fois la recherche lancée, les résultats de votre recherche s'affichent & I'écran.
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Affiner ma recherche 20 résultats de la recherche

Filtres

Tous critéres : x

ET Titre x

Nouveauté : Oui x

Tout effacer
Un siécle de faits divers dans Test enap périodique Le dessin Nos étoiles contraires
le Tarn quotidien 1 (20/01/2021)

Médiatheques - Paula Astruc ET Olivier Astruc - Marc-Antoine Mathieu John Green

=S 8 3

Tri par pertinence I¥  Affichage mosaique 28 24 par page i=

L'interface d'affichage des résultats de recherche se décompose en trois grands blocs.
1. Le bloc central comprend les résultats de votre recherche. Il est possible de cliquer sur la

vignette pour accéder au détail du document.

20 résultats de la recherche g: EO B %
Tri par pertinence I Affichage mosaique88 24 par page 1=
Un siécle de faits divers dans Test enap périodique Le dessin Nos étoiles contraires
le Tarn quotidien 1 (20/01/2021)
Paula Astruc ET Olivier Astruc Marc-Antoine Mathieu ohn Green
[rexre] .
[rexte] [rexre] [rexte]
2. Le bloc en haut vous permet d'agir sur les résultats de recherche :
e Enregistrer une recherche,
e Choisir le critere de tri des résultats de recherche,
e Modifier le mode d'affichage des résultats,
e Modifier le nombre de résultats par page,
[ ]

Naviguer entre les différentes pages de résultats.

ar S B8 N

Tri par pertinence |5 Affichage mosaique B8 24 par page i=

3. Dans le bloc de gauche, on retrouve les facettes qui permettent d'affiner vos résultats de

recherche.

Une facette est un outil permettant de filtrer, de facon ciblée (et sans ressaisie), sur un résultat

de recherche.

P Decalog | Z.A. des Croisiéres - 15, rue Conrad Kilian — 07500 Guilherand-Granges (France) | Tél. +33 4 75 81 50 50
_)ecalog contact@decalog.net | https://bibliotheques.decalog.net

S.AS. au capital de 361 080€ | R.C.S. Aubenas 331 746 396 00109 | APE 5829C


https://bibliotheques.decalog.net/

Fiche pratique : les services aux abonnés sur Decalog PORTAIL Pro/Essentiel

Affiner ma recherche

Filtres

Tous critéres : CHIEN x

Meédiatheques -
Nouveautés -
Espaces / Secteurs -
Fiction ou documentaire -
Auteur -
Paru quand ? -
Supports -
Type de document -
(Euvres -

11 Comment effectuer une reservation ?

11.1 Réserver un document

La réservation s'effectue a partir de I'interface d'affichage des résultats de recherche ou depuis la
flis/3 notice détailée.

oo
Pour réserver, cliquez sur le bouton .

Affichage liste :

B
Patrick Chauvel ET Antoine Novat
Année : 2016 { Dorlane Films _

| RAPPORTEURS
. DE GUERH'EI 4 Ajouter a une liste
e — |

«§ Partager

Affichage grille :
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RAPPORTEURS

DE GUERRE]
e W *

Rapporteurs de
guerre

Patrick Chauvel ET Antoins
Novat

Affichage mosaique :

RAPPORTEURS
DE GUERRE

Rapporteurs de guerre

Patrick Chauvel ET Antoine Novat

‘16/33
= -

Affichage détaillé de la notice :

« Retour 11
Disponible

Rapporteurs de guerre
Patrick Chauvel, Antoine Novat

Sorti en 2016

- Dé(ails

4 Ajouter a une liste

& Envoyer par email
ourquoi choisit-on d'étre photographe de guerre ? A-t-on le droit de photographier la souffrance des autres
P t t 1'ét tograpt £ ?2AL I t de photog I ff d tres ?
. 8 y o & Voir I'spercu et imprimer
De quoi est-on responsable ? Photographier pour témoigner, un geste politique ou un geste pour I'histoire ?
- r Quelle est la place des rédactions dans le travail sur le terrain ? Autant de questions auxquelles tente de
W UNDOCUMEN 2 : o Partager
|+ O RTEU RS lepcndre ce documentaire en proposam une serie d'mterviews, sur fond de documents, sur cinquante ans de
w RA PP photographie de guerre. Aux prises avec leurs interrogations sur le sens de leur métier, les plus grands
& Copier le permalien

photojournalisme ou I'on découvre le quotidien de ceux qui témoigne...

Lire la suite

g D E G U E R R E photographes d'hier et d'aujourd’hui parlent de leur passion. Un passionnant état des lieux du
: M [
R

- 4

Une nouvelle fenétre s'ouvre a I'écran : choisissez votre site de retrait. Cliquez enfin sur le bouton

Réserver ‘
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Réservation

Veuillez choisir |le site ol vous souhaitez réceptionner votre réservation :

Bassin Nord hd

(O Bibliothéque Brassens ( 1 exemplaire )
(U Bibliothéque Cendrars ( 0 exemplaire )
(O Bibus ( 0 exemplaire )

() Médiathéque Césaire ( 0 exemplaire )

P

(0 Médiathéque Mitterrand ( 0 exemplaire )

Réserver

Un message s'affiche pour indiquer que la réservation a bien été effectuée.

‘17/33 Remarque : les conditions de réservation sont fixées par la médiatheque.

11.2 Consulter I'état de ses réservations

Une fois la réservation effectuée, il est possible de consulter I'état de sa réservation. Pour cela, il faut
cliquer sur « X réservations ».

VANGHELUWE Léna

Inscrit jusquau 04.08-2026

Ma carte Lecteur

39415

Portail de test - Decalog PORTAIL Pr Abonnez Tk viotra carti

Mon titre & valoriser sur toutes les pages

Lettres i
minscrire

i 10 réservations (dont 2 dis it
test denis Auc 16 préts (dont 14 en retard)

Il est alors possible d'accéder & la liste de vos réservations.
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16

PRETS

6 2

AVIS EVENEMENTS A VENIR

Vair les réservations en cours

Titre du document Informations

042024
Bibliothéque Cendrars

Les sept soeurs (6) : La soeur du soleil : Electra, roman par Lucinda Riley 07032025

rait: Bibliothigque Cendrars

uble par Le Livre de pache, DL 202

s avant que [a réservation

Voir les réservations dispanibles

Actions / Etat de la réservation

DISPONIBLE jUsqU
27.04-2024

DISPONIBLE JusQUAU

Différentes actions sont possibles :

e Supprimer une réservation unitairement avec le bouton

chaqgue document,

e Supprimer plusieurs réservations en lot avec le bouton

Supprimer la réservation

au niveau de

Supprimer plusieurs réservations

Les réservations disponibles peuvent étre consultées directement en cliquant sur le libellé « Voir les

réservations disponibles ».

16

PRETS

6 2

AVIS EVENEMENTS A VENIR

Voir les réservations en cours

Titre du document Informations

Quatre saisons dans la vie de Ludovic par Co Hoedeman

-04-2024

PUbI par Fims du paradoxe Bibliothaque Cendrars

=

éd., distrib ), [DL 2005]

Les sept soeurs (8) : Atlas : Iistaire de Pa Salt par Lucinda

Voir les réservations disponibles

Actions / Etat de la
réservation

DISPONIBLE jusqu'aU

Remarqgue : une fois qu'une réservation est disponible a la médiatheque, le document passera

de « Réservations en cours » d « Réservations disponibles ».

12 Comment déposer une suggestion d’achat ?

Remarque importante :

Ce service est accessible uniqguement en cas d'activation par la médiathéque.

Depuis le portail, sur la page souhaitée, les bibliothécaires peuvent proposer un formulaire de dépot

de suggestion d’achat.

Pour déposer votre suggestion, renseignez le formulaire et cliquez sur le bouton

Decalog

contact@decalog.net | https://bibliotheques.decalog.net
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Suggestion d'achat

Vous pouvez effectuer une suggestion d'achat a la bibliothéque par le biais de ce formulaire

Site destinataire *

Bibliothéque Brassens 4

Type de document *

Livre v

Titre du document *

Les suggestions d'achat sont ensuite fransmises a la meédiathéeque.

13 Comment utiliser la liste d’envies ?

Définition : une liste d’envies est une sélection de documents. Il est possible de se constituer
autant de listes d'envies que souhaité sur le portail.

13.1 Créer une liste d’envies temporaire

Lors de sa navigation dans le portail, et au fil de ses recherches, il est possible d'épingler des notices
pour les mettre de coté.

La liste d'envies temporaire est le « panier » provisoire dans lequel les notices sont placées. Elle est
accessible en mode anonyme et aux utilisateurs authentifiés.

Pour « épingler » une notice, il suffit de cliquer sur le bouton (affichage grille/affichage complet)

+ Ajouter a une liste

ou sur le bouton (affichage liste) au niveau de chaque notice en résultat de

recherche.

L'opération peut étre répétée avec autant de notices que souhaité.

Affichage grille :
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.
.

£ 0y

N

INDINIWNN

-

NARTHIR

Arthur et la vengeance de
Maltazard

‘20/33

Affichage mosdadique :

D

andININNN

ARTAUR

Arthur et la vengeance de Maltazard

Luc Besson
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Affichage liste :

Arthur et la vengeance de Maltazard

Annde: 2020

4 Ajouter a une liste

.c Partager

Remargue : vous pouvez ajouter un résultat de recherche & une liste d'envies dans une seule

=

opération en cliguant sur le bouton

Il est ensuite possible de visualiser les documents épinglés sous forme de liste en cliquant sur le bouton

‘21 /33 Nos nouveoutés i La médiathéque de XXX en ligne ! S

recharches dans le catalogue de Ly médiathéque, résarver des ¢

ompte lectour

lités do la

des animations proposees par la athaque BIbEnPoche est une application disponible sur smartphone
et tablette
Telécharger cette application sur Google Play ou sur PApp

Cette liste d'envies temporaire conserve les documents le temps de la session de navigation. Les
documents seront retirés au moment de la fermeture du portail.

Il est toutefois possible de vider manuellement sa liste d’envies tfemporaire en cliquant sur le bouton

Liste temporairg *dcumens o =

Cette liste éphémeére vous permet de constituer votre propre sélection de documents. Tri par date d'ajout & la liste J¥  Affichage mosaique B8
Pensez a la sauvegarder une fois connecté avec votre compte abonné

DE LA NEIGE n e o

POUR tﬁL

=
mel] Jean choux

Hector et la théorie des Le Bonhomme de neige De la neige pour Nogl Un chien qui rapporte

flocons

Stéphanie Heendrickxen Dianne Jackson Rasmus A. Sivertsen Jean Choux
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13.2 Sauvegarder sa liste d’envies

En tant qu'utilisateur connecté, il est possible de sauvegarder une liste d’'envies temporaire afin de
conserver sa sélection de documents méme apres la fermeture du portail.

Pour celq, il suffit d'accéder & I'interface de gestion des listes d’envies accessible en cliquant sur le

. >
’
PP ‘ ’
Nos nouveautés La médiathéque de XXX en ligne ! BERPoche
partir de recherches dan i« catalogue de s médiarhéque, réserver des o
prolonger votre “compte lectour
pratiques. i fies do lo
’ ® peog des animations ¢ Dsées par la médiachbque BIbEnPoche est une application disponible sur smartphone
po d et tablette.
Telécharger cette applcation sur Google Play ou sur FApp

Liste temporaire 7 e B =

Affichage mosaique

Puis, dans la nouvelle interface, cliquez sur le bouton

Cette liste éphémére vous permet de constituer votre propre sélection de documents. Tri par date d'ajout a la liste §F
Pensez a la sauvegarder une fois connecté avec votre compte abonné

DE LA NEIGE

Hector et la théorie des Le Bonhomme de neige Anzu, chat-fantdme De la neige pour Nogl
flocons

Stéphanie Heendrickxen Dianne Jackson Yéko Kuno ET Nobuhiro Yamashita Rasmus A. Sivertsen

Dans la nouvelle fenétre, renseignez le titre de votre liste d’envies.

Il Sauvegarder la liste d'envies : Liste temporaire

Titre *
{

Contenu
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.
Enfin, cliquez sur le bouton .

Remarque : cette interface permet aussi, d tout moment, de compléter une liste d'envies
existante.

13.3 Accéder directement a l'interface de gestion des listes
d’envies

Il est possible d'accéder a I'interface de gestion des listes d'envies accessible en cliquant sur le

bouton

Nos nouvesutés . La médiathéque de XXX en ligne ! BibENPoche

A pa fes recharches d catalogue de la médiathéque, résarver
prolonger + 15 00 VOUS CONNACLANE & votre “compte lectour

ses informations pratiques, Ies actualités ¢ sélections

BibEnPoche est une application di
et tablette.

Différentes actions peuvent ensuite étre effectuées :
¢ Modifier la liste d’envies.

Vider la liste d’envies.

Supprimer la liste d’envies.

Compléter la liste d'envies.

Imprimer la liste d’envies.

Envoyer par mail la liste d’envies.
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[Casterman]

Chateau 5 documents

A Z + 1 8 =

Chateau Tri par date d'ajout a la liste I Affichage mosaigque 3=
Le Fils du chat (2) : Le Soleil Le Chat Botté Rogon le Leu : Le chien rouge Salade de fruits
(3
Philippe Geluck Jean-Luc Loyer Didier Convard Samuel Ribeyron
Année : 1998 ( Casterman ) Année : 2003 ( Delcourt ) Année : 1998 ( Delcourt ) Année : 2010 ( Hong Fei )

Série : Le Fils du chat / Philippe Geluck Série : Rogon le Leu / Didier Convard

[Delcourt]

Disponible Disponible Disponible Disponible %)

14 Comment sauvegarder une recherche ?

Définition : une recherche sauvegardée est une sélection de documents issus d'une recherche.
Cette liste est dynamique, c’est-a-dire qu’elle se met a jour au fur et & mesure de la saisie des
documents correspondants aux termes de la recherche par les bibliothécaires.

‘24/33

14.1 Sauvegarder une recherche

Quatre étapes vont vous permettre d'enregistrer une recherche.

Lancez la recherche souhaitée depuis la recherche simple ou la recherche avancée.

Cliquez sur le bouton situé en haut de la page de résultat.

<
.

INDIGANN

mouton 61 résultats de la recherche

INDIYANN
INDIFYANN

Bobby, le mouton réveur Le mouton qui avait trouvé Le mouton qui avait trouvé Shaun le mouton, les lamas Bobby, le mouton réveur - Shaun le mouton : la ferme
un smartphone un smartphone du fermier Livre syllabé contre-attaque
+|< +|< +|< +|< + < + <
P Decalog | Z.A. des Croisiéres - 15, rue Conrad Kilian — 07500 Guilherand-Granges (France) | Tél. +33 4 75 81 50 50
_)ecalog contact@decalog.net | https://bibliotheques.decalog.net

S.AS. au capital de 361 080€ | R.C.S. Aubenas 331 746 396 00109 | APE 5829C



https://bibliotheques.decalog.net/

Fiche pratique : les services aux abonnés sur Decalog PORTAIL Pro/Essentiel
Renseignez le formulaire :
e Saisissez un fitre,

¢ Renseignez éventuellement une description courte,
e Choisissiez le mode de tri,

Sauvegarder la recherche actuelle

Titre

Description courte

Enregistrer cette recherche

Enfin, cliquez sur le bouton

14.2 Accéder directement a l'interface de gestion des
recherches sauvegardées

Pour accéder a I'interface de gestion des recherches sauvegardées, cliquez sur le bouton - .

‘25/33

Nos nouveautés . La médiathéque de XXX en ligne ! BRENPoche

recharches dans ie catalogue de Ly médiathéque, résarver

prolenger 5 €6 VoUS Connactant i votre “compte lecteur

informations pratiques. les actualités de la médiathéque. Jos sélections
. des animations ¢ es par la chdque BIbEnPoche est une application disponible sur smartphone
et tablette.
Telécharger cette appication sur Google Play ou sur PApp

Différentes actions peuvent ensuite étre effectuées :

e Modifier la recherche sauvegardée.

e Supprimer la recherche sauvegardée.

¢ Imprimer la recherche sauvegardée.

e Envoyer par mail la recherche sauvegardée.
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Cygne 24 documents CI’Q -i- B a

Tri par pertinence ¥ Affichage mosaique 28

ANDRIIWNN

INDHINNN

Le Prince et le cygne Chant du cygne. Thomas E. Le Cygne Le Carnaval des animaux : le
Bauer, Jos van Immerseel cygne

_ Franz Schubert, Thomas E. Bauer ET Camille Saint-Saéns, Claire Désert, Camille Saint-Saéns, Gautier
Jos Van Immerseel Marie-Joséphe Jude, ... Capugon ET Yuja Wang

Collection : Contes de mon enfance [Union
films group ’ . "
groupl Année : 2017 ( Cité de la musique ) Année : 2012 ( Cité de la musique ) Année : 2020 ( Cité de la musique )

Disponible

15 Comment partager les contenus du portail ?

Les contenus du portail de la médiathéque sont diffusables sur le web : les utilisateurs qu'ils soient
authentifiés ou pas peuvent s’abonner par flux RSS & certains contenus (articles, agenda, actualités)

et ce, par un simple clic sur le bouton (en haut & droite du contenu).

Agenda des animations

EN - EN

Aolt 2025
Lu Ma Me Je Ve sa Di
(11} [ 11) (11} (1 1] [ 11) (11} [ 11)
(11} L L 1) (11} eee L L1) (11} eee
eee LL 1) o0e eee 00 o000 eeeee
(L 1] (11} (I111] (I11) (111] (I11]] ) (T11)
(11} °ee (11} (1 1] 00 (11} (1 1)

Par ailleurs, il est possible de partager les notices du catalogue de la médiathéque sur les réseaux
SOCIQUX.
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JAMES DASHNER L'épreuve. 1, le labyrinthe

James Dashner

Voir la disponibilité

Année : 2012 ( Pocket }

Réserver

'52%

™\ .
W )Ajouter  une liste
E)Pamager

Partager

16 Comment exporter I'agenda des animations
de ma médiatheque ?

Afin de connaitre les animations proposées par la médiathéque, un agenda peut étre mis en ligne
par les bibliothécaires. Vous pouvez d tout moment exporter cet agenda aux formats PDF, CSV
(Excel) ou ICS (Google Agenda).

[ Exporer ]
. . &
Agenda des animations
Bror
Bicsv
Wics
o
Aot 2025
Lu Ma Me Je Ve Sa Di
(11} (11] (1 1] o0 eee (1 1) (11}
1
(11} L 11] (1 1] o0 (1 1] (1 1] (1 1]
‘27 /33 16 ‘
00 0 (11} o0 (1 1] L 11 1] 0000
23 2
(11} (11} (1111] [111] [ 11] (1111} (11 1]
30
(11} (11] (11} (L1 (11) (1 1) (11}

17 Comment déposer des avis sur les notices ?

Depuis le portail, les utilisateurs peuvent déposer des avis sur les notices.

Remarque : le dépdt des avis sur le portail peut étre autorisé ou non par la médiathéque.

Pour cela, il suffit d'accéder a la notice détaillée et de descendre la page jusqu'au bloc «
Commentez / Donnez votre avis | ».
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De |2 méme collection

La procédure est simple : saisissez votre message, notez éventuellement le document et cliquez sur

Ajouter un avis

le bouton . Vous pouvez ensuite consulter la liste de vos commentaires et suivre leurs
modérations par les bibliothécaires. Pour cela, il faut accéder a la fenétre de synthése de votre

compte abonné et cliquer sur IMEEEESEES. | 'onglet « X avi(s) » liste vos avis.

2

EVENEMENTS A VENIR

16

PRETS

Avis publiés

Q | Rechercher

Avis Date Actions
Jeune écrivaine extrémement talentueuse, Kiran Millwood Hargrave fait revivre un 30/04/2025 a 2
événement troublant du 16e siécle dans son nouveau roman [...] Elle plonge au coeur de 10:52 _

u

cette histoire insolite par le biais de personnages féminins bouleversants, en mettant en
évidence [...] les croyances de I'époque.

A partir de cette interface, il est possible de supprimer un avis ou de visualiser un avis déposé. Pour
que l'avis apparaisse sur le portail, une modération des bibliothécaires peut étre nécessaire.

18 Comment utiliser la messagerie instantanée ?

Remarque importante :

La fonctionnalité est mise a disposition des utilisateurs connectés et non connectés a condition
gue votre médiathéque ait activé I'option sur son site.

Vous pouvez trés simplement et sans formulaire poser une question en direct sur le site internet de
votre médiathéque. Si un ou une bibliothécaire est connecté(e) a cet instant, il/elle peut répondre
immédiatement ou plus tard le cas échéant.
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Pour cela, il suffit de cliquer sur le bouton puis sur le bouton conversation )

Q Recherche avancée @

INFOS PRATIQUES PAGES ~

2diathéque en ligne

e en ligne a travers de
e agenda!

Saisissez ensuite vofre message et envoyez-le.

.29/33

L'équipe de support

Nous vous répondrons sous peu.

Merci de nous avoir contactés. Nous
sommes & vous dans un instant.

Laisser les coordonnées de
contact
9

14116

Bonjour avous! §

L'équipe de la bibliotheque est disponible
pour répondre a vos demandes.

COMVERSATIONS (1) >

& L'EQUIPE DE SUPPORT 1416
h Merci de nous avoir contactés. ...

Commencer une nouvelle

conwversation
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19 Comment s’inscrire a un événement en ligne ?

Pour vous inscrire, il vous suffit de cliquer sur le bouton « + JE M'INSCRIS » associé a I'événement de
votre choix.

CINE-DEBAT « LE DECROCHAGE SCOLAIRE »
Le samedi 06 juin 2026 de 16h00 a 19h00

Projection gratuite du documentaire « Le décrochage scolaire - Comment rebondirs.

JIUNT La projection sera suivie dun débat.

CINE-DEBAT

Lire la suite

06 JUIN

<+ JE M'INSCRIS

Avant d'accéder au formulaire, le systeme affiche un récapitulatif des places restantes et encore
disponibles pour chaque occurrence de I'événement.
Un clic sur le bouton « S’inscrire » ouvre le formulaire d'inscription.

Inscription & I'événement : Ciné-débat « Le décrochage scolaire »

‘30/33

06 JUI
16:00

40 Places restantes

Le formulaire peut étre complété directement par I'abonné ou par un administrateur du portail.

Les informations demandées dépendent du type de participant (Adulte ou Enfant) :

o Type de participant (3 choix sont possibles : Adulte et enfant, Adulte, Enfant) (obligatoire) : si
enfant, une formulaire complémentaire s'affiche pour renseigner les informations sur les
responsable légale

e Prénom et Nom (obligatoires)

e Email (obligatoire)

e Téléphone (optionnel).

¢ Date de naissance (obligatoire pour le profil "Enfant”).

e Un champ « Notes » pour préciser des remarques utiles a destination de la bibliotheque /
médiathéque (optionnel)

e la demande éventuelle de rappel avant I'événement (optionnel)

Il est possible d'inscrire plusieurs personnes en méme temps sile paramétrage de I'événement permet
de définir un nombre de participants simultanés par inscription.
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Dans ce cas, un bouton bleu « + Ajouter un participant » est visible dans le formulaire pour vous
permettre de saisir les informations des autres personnes.

Lors de I'inscription, il est également possible de choisir un rappel automatique par e-mail avant
I'évenement.
Un menu déroulant « Rappel par mail avant 'événement » vous permet de choisir le moment idéall
pour recevoir une alerte :

e Pas de rappel.

e 1,2, 12,24, 48 heures ou 1 semaine avant

Inscription 4 I'événement : Ciné-débat « Le décrochage scolaire »

-~

Informations du/de la participant(e)

Type de participant *

[-— Choisir -- VJ
1
Prénom * \ Nom *
[Ex: Marie \ ] [Ex: Martin j

Téléphone \ Email *

[Ex: 06 12 34 56 78 (optionnel) \ J [Ex: participant@email.com }
+ Ajouter un participant

‘31 /33

Rappel par mail avant I'événement

Pas de rappel

Annuler @

Recevoir un mail 1 heure avant I'événement

Recevoir un mail 2 heures avant 'événement . . )
Informations du représentant legal

Recevoir un mail 12 heures avant I'événement

Prénom * Nom *
Recevoir un mail 1 jour avant I'événement [Ex: Marie ] {Ex:N‘amr ]
Recevoir un mail 2 jours avant I'événement Email * Téléphone *

[Ex participant@email.com ] [Ex 0612345678 ]

Recevoir un mail 1 semaine avant I'événement

Pour valider I'inscription, il suffit de cliquer sur le bouton « Valider »

Comment savoir si l'inscription est validée 2
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Une fois le formulaire validé, l'inscription est soit confirmée immédiatement, soit soumise d modération
par I'administration (depuis la gestion des inscriptions) selon la configuration choisie pour
I'événement.

Un systéme de notification par courriel informe alors automatiquement I'usager inscrit lors de la
validation ou du refus de I'inscription par I'administrateur.

Bonjour,

Votre inscription sur le site hitps://florence bibenligne.fr & I'événement suivant a bien &té validée.

- Nom de l'evenement : Cine-debat « Le decrochage scolaire »
- Dates et heures de 'événement : 06/06/2026 a 16:00 - 06/06/2026 4 19:00
- Nombre de place(s) reservee(s): 1

En cas de besoin, si vous étes inscrit(e) & la médiahéque/bibliothéque, vous pouvez annuler votre participation & cet évenement depuis
votre compte sur le portail.

Cordialement.

Note : ce message est un e-mail automatique, merci de ne pas y repondre et d'utiliser les coordonnées renseignées sur le site pour nous
contacter.

Peut-on s'inscrire d plusieurs sessions d'un méme événement récurrent ¢

Le portail permet de gérer des animations récurrentes avec plusieurs dates ou occurrences
sélectionnables lors de I'inscription.

Si 'animation est récurrente, l'interface affiche les différentes dates (occurrences).

Il est possible de cocher individuellement la ou les dates qui nous intéressent, ou de cocher I'option
« S'inscrire a toutes les occurrences » pour participer a l'intégralité des sessions.

Inscription aux occurences de I'événement : Ciné-débat « Le décrochage scolaire »

S'inscrire a toutes las occurrences
. 40 Places restantes
o | 16:00

1600

40 Places restantes

e @

16:00

Un administrateur peut-il inscrire directement un usager d une animation ¢

Oui, Les administrateurs du portail peuvent réaliser directement une inscription pour un abonné
depuis le menu « Gestion des événements » de |'administration du portail :

Allez dans le menu d'administration du portail.

Dans le bloc « Services aux abonnés », cliquez sur « (Nouveau) Gestion des événements ».
Cliquez sur 'animation de votre choix pour ouvrir le Tableau des inscriptions.

Cliguez sur le bouton vert « + Faire une inscription ».

Le systéme affiche un récapitulatif des places restantes et encore disponibles pour chaque
occurrence de I'événement

Cliguer sur le bouton « S’inscrire » pour ouvrir le formulaire d'inscription

remplir le formulaire d’inscripfion

8. Enregistrer en cliquant sur le bouton « Valider »

o0 bd -

N o
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Services aux abonnés

EE Paiement en ligne
B Formulaire de préinscription

B Formulaire de suggestion d'achat

I B (nouveau) Gestion des événements I

B (ancien) Inscriptions aux
événements

Afficher 5 v éléments
Rechercher Evénements

Qui peut s'inscrire ? v/ | Statutdes inscriptions « ( Type v| | statut de la publication

Actions Taux d'inscriptions Evénements Qui peut s'inscrire ? Statut des inscriptions Type Statut de la publication

D /S @ ¥ - I Ciné-débat « Le décrochage scolaire » I Tout le monde Quvertes Récurrent Publié

Affichage de 14 1sur 1 éléments

TABLEAU DES INSCRIPTIONS

ité A Tt ist 'attentt i i
REETEY 1 W Amodérer ) Liste dattente ) + Faire une inscription

Afficher| 10 v éléments
Statut de Finscription w| | Rechercher Pseudo / Nom comph Rechercher Email Rechercher Dates de I'occurrence Rechercher N° télé Rechercher Date de I'inscription
Actions Places réservées Statut de Finscription Pseudo / Nom complet Email Dates de I'occurrence N téléphone Date de I'inscription

’, Annulée Tchapie Lechat florencerdb@etik.com 21/05/2026

Affichage de 1 1 sur 1 inscriptions

Un administrateur peut-il se réserver des places et les utiliser lorsqu'il fait lui-méme |'inscription ¢

Lors de la création d'un événement, I'administrateur peut définir un certains nombres de places
réservées/prioritaires disponibles pour I'événement et utilisables que par les bibliothécaires.

Lors de la création d'une inscription par I'administrateur, celui-ci peut choisir d'utiliser ou non les
places prioritaires.

Lors de I'inscription manuelle d'un usager, le systeme demande & I'administrateur : « Voulez-vous
faire une réservation en utilisant les places prioritaires ? ».

L'administrateur peut alors choisir de répondre par « Oui» ou « Non » selon les régles d'accés définies
pour I'événement.

Inscription aux occurrences de I'événement : Ciné-débat « Le décrochage scolaire »

Voulez-vous faire une réservation en utilisant les places prioritaires ?

Oui MNon
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