4. Un administrateur peut-il
inscrire directement un
usager a une animation ?

Les administrateurs du portail peuvent réaliser directement une inscription pour un abonné depuis
le menu « Gestion des événements » de I'administration du portail :

=

Allez dans le menu d'administration du portail.

2. Dans le bloc « Services aux abonnés », cliquez sur « (Nouveau) Gestion des
événements ».

3. Cliquez sur I'animation de votre choix pour ouvrir le Tableau des inscriptions.

4. Cliquez sur le bouton vert « + Faire une inscription ».

5. Le systeme affiche un récapitulatif des places restantes et encore disponibles pour
chaque occurrence de I'évenement.

6. Cliquer sur le bouton « S’inscrire » pour ouvrir le formulaire d'inscription.

Remplir le formulaire d’inscription.

8. Enregistrer en cliquant sur le bouton « Valider ».
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